L&gg till spelare pa sidan via Dator

e  Oppna laget.se: Logga in pa din klubbsida

o Navigera till Admin uppe till vanster

e Navigera till Medlemmar i menyn till vanster

o Klicka pa ”+Lagg till medlem” i menyn.

e Sok efter personen (Detta ar viktigt da det annars skapas tva konton fér medlemmen)

Finns ratt person med i listan trycker ni pa: ”Valj” (langst till hoger pa samma rad)
Finns inte person med i listan trycker ni pa: “Ingen ar korrekt, lagg till ny person”

e Fyll pa med uppgifter som saknas.
Ange ENDAST medlemmens egen e-post. Har personen inte e-post sa lamna faltet tomt. Ett mail med inloggningsuppgifter
skickas automatiskt till medlemmen nar en e-postadress har angivits.
Tank pa att foraldrar ska laggas in som medlemmar ocksa och fyll darfor inte pa med deras information pa spelare (under 18
ar)

e  Tryck sedan pa "Spara”

For att lagga till mer information om spelare
. Klickar pa spelaren under medlemmar.
e  Klicka sedan pa ”"Redigera”. Ni kan nu lagga in adresser, telefonnummer, profilbilder etc.
e  Tryck pa ”Spara”.

Lagg till forélder pa sidan via Dator

e  Oppna laget.se: Logga in pa din klubbsida

. Navigera till Admin uppe till vanster

e Navigera till Medlemmar i menyn till vénster

o Klicka pa "+Lagg till medlem” i menyn.

e SOk efter personen: (Detta ar viktigt da det annars skapas tva konton for medlemmen)

Finns ratt person med i listan trycker ni pa: "Valj” (langst till hdger pd samma rad)

Finns inte person med i listan trycker ni pa: “Ingen &r korrekt, lagg till ny person”

e Fyll pa med uppgifter som saknas.

Det &r inget krav pa att foraldern maste ha sitt personnummer.
Ange ENDAST medlemmens egen e-post. Ett mail med inloggningsuppgifter skickas automatiskt till medlemmen nar en e-
postadress har angivits.

e Vdlj”Foralder” i raden "Roll”.
e Vidljsedan barnet under “Foralder till:”
e  Tryck pa ”Spara”

For att lagga till mer information om foraldern
e Klickar pa foraldern under medlemmar
e  Klicka sedan “Redigera”. Ni kan nu lagga in adresser, telefonnummer, profilbilder etc.
e  Tryck pa ”Spara”



Skapa en aktivitet via Dator

e  Oppna laget.se: Logga in pa din klubbsida
o Navigera till Admin uppe till vdnster

e Navigera till Aktiviteter i menyn till vanster
e Klicka pa "Ny aktivitet” i menyn

e Valjvilken aktivitetstyp

Traning, match eller ovrig aktivitet (cup, lager, avslutning, lagfotografering etc.)
e Fyllidatum samt start- och sluttid.
Om det ar en heldagsaktivitet bockar ni i det valet.

e  Viljplats
e Valj om det ska vara LOK-aktivitet

|u

Ovrigt” faltet kan ni ldgga in mer information om aktiviteten som ar bra att veta, t. ex. preliminar laguttagning, kérschema,
etc.

e  Bockai”Visa samling” om ni vill ha sarskild info om det
e  Tryck sedan pa ”Spara”

Skapa en aterkommande aktivitet via Dator

e  Oppna laget.se: Logga in pa din klubbsida
. Navigera till Admin uppe till vanster

e Navigera till Aktiviteter i menyn till vanster
e Valjvilken aktivitetstyp

Traning, match eller 6vrig aktivitet (cup, lager, avslutning, lagfotografering etc.)
e Fyllidatum samt start- och sluttid

Valj datum nar upprepning ska upphora.

Om det ar en heldagsaktivitet sa bockar ni i det valet
e Viljplats
e Vdljom det ska vara LOK-aktivitet

| ”Ovrigt” faltet kan ni lagga in mer information om aktiviteten som &r bra att veta, t. ex. preliminir laguttagning, kérschema,
etc.

e Bockai”Visa samling” om ni vill ha sarskild info om det
e  Tryck sedan pa ”Spara”



Kallelse till aktivitet via Dator
e  Oppna laget.se: Logga in pa din klubbsida
e Navigera till Admin uppe till vdnster
e Navigera till Aktiviteter i menyn till vanster
e  Bockarirutan “Anmalningsbar” under Aktivitetsinfo.
e  Bockai”Valjalla” under Spelare.
e  Klicka ”Kalla xx personer”.
Vill ni kalla specifika medlemmar. Bockar personer i rutorna till vanster och gér samma sak.

Har ni skapat grupper kan ni dven valja dessa sa att medlemmarna automatiskt bockas i.

Kallelse till aktivitet via Mobil

e  Oppna laget.se: Logga in pa din klubbsida
o Navigera till Admin>Aktiviteter
e Klicka pa + Ny aktivitet for att skapa en ny eller valj en befintlig aktivitet att redigera.

Se till att rutan Anmalningsbar ar markerad under Aktivitetsinfo.

e  Klicka pa fliken Deltagare for att se en lista 6ver medlemmarna.
e  Bockai Valjalla under "Aktiva" och klicka pa Kalla xx personer.

For att kalla specifika personer, bocka i rutorna bredvid deras namn och goér sedan samma sak.
e  Klicka pa Kalla xx personer for att skicka ivag kallelsen.

De som har blivit kallade kommer att fa en notis via e-post, pushnotis och i lagets notiscenter.

Kolla medlemsstatus via Dator

e  Oppna laget.se: Logga in pa din klubbsida
e Navigera till Admin uppe till vanster
e Navigera till Medlemsstatus i menyn till vanster

Granska listan: for att se statusen for varje lagmedlem, aktivt eller obetalt.



