KOMPLETTERANDE
LEDARHANDBOK



Denna ledarhandbok riktar sig till storsta delen till nya ledare inom Tomelilla IF men dven till de som
varit ledare i flera ar och ar ett komplement till den ledarhandbok som vi ger ut som info nar vi
forsoker fa in nya ledare. Den behandlar i huvudsak de uppgifter man har som ledare runt om
tréaningar och matcher. Saknar ni nagon info sa kontakta Ungdomssektionen (US) sa kan vi uppdatera.

ADMINISTRATIONSSYSTEM:

Laget.se
TIF anvander laget.se som hemsida och administrativt system. Varje lag/traningsgrupp har sin egen

sida dar man administrerar sina medlemmar, narvaro, anmalningsutskick m.m. Kontakta kansliet for
att fa administrationsrattigheter och US for att fa utbildning i systemet.

Boka.se
Pa Boka.se (www.boka.se, lank finns dven pa tomelillaif.se startsidan) bokar vi planer fér matcher (ej
tréningar), multiarenan, Anglasalen och Styrelserummet. Lésenord fés av kansliet.

@ Tomelilla IF  vais v

# Start > Kilubbshop # Bli mediem BA Kalender @ Bilder ®, Gastbok > Tomelilla Camping

FOGIS

FOGIS &r det system dar man administrerar alla matcher. Kontakta kansliet for att fa dina personliga
inloggningsuppgifter.

Manualer, FAQ m.m. finns pa https://aktiva.svenskfotboll.se/forening/administration/fogis/

Digitala Lagkassan

TIF anvander Digitala Lagkassan (https://www.digitalalagkassan.se/) for att hantera resp. lags egna
kassor. Dar laggs alla lag upp efterhand som de vill bérja med en lagkassa. For att skéta denna utses
en eller flera lagkassoér(er). Det kan vara en ledare eller foralder. Information och utbildning om hur
denna fungerar kontakta klubbens kassor.

KOMMUNIKATION TILL FORALDRAR:

Fordldraméten

Vi rekommenderar 2 foraldramoten per ar. Ett pa varen och ett pa hosten. Bérja med att boka upp
Anglasalen pa aktuellt datum i Boka.se eller via kansliet. Beroende pa vilken aldersgrupp det giller s&
ser naturligtvis agendan olika ut men har ar exempel pa vad man kan ta upp:

- Vad som ar pa gang gallande traningar, matcher och cuper.

- Utse lagforaldrar och lagkassér som skoter lagkassan (om inte nagon ledare sjalv har hand om det).
- Planera ev. forsdljningar/aktiviteter for att samla in pengar till lagkassan.

- Planera och utse ansvariga for andra aktiviteter (sdsongsavslutning, korvgrillning m.m.).

- Lata foraldrarna komma med fragor, synpunkter och férslag.

Mejl- & SMS utskick
Anvand mejlfunktionen i laget.se till att skicka ut info till fordldrarna. Dar finns dven en funktion for
grupp-sms.
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Utomhustraning

TIF dger sjalv sin idrottsplats och styr darfor sjalva over traningstiderna pa saval A- och B-plan som
konstgrasplanen. TIF har dven ratt att anséka om tider pa kommunens konstgrasplan vid
Kastanjeskolan vid behov. Tiderna fordelas efter samrad mellan US, Damsektionen & Herrsektionen.
Tiderna fordelas inom (i dagslaget) 2 tidsblock dar den tidiga tiden anvdands av ungdomslag och den
senare av seniorlag och de aldsta ungdomslagen. Det finns féreningspolicys for detta. Varje lag kan ha
onskemal om tider men de kan inte alltid tillgodoses.

Inomhustraning

Kommunen tilldelar féreningen inomhustider i Osterlenhallen, Lindesborgsskolans gymnastiksal och
Odenslundshallen. Dessa fordelas sedan internt av US mellan de lag som ska trana inomhus.

For tilltrade till hallarna behovs en "tagg” som man hamtar ut hos Kultur & Fritid pa kommunhuset
mot en deposition av 500 kr. Kom 6verens om tid for uthamtandet genom att kontakta personalen pa
fritid@tomelilla.se. Ska man under enstaka datum eller en langre period inte anvédnda sin tid sa
avbokar man den genom att anmala detta till fritid@tomelilla.se senast kl. 16.00 ndarmsta vardagen
fore det aktuella datumet. Skulle man vilja ha en tillfallig tid sa ga in pa
https://friweb.tomelilla.se/bokning/, valj hall, och se vad som finns ledigt. Boka sedan via
fritid@tomelilla.se.

Seriespel
Osterlenboll arrangerar sammandrag fér 7- och 8-arslag. Skaneboll arrangerar ocksd sammandrag for

8-arslag. Vi rekommenderar Osterlenboll da det &r lagom |&nga resor i den aldern. Kontakta kansliet i
borjan av mars for info om anmalan och/eller hall koll pa https://www.svenskalag.se/osterlenboll
Seriespel i regi av Skaneboll arrangeras fr.o.m. det ar barnen fyller 9 ar. Har anmaler man lagen via
Fogis. Kontakta kansliet for att fa hjalp med att anmaéla er om ni inte klurar ut det sjalva.

bm
DM = Distriktsmasterskap (=Skanemasterskap) arrangeras endast for aldersgrupperna F16, P16, F14 &
P14. Anmalan sker i Fogis.

Cuper
Foreningen star for anmalningsavgiften till 3 utomhuscuper (varav 2 endagscuper och 1 6vernattnings

cup) och 2 inomhuscuper per ar. Nar det galler 6vernattningscuper far laget sjalva sta for
deltagaravgifterna. Det finns dokument med rekommenderade cuper.

Tranarutbildningar
Tranarutbildningar arrangeras av Skaneboll tillsammans med arrangerande klubbar. Ibland arrangerar
TIF sddana och ibland dker TIF-ledare till andra klubbar. Kontakta US for info.
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