
STÄNG CAFÉET 
 

Fyll på och gör caféet ”startklart” för nästa person 
som tar över. Påfyllnadsmaterial finns i 
underskåpen eller i förrådet i källaren. Måste även 
vara välfyllt med färdiga toast i frysen i caféet. 
Räkna kassan. Det som överstiger 800 kronor läggs 
i ett kuvert. 800 kronor är växelkassa ska ligga kvar 
i kassaskåpet. 
Gör ett dagsavslut på kortterminalen. Instruktioner 
om hur man gör finns under fliken kortterminal. 
Lägg kvittot för dagsavslutet från kortterminalen + 
de pengar som överstiger växelkassan på 800 
kronor i ett kuvert. Märk kuvertet med datum, namn 
och lag. Lägg kuvertet i den gråa säkerhetsboxen 
under bänken bredvid skåp 1. Kontanter + 
kortbetalning, summan skrivs in i kassaboken. 
Lägg kortterminalen på laddning i skåp 1. 
Lägg kassaskåpsnyckel i skåp 1. 
Städa enl. städrutiner i flik 5. 
Släng skräp i containern som står utanför 
spelaringången.  



Kolla så att allt är avstängt och låst. STÄNG AV 
VATTNET TILL KAFFEBRYGGAREN. Häng 
tillbaka nycklarna i nyckelskåpet i källaren. 
 

 


