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Instruktion för Entré  & städ SKÅNHÄLLA
(personal -2 st vid varje arbetspass)
OBS!!! Ta med varma kläder, det är kallt i hallen

· Första arbetsteamet är på plats senast 06.30. Lämna allt bakat i cafét innan kl 07.00
· Bord, stol och växelkassa skall finnas på plats/alt lämnas av hallansvarig kl 07.00
· Vuxna föräldrar ansvarar för entrén. Barnen får vara med, men ej ansvariga.
· Cafeterian ansvarar för att förse entrén med fika under dagen. (Kaffe & bulle eller liknande)
Uppgifter mot våra deltagare och besökare
· Ta emot domare, hälsa välkomna och anvisa omklädningsmöjligheter om detta finns.
· Ta emot lagen:

1. hälsa välkomna

2. dela ut kuvert med spelprogram (Står i stor kartong under bordet)
3. bocka av laget mot lista*
4. anvisa omklädningsrum
*om ett lag inte anmält sig 20 min innan speltid så ska sekretariatet meddelas (inte helt lätt om man sitter ensam, ta med dig kassan – den skall aldrig lämnas obevakad. 

· Entréavgiften är 30 kr och alla får en stämpel. Stämpel gäller som inträde även till Almåshallen under samma dag.

· Åldersgräns för betalande är 18 år (smidighet påbjudes vid åldersgräns).
· Spelare och ledare har gratis inträde. Ledare mot uppvisande av ledarkort.
Övriga uppgifter 
· Förmedla till publik, tränare och aktiva att det är förbjudet med utomhusskor i hallen samt att individerna själva ansvarar för skor, kläder samt värdesaker i omklädningsrum och i entrén.

· Löpande skall entrén hållas ren och snygg under hela passet. Om tid finnes får man gärna löpande städa omklädningsrum/papperskorgar mm i anslutning till entrén. 

· Ett öppet förråd med toapappper mm finns till höger i entreén. 

· Alla soper slängt på utsidan i en grön behållare, se till att det finne en svart sopsäck i behållaren som vi slänger våra sopor i. Renhållsningsföretaget hämtar alla sopsäckar efter helgen. 
· Pengar ur entrékassan hämtas av hallansvariga för förvaring av stora summor. Notera i listan som ligger i kassan vem, hur mycket och när någon hämtar.
· När man har lämnat över till nästa pass, är sista arbetsuppgiften att översiktligt städa entrén, entrétoaletten samt omklädningsrum. Se till att det finns toapapper på toaletterna. (I omklädningsrum bör ni knacka för att se om det är flickor eller pojkar som byter om).
· Vid frågor vänd er till hallansvariga som finns på plats hela dagen.Även föräldragruppsansvarig är kontaktbar under åldersgruppens arbetsdag/dagar ifall eventuella problem behöver lösas.
Alla i sista passet hjälps åt med städning av hela hallen
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