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ATT LÄGGA TILL EN NYHET 

Logga in och välj din sida  

Trycker du här så blir 
du administrator direkt Trycker du här kommer 

du bara till sidan. Då 
måste du trycka på 
administaörsvy för att bli 
administrator. 
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Klicka på “Nyheter” 
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Klicka på “Lägg till nyhet” 
Om du klickar på “Viktigt 
meddelande”så kommer texten längst 
upp på sidan. 
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Ge nyheten en rubrik 

Skriv nyheten 

Bestäm om det är en 
toppnyhet för då kommer 
den ligga överst hela 
tiden. 

Bestäm vem som ska se den 

Om du vill lägga till en bild så 
klicka här 

Nyhet som skrivs skickas ut till 
alla medlemmar på denna 
sidan  
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