Instruktioner for Caféet - SIF Fotboll

Forberedelse for det lag som har caféansvar

» Kassaskrin med vaxelkassa samt lasbricka och nyckel till caféet |Iamnas av den som ansvarade
for caféet foregaende dag/helg: se schema/kontaktperson i parmen, flik 3 och/eller pa
hemsidan. OBS! lasbrickan gar, forutom till cafédorren, till ytterdérrar (med koden),
omkladningsrum och sporthallen. Nyckeln gar till férradsrummet i cafeterian och soprummet.

Det mesta till caféet (t.ex. muggar, pappersfat, drycker, kaffe, korvar, toast med tillbehor osv.)

kops in centralt. Ansvarigt lag koper endast in det som behdvs infor varje helg/dag: mjolk till

kaffet och frukt, se "farskvarulistan” i parmen, flik 4. OBS! att nar grillen skall fram/anvandas skall
ytterligare tillbehor képas.

Nya laget far klura lite pa inkdp om det ar sammandrag eller valdigt manga matcher. Ett tips ar att

ga in och kolla pa det aktuella matchschemat som ligger pa

https://sites.google.com/site/thrivation/test

sa att ni far ratt antal matcher som skall spelas det aktuella datumet.

* Handla garna pa Willys, dar finns allt man behover och det ar billigt.

* Utlagget reglerar du via kassan mot kvitto: ta pengar och Idimna kvittot i skrinet.
* Det ar mycket vilkommet med hembakat, t ex chokladrutor eller annat gott.

* Anvand garna de fina SIF forkladena som finns pa kroken bredvid kylarna.

Viktigast av allt! HA KUL!! Ni ar fantastiska som gor det har och vi gor alla sa gott vi kan! Njut av
dagen, ar nagot slut skicka ner en spejare pa lca/Willys. Nagot som inte funkar eller obegripligt
ring/mejla mig (0735-114 114, susanna.parlfjard@sigtunaiffk.se) sa ska jag géra mitt basta for att
hjalpa till!

Domarrum - nyckel

Nyckel till domarrum 1 och 2 finns pa krok/frysdorr i forradet i cafeterian. Nyckel lamnas ut till
domare endast vid ombyte (ingen domare i omkladningsrummet = nyckel i cafeterian). Sen 2017
[amnar vi inte ut ndgra domararvoden via kassan i caféet utan allt maste ga via kansliet. Fér mer info
se flik 6 och Domarkvitton.

Omkladningsrum

Ska planeras in for de lag som kommer och ska spela match hos oss. Finns det rum 6ver sa far dessa
givetvis anvandas till hemmalaget men blir det trangt sa ar det vara besdkare som gar forst! Tank pa
att vissa omkladningsrum delar dusch och det kan vara bra att inte sdtta motstandarlaget
tillsammans med hemmalaget i samma dusch, man kanske inte har varit sa 6verens under matchen.
Skriv garna laget pa whiteboard tavlan med whiteboard pennorna som finns i caféet. Borja garna
med: Valkomna, lagets namn!
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Oppning

Las upp entrédoérr i samma antal timmar som caféet ska vara 6ppet, instruktioner finns pa
ytterdorr.

Rékna dagskassan och for in beloppet pa redovisningsblanketten. VIKTIGT! Missas valdigt
ofta.

Satt pa lyset i kyldisken, fyll pa med dryck om det ser tomt ut. Stdll sa att man tar det dldsta
forst!

Satt pa kaffe enligt instruktion som sitter pa koksluckan i caféet sa fort som mojligt. Ladda
garna med ndsta omgang sa att det bara ar att trycka pa ON. Satt pa te-vatten och fyll en
termos.

Satt fram muggar, plastskedar, servetter, bitsocker, te-pasar och mjolk.
Satt pa vatten till varmkorv. Se flik 2 och beredning av korv mm.

Ta fram frysvaror, t ex korv, toast’s, korvbréod och hembakat/bullar. Finns i kyl och frys.
OBS! Anvand det som ar aldst forst. Om det ar for gammalt: slang!

Stall fram pappersfat, korgar/fat med hembakat/bullar, frukt och kexchoklad.

Satt upp prislistor. (Om grillvagn ar igang finns en separat prislista.)

Satt ut skyltar (ligger i caféet) att caféet ar 6ppet. Skyltar skall sattas upp utanfor caféet, vid
ingang till omkladningsrum samt vid ingangen till de planer dar det spelas match under dagen.
Plocka ev. skrap runt fotbollsplanerna och framfér caféet.

Betalning: antingen med Swish (se sarskild instruktion, flik 9) eller kontant.

Under dagen

Torka av borden och plocka skrap kring caféet, inne och ute samt kring fotbollsplanerna.

Fyll pa det som behdvs. Anvand handskar vid hantering av maten, t ex servering av korv, hamburgare
och nér ni skar gronsaker och téank dven i 6vrigt pa en god hygien i caféet. Disktrasor, anvand en i
koket och en annan pa utsidan. Slang vid dagens slut.

Stangning
Se till att det ar rent och fint i caféet (pa insidan och utsidan), dvs stdda av ytor, golv och toalett.

Stang av lyset kyldisken, inte kyldisken.

Frys in sddant som kan sparas, t ex korv, brod. Det ni stoppar in i frysen ska markas med
frystejp dar datum skrivs, tank pa att frys in i mindre férpackningar.

Ta in Oppet skyltar /flaggor/prislistor/glassskyltar. Lagg alla skyltar i caféet.

Slang sopor, soprum finns till vanster i korridoren mitt emot caféet. Samma nyckel som till
caféet.

Pantsackarna far inte forvaras i caféutrymmet! Panta garna efter varje helg. Swisha garna eller
for 6ver likviden till nedanstaende bankgirokonto.

Kontrollera omkladningsrummen och sudda omkladningsrumsskyltarna efter sista matchen.

Rengor grillen/grillvagnen och stall tillbaka den/las gasoltuberna i forradet om den anvants.
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Redovisning av kassan
OBS rakna kassabehallningen innan du 6ppnar: skriv in beloppet pa redovisningsblankett.

* Vid dagens slut: rdkna kassabehallningen i skrinet (efter att du tagit pengar for utlagg enligt
kvitton)

* Ldmna ca 1500 kr i mynt och sedlar i kassaskrinet
* Fylliredovisningsblanketten Dagrapport Cafeterian (hur du gor framgar av exempel!)

* Lagg blanketten tillsammans med kvitton for utlagg i ett kuvert, och lamna kuvertet i
brevladan i kanslikorridoren 1 trappa upp.

* Belopp att satta in enligt blanketten séitts in pa SIF FK bankgirokonto 736-2049 (ange Café +

datum + ditt namn som referenstext) eller Idmnas i Loomis bankbox (se rutin under flik
11-12 i parmen!) snarast mojligt. OBS: inga kontanter till kansliet!

Overlimning

Véaxelkassa och nycklar [amnas till det lag som skall ha caféet nasta gang senast pa onsdagen ev.
tidigare beroende pa vilken veckodag nasta lag skall vara ansvariga.

Listan med fordelning och kontaktpersoner finns i parmen, flik 3 och pa hemsidan. Informera garna

caféansvarig: Susanna Parlfjard (0735-114 114, susanna.parlfjard @sigtunaiffk.se) om nagot ar
slut/trasigt.

Ha en trevlig dag i caféet!

Vid eventuella kommentarer/forslag finns det tomma papper langst bak i parmen, vi tittar
regelbundet igenom den.

For hjalp med inkop och fragor: ta kontakt med

Susanna Pdrlfjérd enligt ovanstdende konaktuppgifter!

Tack for din insats for SIF Fotboll!
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