ALL FELANMÄLAN SKA GÖRAS PÅ 
Felanmälan motionsanläggningar - Felanmälan
De taggar som ni har utkvitterade är personliga, de uppdateras löpande på de tider som är bokade på respektive förening.
 
Rutiner Öjeby sporthall
· Taggarna som ni har utkvitterade fungerar på baksidan av anläggningen
· Ta kontakt med personalen på anläggningen så att ni vet vad som gäller vid match/cup/sammandrag
· Kod nyckelgömma 0934 (lämna endast ut denna kod till berörda)
· För att använda er av omklädningsrum måste ni ha nyckel som ni kvitterar ut i reception
· Det är inte tillåtet att dubbelblippa upp dörren eller lägga något mellan dörren så att den står upplåst, det är inte tillåtet att släppa in någon i anläggningen, alla som bokar har egen tagg eller kod
· Plocka ihop sargen och hantera den varsamt när ni staplar på vagnar, ställ undan målen
· Lås musikanläggningen
· Grovstäda läktaren, (sopa golvet, ta reda på skräp, snus mm)
· Häll inte vätska i soporna, ha gärna en ”slaskhink” till överblivet kaffe/läsk mm som sedan kan tömmas
· Grovstäda omklädningsrummen, töm soporna
· Sortera soporna enl sopsorteringen, töm samtliga sopkorgar/ tunnor
· Se till att ni släcker och låser, se till att dörren går i lås efter er när ni lämnar lokalen 

Rutiner Hortlax sporthall
· Taggarna som ni har utkvitterade fungerar på baksidan av anläggningen (omklädningsrum)
· Ta kontakt med personalen på anläggningen så att ni vet vad som gäller vid match/cup/sammandrag
· Kod nyckelgömma till matchklocka 9182 (lämna endast ut denna kod till berörda)


· Det är inte tillåtet att dubbelblippa upp dörren eller lägga något mellan dörren så att den står upplåst, det är inte tillåtet att släppa in någon i anläggningen, alla som bokar har egen tagg eller kod
· Plocka ihop sargen och hantera den varsamt när ni staplar på vagnar, ställ undan målen
· Lås musikanläggningen
· Grovstäda läktaren, (sopa golvet, ta reda på skräp, snus mm)
· Häll inte vätska i soporna, ha gärna en ”slaskhink” till överblivet kaffe/läsk mm som sedan kan tömmas
· Grovstäda omklädningsrummen, töm soporna
· Sortera soporna enl sopsorteringen, töm samtliga sopkorgar/ tunnor.
· Se till att ni släcker och låser, se till att dörren går i lås efter er när ni lämnar lokalen 

Rutiner i Norrmalmia sporthall
· Om ni behöver omklädningsrummen i c-hallen ta kontakt med bokningen. Ni har egen nyckel, märk upp omklädningsrum som ni ska använda.
· [bookmark: _Hlk115857659]Plocka ihop sargen och hantera den varsamt när ni staplar på vagnar, ta reda på stropparna, ställ undan målen
· Ställ undan stolarna på läktaren, lås musikanläggningen
· Grovstäda läktaren, (sopa golvet, ta reda på skräp, snus mm)
· Häll inte vätska i soporna, ha gärna en ”slaskhink” till överblivet kaffe/läsk mm som sedan kan tömmas i ex städförrådet vid omklädningsrummen.
· Grovstäda omklädningsrummen, töm soporna
· Sortera soporna enl sopsorteringen, töm samtliga sopkorgar /tunnor. Soporna ska lämnas i sopsorteringsrummet som ni har tagg till
· Se till att ni släcker och låser, se till att dörren går i lås efter er när ni lämnar lokalen

Rutiner i Norrmalmia Foajé	
· Foajén bokas om den ska användas, ni har egen nyckel
· Torka av alla bänkytor och bord, rengör och töm kaffebryggarna
· Plocka ur disken från diskmaskin och töm den på vatten enligt instruktioner
· Ställ tillbaka de bord och stolar som ni tagit fram
· Grovstäda toaletterna och töm soporna 
· Torka av golven, fläcka ur vid behov, städrutiner finns
· Sortera soporna enl sopsorteringen, töm samtliga sopkorgar/tunnor. Soporna ska lämnas i sopsorteringsrummet som ni har tagg till
· Se till att ni släcker och låser, se till att dörren går i lås efter er när ni lämnar lokalen


