Hur lagger jag till och andrar kontaktperson i FOGIS?

arlind B_Manualer
ut P Smaélands Fotbollférbund

1. Se till att du &r pa "ratt sdsong”. Tord FC | p s
Skulle du vara pa forra aret sa klickar du /}\;@i\f —Freing—
pa Sasongen 20xx och valj ratt ar : - -

Tord FC b mats nd P Manualer

P sasongen 2013 P Logga ut P Smélands Fotbollférbund

2. K“Cka nU pé. Lag Arkiv I Forening i
m Lag (0) ‘ Resultat (1)

) e
® senior (U Ungdom

Herrar

P Division 6 Herrar
P veteran DM

Enskilda matcher

P Traningsmatcher herrar 2014

3. Klicka pé Uppdatera kontaktperson Meddelanden (0) Lag (0) | Resultat (1) A Overg. (0) ‘ Utbildning (0) | Matchdndr. (1)
for det lag du vill &ndra.

@ Lag som deltar i tévlingar under aktuell sdsong

Foreslagna lag

Anmilda lag P VIEaTE

Lag
Tord FC sion 6 Herrar Anmalt 2012-10-18 Mats Larlin Uppdatera kont
Tord FC ningsmatcher herrar 2014 Anmalt 2013-01-09 Uppdatera kont:

Lag - Tord FC

4. For att byta kontaktperson klickar du i rullisten | Uppgifter |~ Taviingar | Matcher | Personer | Aniaogringar
och byter kontaktperson. @
Du kan aven lagga till en Kontaktperson reserv tag o :::;ﬂ

agnamn I taviingen or

for laget pa samma satt klicka sedan pa Spara.

at lag
Tavlingskategori*
Kontaktperson Mats Larlind (Kvarnvégen 2)

Kontaktperson (reserv) Stefan Wilson (Bellevuegatan 12)

Kommentar

5. Om personen inte finns i féreningens lista sa personna - Mo Kan <68 pd anbart personnr.
klickar du péa kikaren och soker pa fullstandigt T,

Aktiva personer [/]

personnummer.
6. Klicka pa for eller efternamnet sa hamnar personen som lagets kontaktperson
Upprepa sedan for évriga lag.

Om personen du soker, inte finns i systemet gor du sa har.

1. Finns inte personen du soker i systemet, Personnummer - Man kan soka p3 enbart personnr.
kllcka pé Ny person Aktiva personer [V
| sok_
P Ny person

P Personer hos Tord FC

2. Fyll i uppgifterna om personen du vill lagga till. P ” -
Personnummer med 10 siffror skall fyllas i. .
D& kommer ocks& personen att uppdateras e .
regelbundet mot SPAR-registret. B e
Uppgifter med * maste fyllas i. e
Férnamn#*®
Efternamn*®

Kon* -- valj ken -- [~



Férnamn*

Efternamn*
Klicka ocksa i vilka uppgifter som skall synas pa Ko el kon [} Visa offertit
Adress O

laguppgifterna pa www.smalandsfotbollen.se genom
att klicka i bockrutan.

Postnr ort
_’
. .. Telefon
Bocka i personens godkannande.

O

Telefon arb (|

Mobiltelefon O

Klicka sedan p& spara. s = -
1. Nu gors en dubblettkontroll i systemet. > P Dublettkontroll >

| listan visas personer med liknande uppgifter. , , , , .
° - .. - I listan nedan visas personer som har liknande uppgifter som personen du vill skapa. For att slippa dublette
Kontrollera om nagon | I|Stan ar den du V|I| skapa listan &r den person du vill skapa, dvs redan:innsisystemet.
. . qe . - Om inte personen finns i listan klickar du pa knappen Skapa ny person.
Om personen flnnS | ||Stan marke ra OCh kllea - Om personen finns i listan markerar du personen i listan och klickar pad knappen Anvand befintlig person.
Anvand befintlig person.
Finns ingen person sa klicka pa

Skapa ny person

Férnamn
[ mMats Larlind 19620606 Smélands FF
Mats Larlind 196206065937  Kvarnvdgen 2 56139 Huskvarna

b

—>|

Tilldela personen en roll i foreningen och spara.

Hur &ndrar jag telefonnummer och adress pa
befintliga ledare i FOGIS?

1. Borja med att klicka pa Forening.

Tord FC P Mats Larlind B Manualer
Sasongen 2013 P Logga ut B Smalands Fotbollférbund
Arkiv

Férening
| ik J

Uppgifter Lag Anl'a'ggﬂima_r_» Personer H

2. Klicka nu pa Personer.

P Lagg till person med roll i foreningen

D Visa dven avslutade roller

3. Klicka pa namnet pa personen som du vill

Namn

éndra uppg|fter pé Daniel Jamthagen  Rosenvagen 36
Fredrik Holmbom  Varnhemswvagen £
Johan Nors8sen Hagalundsgatan I
Kennert Bergstrom Spinnerigatan 6 I
Mats Larlind Kvarnvagen 2

4' K“Cifa pa"Upngfter OCh andra det du gar Personer Spelare Matcher Ej spelbara dagar Arenden utbildningar Ovri

behover andra' Person - Mats Larlind

Klicka sedan pé Spara_ Uppaifter | Rolter Utbitaningar | Utmiirkelser

Markera i bockrutan de uppgifter som ska  mu.ommer- :

visas offentligt ut pa hemsidan. S erpoitcr 0

persomuppaifter fran !

Kén® Man [~ | Visa offentligt
Adress (]

c/o

Postnr

Land

Telefon 036-134571 ]

Telefon arb ~
2]

E-post mats. larlind@smalandsfotbollen.se [=] 4]

Mobiltelefon [0706-994802



Hur tar jag bort roller for
ledare i FOGIS?

1. Borja med att klicka PR
pa Forening. ‘

Meddelonden (2) | Log (0) | Resutat (0) | Gvers. (0) | Utbikdning (2) | Metchindr. (0) | Sakn. domarrapp. (0)

RENSNING AV LAGTRUPPER

Iagtruppen Inor varje ny sasong,

2. Klicka nu pa Personer.

Spelare  Matcher Ejspelbaradagar  Arenden  Utbildningar _ Ovrigt

Meddelonden (2) | 1ag (0) | Resultat(0) | Overg. (0) | Utbldning (2) |~ Matchdndr. (0) | Sakn. domarrapp. (0)

RENSNING AV LAGTRUPPER

rensa lagtrugpen nfer varje ny sasong.

3. Klicka pa namnet
pa personen som du vill ta
bort roll pa.

Uppgifter  Lag  Anidggningar  Personer  Spelare  Matcher Ejspelbaradagar  Arenden Uthildningar  Ovrigt

vlm vz _
18 3[El

Uppgifter Roller Utbildningar Utmadrkelser

I | | Il
(7))

4. Markera de roller du vill andra, [ vica siven avelutade roller

Roller i féreningar
P My roll foreningen

| |/ Fbrening

Roller i lag
P Ny roll i ett lag

Om du “raderar lagroll” sa T/ iag
forsvinner den helt och hallet i egares o

IK Wallg - 0 :
\E IK Wallgdrda Division 6
Valjer du "avsluta roller” sa |

kommer den finnas kvar i
historiken men inte synas. g oo

ar (2015) Ass tranare
(2015)
ar (2015) Kontakiperson 2014-04-05




