Detta dokument beskriver aktuella arbetsuppgifter, samt information som ar bra att ha for
alla som arbetar under Vikingaspelen 2025

HALLCHEF

Tack for att du stéller upp som hallchef! Du ar enormt viktig for att fa till en lyckad cup!

Din roll &r att vara spindeln i ndtet och fa saker gjorda i den hall du har ansvaret for och att ge vara
bestkare en bra upplevelse.

Ga gérna runt och socialisera nar du har tillfélle. Visa dig i hallen, prata med folk, visa ledarna i lagen
att vi ser dem, pejla laget och anteckna gérna det du tycker vi bor veta, bade positivt och negativt. Vi
vill hela tiden utveckla cupen!

INNAN CUP/FORSTA MATCHEN
- Hamta nyckel/tag o annat som behovs till din hall enligt instruktioner. Det &r du som
Oppnar och stinger hallen den/de dagar du har hallen. Har du hallen endast en dag
sa ansvarar du for att nyckel och relevant information lamnas vidare
- Var paplats minst en timme innan férsta matchen startar
- Koppla in sekretariatet och se sa att allt fungerar

INFORMATION TILL OCH FRAN LAGEN
- Halsa domare valkomna och kolla av sa att alla vet vad som géller fér dagen (speltid,
antal spelare pa plan, vad som galler vid utvisningar och tidsaspekter)
- Vialkomna lagen nar de kommer.

SEKRETARIAT OCH RESULTAT

- Setill att nagon i sekretariatet startar tiden varje match!

- Dentredje domaren som inte domer kan sitta i sekretariatet och ha koll pa tid och ev
utvisningar. Ibland kan du som hallchef dock behdéva ga in och avlasta har

- Kolla av lite dd och d3 sa att domarna &r okej och att publiken i hallen skéter sig. Ar
det dskadare som inte skoter sig, prata med ledarna for laget som foraldern tillhor
eller prata direkt med personen som inte forstatt hur man bor upptréda i samband
med barnidrott.

- Forsta helgen (13-14/9) noterar vi INTE mal och rapporterar INTE in nagra resultat
Andra helgen (20-21/9) rapporteras alla resultat in pa hemsidan direkt efter
matchen. Och mal registreras pa tavlan under matchens gang. Se mer under
sekretariat och cup info

- Notera att det ar tajt med tid mellan matcherna. Sa gor i ordning for match sa fort
lagen tackat varandra efter matchen. Hall tiderna!

SAKERHET
- Se med jamna mellanrum Gver utrymningsvagarna sa att dessa inte ar blockerade
- Vid ev brand eller brandlarm:
- Utrym hallen
- Larmall2
- Om mojligt, utan att riskera sin egen sakerhet, paborja slackinsats
- Stangin branden
- Mot upp raddningstjansten



UTDELNING AV MEDALIER OCH TACKTAL

Forbered gdrna medaljerna under dagen. Har du aldersklasser dér alla ska ha medalj
sa ar det tex bra att dela upp dessa i hogar med ratt antal/lag innan

Medaljer och pokaler ligger i pasar markta med A och B-slutspel. Las under Cup Info
om vem som ska ha vad

Om det finns tid och du kdnner for det sa far du garna halla ett litet tal till lagen. Typ
“Tack for att ni har varit med under Vikingaspelen, vi hoppas att ni har haft en riktigt
rolig dag. Sa duktiga ni har varit! Vi gratulerar XX till andraplatsen med en rungande
applad (applader och ge medaljer). Och sa gratulerar vi XX till forstaplatsen,
fantastiskt bra jobbat. En stor applad for XX (ge medaljer etc)

STANGNING AV HALL

Checka av med hallvarden att allt ar ok i hallen. Allt ska vara stadat och sopor tdmda
Koppla ur och ta hem filmutrustningen och sekretariatet (och lamna till den som ar
hallchef dagen efter)

Slack, stang och Ias

Se till att ALLA dorrar ar stangda. Ga en runda och kolla sa att inga dorrar till tex
omkladningsrummen gar att 6ppna utan tagg

SPECIFIK INFO OM NYVANG

Tejpa upp minst tva svarta sopsackar pa laktaren (sopor maste fraktas till LIH nar
dagen ar slut)

Det hander tyvarr ofta att det blir stopp i toaletterna vid laktaren. Hall extra koll. Vid
bekymmer kontakta i forsta hand Korsbackas vaktmaéstare (046-739285)
Resultattavlan med tiden brukar vara svarhanterlig. Vi skickar med en
bordtennisvandare for resultat (OM det ska visas resultat vill sdga). Tiden gar att ha
pa egen klocka i sekretariatet

Naten bakom malen ar inte speciellt bra och behover ofta sattas upp igen i borjan av
dagen

Kolla sa att dérrarna till omkladningsrummen &r lasta innan ni gar hem



HALLVARD

Din uppgift ar att hjalpa till att gora cupen till en trevlig upplevelse for alla genom att vara
hallachefens hégra hand. Din uppgift ar ocksa att halla rent och snyggt i hallen dar du ar hallvard

UPPGIFTER

- Eftersom du ar hallchefens hogra hand ar det viktigt att du laser igenom vad som
forvantas av en hallchef, se ovan

STADNING UNDER DAGEN
- Hallen ska stadas enligt ett schema (se rengdringsrutiner langre ner). Detta schema
kommer att finnas utskrivet i hallen

STANGNING AV HALL

- Toaletter ska stadas enligt stadschema. Avsluta alltid dagen med detta oavsett nar det
stadades senast

- Vid dagens slut —r6j i hallen, pa laktaren, toaletter och omkladningsrum, sopa. Tém
och sldng soppasar. Lamna hallen och alla utrymmen sa att de som jobbar dagen
efter inte behdver borja med att stiada

- Soprum finns INTE PA LIH, maste transporteras till Tolvaker, se Tolvaker

- | Korsbacka finns grona containrar for skrap vid baksidan (sopsortering galler) dvs vid
kortsidan dar héghusen ar

- Tolvakers skrap slangt i miljohuset 6ster om skolan. En konstig plastnyckeln finns i
kiosken och ska sitta i laset for jalusin.



SEKRETARIATET

FORSTA HELGEN (13-14/9):
- Dustartar och stannar tiden med hjalp av mandverpanelen
- Inga mal eller resultat ska registreras
- Endast enisekretariatet

ANDRA HELGEN (20-21/9):

- Kollasaatt det ar ratt lag som ar hemmalag kontra bortalag enligt spelschemat

- Starta och stanna tiden med hjalp av mandverpanelen

- Under matchen ska vi undvika att stanna tiden i méjligaste man (endast vid allvarliga
skador)

- Registrera mal

- Registrera resultat pa hemsidan direkt efter matchen (informationsblad finns i
hallen). Kom 6verens med domarna om vem som gor detta.

- Domarkorten, med matchnummer, ska godkdnnas efter varje match.

TIPS:
- Detkanvara bra att ha backup pa matchtiden pa en mobil. Den digitala tavlan kan
namligen fa for sig att strejka mitt under matchen (inte helt ovanligt)
- Se under rubriken Cup Info for matchtider, planstorlek och bollstorlek

KORSBACKA:

- Det finns tva olika mandverpaneler i de olika hallarna. Dessa finns att hamta hos
vaktmastaren om de inte star framme redan. Be vaktmastaren, domarna, hallchef,
hallvard att stalla in tiden at er innan férsta matchen om ni inte fixar detta sjalv.

- Tank pa att sladden till maskinen i E-hallen inte far vara i under dagen da den kan
branna sonder da. Den ska laddas under natten istallet

NYVANGSHALLEN:
- Sedendigitala guiden till sekretariatet. Guiden hittar ni har
https://www.laget.se/Ivhklagforaldrar/Video

TOLVAKERSHALLEN:
- Manoverpanelen finns i skapet dar musiken finns. Se till att vara férsiktig med
sladden nar ni satter i och drar ur den da den ar 6mtalig och latt gar sénder vid
ovarsam hantering. Skydda garna sladden som sitter i lite extra med stolar el dylikt

VIKENHALLEN:

- Manoverpanelen finns i hall-kitet som ska finnas i hallen.
LIH:

- Manoverpanelen finns i ljudskapet


http://www.laget.se/lvhklagforaldrar/Video

KIOSK

Allman information:

Viktigt - For kundens upplevelse & var sikerhet sa ar det endast de som bemannar
kiosken som &r i kiosken - d v s inga barn ar i kiosken.

Vem far bemanna kiosken? - Man maste vara minst 16 ar och da tillsammans med minst 1
vuxen.

Koden; Vi har ett kodlas pa skap och kyl for att skydda klubbens varde i kioskinventarier.

Denna kod ska skyddas som val som mojligt men maste ju lamnas ut till individer som ska

Oppna kiosken. Vi foreslar att lagforaldrar i respektive lag tar reda pa den och lamnar ut

den till de som ska 6ppna kiosken.

e Ni kan fa koden genom att skicka ett SMS till Bjarne Persson pa 070-7514601 (tank pa
att Bjarne gillar sin morgonstund i lugn och ro)

e Koden far ej lamnas ut till andra &n kioskpersonal.

Info;

e Kom 15 min innan passtart for uppstart eller éverrapportering.

e Vid kompletteringskdp av varor kdps dessa in pa ICA MAXI i Loddekdpinge
-Uppge kod 1030 i kassan
-Foretag Lodde Vikings
-Legitimera er, era personuppgifter sparas via ICA.

e Vid akuta situationer kontakta Bjarne Persson. Det ar inte akut om en produkt tar slut och

det finns nagot liknande att salja.

e Kiosken bjuder alla LVHKs ledare, stédmedlemmar och sponsorer pa kaffe (alla dessa bara

uppger att de ar ledare, stodmedlem eller sponsor). Under USM bjuder klubben dven
domare samt ledare fran andra deltagande foreningar pa kaffe.

e Ingen hantering av kontanter - alla kop betalas med kort- eller Swish-
betalning.

Uppstart;
e Las upp skapen.
e Tafram kassaskrinet, nycklar till forradet finns dar eller pa kansliet.
o Tafram kassasystemet med iPad och iZettle och anslut deras laddare. Tillhdrande
instruktion om hur den fungerar finns i skapet.
e Sitt pa kaffe. Varm en termos med hett vatten tills kaffet ar fardig sa haller sig kaffet
varmt langre.
e Tafram kylplattan, lagg kylklampar i den, sa att mjolken till kaffet haller sig kall.
e Tafram Prislistorna.
e Korv
koka upp vatten, siank sedan varmen till 60 grader.
Lagg i korven, nar de flyter upp till ytan ar de klara.
Mat vattentemperaturen en gang i timmen.
Korven far varmhallas i max 2 timmar.
Anvand en andra gryta for att varma fler sa ni vet vilka korvar som ar
gamla

O O O O O



® Forbereda Toast
Titta i frysen om det finns firdiga toast dér sedan tidigare, ta dem forst.
o Smora insidan av brodet, ldgg i 1 skiva ost samt en 1 skiva skinka.
o 1-2 brodlimpor, forvaras i sitt emballage i kylen.
o Vid Cuper och USM-helger tillaga ett gang toast och hall dem varma i
ugnen pa ca 80-90 grader sa kan man serva kunderna snabbare.
o Forbereda Toast
e Kakor, godis och bars finns i det innersta forradet, dessa stalls fram i lagom méangd pa
disken.
Ta fram dricka, fyll pa kylen vid behov.
Kanelbullar.
o Finnsifrysen.
o BakeOffbullar graddas i 150 grader i ~12 min. Titta till dem sa att de inte
brénns. Lagg upp pa fat sa de syns.
o Shell fardiga varms i 175 grader ~4 minuter. Testa en bulle i bérjan.

Att gora under dagen;

e Sikra att det finns Toast hela dagen. Fyll pa med det som saknas.

e Byt frysklamparna i kylplattan vid behov.

e Torka av borden och hall rent pa kioskbanken.

e Ga med sopor och kéllsortering vid varje passbyte. Allt skrap slangs pa Tolvaker, anvand
den plastnyckel som finns i Tolvakers kiosken

e Fulla siackar med Pantburkar satts in i forradet och nya satts i pant-tunnorna, kolla bade
uppe och nere.

Sista passet for dagen;
e Lat spelare samt publik fa mojlighet att handla innan ni stanger ner kiosken.
Stada undan och handdiska.
Satt tillbaka varorna i skapen enligt uppmarkerade hyllor.
Torka av borden och satt upp stolarna.
Frys in de toast som ar over.
Las skapen med hanglas och kylskapen med kedjor och hanglas.
Tom papperskorgar i kiosken, pa toaletterna samt i hallen och fyll pa papper dar det
behovs.
e Ga ut med alla soporna.
o Kioskpersonalen ansvarar tillsammans med hallviarden for ovanstaende tva
punkter och lamnar hallen tillsammans.

Tack for att du lamnar kiosken i det skick du 6nskar finna den!
Tillsammans haller vi foreningens kiosk i snyggt skick.

Tolvaker

Ta den konstiga plastnyckeln i kiosken och ga ut ur hallarna och hall till héger runt skolan sa kommer
du hitta soprummet nere vid rondellen, som 6ppnas med den konstiga plastnyckeln. Dorren &r trog sa
man far ta i extra vid 6ppning av dérren samt var noga med att den verkligen stangs efter att ni gatt
ut.




TELEFONNUMMER

Cupansvarig Jonas Schultz - 0702-743404

Har bra koll vid akuta problem
Bjarne Persson - 070-751 46 01
Per Algback - 0733-137142

Korsbacka, vaktmastarna (akut hallhjalp) - 046-739285

Bemanning
Maria Troénell —079-3181200
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