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Sportklubh Sekretariat

Forberedelser

Varje lag tillsatter sekretariat i det egna lagets aldersklass, dvs aven om tva gastande lag
spelar i ett sk sammandrag. Sekretariatet ansvarar for elektronisk tid- och resultattavla samt
att fora matchprotokoll. Géller EJ seniormatcher da utbildade funktionarer tillsatts av KSK
Kansli eller Handbollsforbund

Sekretariatet bemannas med tva personer (tre vid halvplansspel) med huvuduppgift att:

e Hantera tiden for matchen och utvisningar via elektronisk klocka
e Fora protokoll
e Registerera mal pa elektronisk tavla (efter att domaren blast igdng spelet)

Domarna ansvarar for officiell tid, resultat, varningar, utvisningar med mera. Hanteringen av
tid- och resultattavla ses som en extra service till lag och publik!

Kom i god tid — fore forsta match. Det ar mycket att ordna.

Atgarder fére match

1. Om inte hallansvarig redan gjort detta dela ut matchprotokoll till lagen att fylla i och
samla in dem fore matchstart. Se till att de ar korrekt ifyllda. Vid sammandrag utan
protokoll delas istallet férberedda laguppstallningsformular ut! Se vidare “Ifylinad av
protokoll”.

2. Nollstall manéverpanel med funktionen “New match”
3. Kontrollera matchtid med domaren

4. Stall in den pa mandverpanelen och valj "Upprakning av tid".

Uppgifter under match
1. Markera for domaren att man ar klar for start
Starta klocka vid domarsignal
Stoppa klocka vid domarsignal och TimeOut-markering
Markera for domaren att man ar klar for aterstart
Starta klockan igen vid domarsignal
Notera mal i protokoll — fér ratt spelare (domaren anger)

Indikera mal pa elektronisk tavla EFTER domarsignal och markering mot mittpunkt.

© N o un kW N

Notera tid for utvisning samt nummer pa utvisad spelare pa separat papper. Tid for
utvisning ar nar domaren blaser igang spelet efter avblasning. Notera aven tid nar
utvisningen ar klar (= + 2 min)

9. Notera utvisning i protokoll
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10. Nollstall klockan efter halvlek
Vid spel pa delad plan:

e En person skoter tidtagningen
e Tva personer skdter malrakningen med hjalp av bladderblock sittande vid varje plan

Ifylinad av protokol

Foljande uppgifter skall vara forifyllda av Kansliet (kolla att allt ar korrekt):

e Serie

e Matchnummer

e Hemma- och bortalag
e Matchdatum och tid

e Spelhall

Foljande uppgifter skall fyllas i av lagen:

e Namn pa alla spelare inkl. tréjnummer
e Fodelsenummer pa alla spelare (gj fyra sista siffor)
e Underskrift av lagansvariga

Foéljande uppagifter skall fyllas i under matchen. Anvand med fordel "Tillfalligt Matchprotokoll”
och for sen over uppgifterna till det officiella matchprotokollet:

e Notera malgorare for varje mal (domaren anger). Anvand ruta for 1:a respektive 2:a
halvlek)

e Notera dven antal mal langst ned genom att ringa in malnumret

e Notera utvisningar med kryss for utvisad spelare

e Notera halvtidsresultatet i pausen

Atgarder efter match
Foljande uppgifter skall fyllas i efter matchen:

1. For in nedanstaende uppgifter i protokollet efter match och se till att domare och
lagansvariga skriver under.

e Slutresultat

e  Domare (inkl. underskrift)
e Tidtagare

e Sekreterare

2. Hanvisa domare till Cafét for erhallande av domarersattning. Domarkvitto skall, for att
ersattning skall utga, vara forsett med:

e Domarens Namn och Personnummer
e Domarens Bostadsadress
e Domarens Mobiltelefon alternativt E-postadress

2017-09-28 Sida 2 av 3



SA .
§";§;‘g}_ Instruktion
X 7y
19 ! 78

Sportklubh Sekretariat

e Matchnummer / Lag / Serie pa domd match
3. Lamna en kopia av matchprotokollet till respektive lag.

4. Om ordinarie domare uteblivit — anteckna detta pa separat blankett som sitter i
Caféparmen under flik 7.

5. Om ordinarie domare kommit sent — anteckna detta pa baksidan av originalprotokollet
och signera.

OBSERVERA!

e Resultatet kan med fordel rapporteras pa en gang genom att skicka ett SMS till 71160
med foljande text: shf “matchnummer” “resultat hemmalag” “resultat bortalag”
se exempel shf 1315201004 22 26

"o

Observera att matchnumret ar 10 tecken och ar det ska vara mellanslag mellan shf,
matchnummer och antal mal, totalt 3 st.

e Alla originalprotokoll laggs i cafeterian efter dagens slut. Den slutgiltiga
resultatrapporteringen gors av Tavlingsansvarig eller Kansliet narmast pafoljande
vardag.

e Vid sammandrag utan protokoll skall aven samtliga laguppstallningsformuladr samlas in
och laggas i cafeterian.
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