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Sportklubb

Instruktion

Hallansvar - Ekhammarhallen

Forberedelser

Hallansvar innebar att man forutom ansvar for sekretariatet pa sin egen aldersgrupps
matcher, dvs dven om tva gastande lag spelar, dven har som uppgift att forbereda for
matcherna genom att kontrollera att det ar snyggt och rent innan vara gastande lag kommer
och aven ska halla rent under dagen samt agera matchvard.

Atgarder fore matcher

1.
2.

Oppna dorren till hallen. Nyckel finns pa caféknippan hos caféansvarig.

Hamta KSK:s Matchvaska i 6vre bollrummet. Nyckel finns pa caféknippan hos
caféansvarig. Stall den i vid sekretariatsbanken.

Hamta forifyllda matchprotokoll fran Cafét. Lagg dem pa sekretariatsbanken
tillsammans med pennor och skrivmaterial.

Oppna kassaskapet till héger om planen. Nyckel finns i plastlddan pa locket till
matchvaskan. Dar finns daven nyckel till jalusiskyddet. Ta fram och koppla in
mandverbordet till resultattavlan och gér nédvandiga installningar. Manual finns i
cafét om detta kravs. Se vidare “Sekretariatets uppgifter”.

Satt igdng musiken om datorn ar framme (tas fram av ndgon som har nyckel till
kansliet om den inte finns i cafét i handelse av seniormatch). Ljudet startas i
anlaggningen i kassaskapet till vanster om planen (6ppnas med samma nyckel som till
halldorren). Koppla inte om nagra sladdar!

Hanvisa domare till domarrummet mitt emot cafét (6ppnas med samma nyckel som
till halldorren). Hjélp dem att lasa alternativt Iasa upp dorren da de inte bor lamna
sina tillhdrigheter oskyddat.

Sekretariatets uppgifter

Sekretariatet bemannas med tva personer (tre vid halvplansspel) med huvuduppgift att:

Hantera tiden for matchen och utvisningar via elektronisk klocka

Fora protokoll

Registerera mal pa elektronisk tavla (efter att domaren blast igang spelet)
Domarna ansvarar for officiell tid, resultat, varningar, utvisningar med mera.
Hanteringen av tid- och resultattavia ses som en extra service till lag och publik!

Se Instruktion — Sekretariat pa ett separat dokukument.
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Arbetsuppgifter under dagen
Matchvard

Matchvardar ar ndgot som inférdes under sasongen 14/15 som ett stod till vara
foreningsdomare som i vissa situationer kan behdva stdd fran nagon vuxen om det skulle bli
livliga diskussioner om domslut bland ledare eller publik.

Genom att hélsa pa domare och ledare fore match sa visar vi pa detta satt vart stod till vara
egna foéreningsdomare och att de kan rakna med en vuxen persons hjdlp om det skulle
behdvas.

Matchvarden kollar om domarna har nagra specifika fragor men forklarar att domarna kan
reglerna bast och att matchvardens uppgift ar att stotta om det blir livliga diskussioner eller
hogljudda kommentarer fran publik. Matchvarden halsar pa lagens tranare fére matchen och
berattar vad hens roll ar. Syftet med detta ar att det ska vara lugnande.

Matchvarden ar synlig genom att man har pa sig en gul vast som finns att hamta i kdket pa
caféet.

Ovrigt
Under ldanga matchdagar sa behovs det kontrolleras att det ar rent och snyggt i omkladnings-

rum och pa laktare samt ev pafylining av papper och témning av papperskorgar bor ocksa
goras under dagen.

Stadning och avslut

1. Manoverbordet till tid- och resultattavlan stills tillbaka i kassaskapet till hoger
om planen som lases. Om datorn varit framme lamnas den till den person som har
nyckel till kansliet. Stang av musikanlaggningen i kassaskapet till vanster om planen
och las.

2. Stadning efter matchdagens slut innebar:

e Hallens laktare och omkladningsrum sopas (kladdflackar vattentorkas).

e Entré med toaletter och stadrum sopas.

e Papperskorgar tommes och ersattes med nya sopsdckar (finns i caféet).

e Sopor slangs i containern som finns pa kortsidan till Ekhammarskolans matsal, vid
lilla parkeringen. Nyckel finns hos pa caféknippan hos caféansvarig.

e  Golvmoppar och vastar som anvants vid seniormatch lamnas till den som har
nyckel till kansliet (skall ej stéllas i stadskrubben)

3. Slack och las 6verallt (belysningen 6éver matcharenan slacks automatiskt) och
kontrollera att:

e Stadredskap ar rengjorda och star prydligt uppstallt i stadskrubben.
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e | stadskrubben far endast stddmaterial finnas! Inget material fran cafét eller annat
far stuvas in i stadskrubben. Den tillhor hallen — inte KSK.

e Ingen ar kvar i hallen, omkladningsrum, bollrum eller redskapsfoérrad

e Alla vattenkranar ar avstangda.

e Fonstren i omkladningsrummen ar stangda.

e Omkladningsrummens ytterddrrar ar lasta. Nyckel finns pa caféknippan.

e Las omkladningsrummens doérrar mot hallen (endast vred — ingen nyckel).

e Anmal till Kansliet om du upptécker fel, klotter eller om det inte var stadat
ordentligt ndr ni kom pa morgonen. kansli@ksk.se eller Tel: 08-581 730 66

OBSERVERA!

Det ar viktigt att du som lagansvarig kontrollerar att dina foraldrar klarar av ovanstaende
innan de lamnas ensamma att skota hallen. Om ni 6nskar kan Kansliet hjalpa till med en
genomgang.
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