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Sekretariatsutbildning

Utklipp fran basketutbildning.se — utbildning for funktionarer
21-10-15



SEKRETARIATSUTBILDNING

For att tjanstgdra i sekrotariatet som sekroterare, tidtagare
eller 24-sekundersticdtagare | seriemalcher bor du ha
grundiaggande kunskap inom omadet. Efter avsiutad
utbiidning ska du ha tilirickiga kunskaper fOr att sitta

| sekrotariat under match upp till div 3 damer & herrar | ditt
distrikt.

Vill du fordjupa dina kunskaper rekommendoras

Forbundsfunktiondirsutbildningen, som innehaller mer
information och fler regier pa detaljniva.

Materialet &r hdmtat Svenska Basketbollidrbundets Officiella
Spelregler 2020 16r hur matchprotokoll | basketboll ska foras.




SEKRETERARENS UPPGIFTER

Swmmnmmmm

Fora ett matchprotokoll med all matchfaktia. @

Du kan antingen anvinda ett matchprotokoll, som du
fylier | med pennor, alternativt anvinda en app som
heter “Profixio”. For att lra dig appen kommer det
inom kort en digital utbiidning - kiart senast hosten
2021.

« Skoéta “pilen” 16r altemerande bollinnehav. Mer om
det kommer langre fram | utbiidningen.




INNAN MATCHSTART

Senast tjugo 20 minuter fore matchstarnt ska ett ifyiit
matchprotokoll finnas redo.

Det &r bara sekreteraren som far skriva | protokoliet med
undantag or:

« coachemas forsta fem.

« domamas namnteckning.

* lagkaptenens underskrift vid eventuell protest.
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INNAN MATCHSITART

Sekreteraren ska skriva med tva olika farger:
ROD for 1:a och 3:e perioden

BLA eller SVART fér 2:a och 4:e perioden
(samt alla forlangningsperioder).

Lag "A” i protokollet ar hemmalag och lag "B” ar bortalag.
Alla bokstaver i protokollet skrivs med VERSALER (stora bokstaver).

@ MATCHPROTOKOLL  wstenne Publik
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Respektive coach/ lagledare ska skriva in namnet pa alla
spelama och coachema | laget. Alla personnamn skrivs med
hela 16r- och efternamn. {Coach kan lamna in
"laguppstaliningslista®, som sedan sekroteraren kan ha som
underiag Or att fylla | protokoliet.)

Spelama skrivs in | nummerordning med start av det Higsta
trojnumpret. Lagens kaptener markeras genom att “(K)" skrivs in
direkt efter spelarens namn. Detta ska vara klart 20 minuter
innan matchstart.

| denna kolumn ska sekreteraren notera om spelkiarksta &r

uppvisad av respektive lags coach eller representant.
Sedan &r det forstedomarens ansvar att kontrollera
spelklarista (domaren kan delegera detta till sekreterare) och
nagol inle stammer da skriver man "Licenskontroll® pa
protokoliet och detia gors av organiseranda forbund.




Senast 10 minuter 1ore matchstart ska bada coacherna
bekrifta sina lags laguppstalining | protokoliet genom att
kontrollera att alla namn & med och att lagets spelamummer
stimmer. Samt markera de fem spelare som skall starta
matchen genom att skriva ett itet "x" | den morkare
kolumnen till hoger om spelarens nummer.

Coachen | lag "A" gbr detta 16re coachen i lag "B" och
coachema ska signera protokoliet pa raden fOr sitt eget
namn nar de har gjort detta.

Om ett lag har f&me &n tolv spelare ska sekreteraren dra en
horisontell linje genom raderna f6r namn och spelamummeor
som inte utnyttjas samt en diagonal linje tidl sista rutan pa
den sista tomma spelarfoulraden.




Lag A: _BK BOLLEN

Tene-outs -
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Vid matchstart ska sekreteraren kontrollera att ratt spelare | [ OLSSON. N
startar matchen genom att ringa in de sma "x” pa de fem 5 [osrovas
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Under matchen ska sekreteraren skriva ett litet "x” (inte inringat)
I avsedd kolumn till hoger om spelarnumret pa varje spelare som
byter in for férsta gangen under matchen.
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UNDER MATCHEN -
DET LOPANDE RESULTATET

Sekreteraren ska notera varje lags giorda podng | kronologisk
ordning genom markerngar | de fortryckla kolumnema.

For det I0pande resultatet &r matchprotokoliet uppdelat | fyra
stomre kolumner.

Varje storre kolumn &r sedan indelad | fyra mindre kolumner.

| de tva kolumnema till vinster ska spelamummer och poaing 1or
lag A noteras, | de tva kolumnema till hoger ska poding och
spelarmummer 101 lag B noteras. | mittkolumnema ska det iSpande
resuitatet (upp till 160 poling) 15r bada lagen noteras.




Sekreteraren ska fora det I6pande resultatet pa foljande satt:

For lag A - Spelarens nummer i den tomma vanstra
kolumnen och nya sammanlagda poang i den med poang
fortryckta hogra kolumnen.

For lag B - Spelarens nummer i den tomma hogra kolumnen
och nya sammanlagda poang i den med poang fortryckta
vanstra kolumnen.




« Straffkastmdl 1 poding - Godkint straffkastmal, 1 poéing,
markeras med en fylid cirkel, @, Sver ny sammaniagd poding.
Inga markoringar ska goras 1or missat straffkast.

Spelarens nummer anges bredvid podngmarkeringen 10r varje
straffkastmal som resulterar. (Missade straffkast ska mte
noteras)

+ Speimal 2 poding - Godkiint speimal, 2 poding, markeras med
ett diagonait streck, /; dver den nya sammanlagda fortryckia
poangen. Spelarens nummer ska noteras bredvid den nya

sammanlagda podngen.

»  Speimdal 3 poding - Godkant speimal, 3 podng, markoras med
ett diagonalt streck, /, Sver den nya sammaniagda fortryckia
podngen. Spelarens nummer ska noteras bredvid den nya

sammaniagda poangen och spelarens nummer ska ringas in.




» Periodsiut - Vid varje periodsiut ska sekreteraren markera
de sista gjorda podéingen for respektive lag med cirklar runt
podngsifirorna. Direfter ska horisontella linjer dras under
dessa poding och spelamumret pa den spelare som gjorde

dessa poang.

« Spel Atertas ofter periodvila - Nir spelot aterupptas efter
periodvila ska sekreteraren fortsitta att notera gjorda poang
och godkiinda straffkast | kronologisk ordning fran den
notering dar spelet avbrots, (Kom ihag att byta farg pa
pennan).




Efter varje periodslut och sista forlangningsperiod ska sekreteraren fylla i periodens och
samtliga forlangningsperioders gjorda poang i matchprotokollets nedre vanstra horn.

Resultet Period DA _- b G 'Slutresultat  Lag A: Lag B:
Pernod () A i

For, perioder 5‘9""6' lag

Om poang noteras pa fel lag eller annat fel uppstar i det I6pande resultatet ska
sekreteraren:

* Om mgjligt dra en linje 6ver berdrda rutor.
«  Om mdjligt skriva in den ratta uppgiften.

. Informera forstedomaren om felet vud nasta speluppehéll och tillsammans med
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FOUL

En foul &r en Svertrideise av reglerna genom en otiliiten
fysisk kontakt (kroppskontakt) med en motstandare och varje
foul ska bestraffas enligt reglema.

Det ar inte tilatet att berora en motstandare med hindema,
sia, knuffa eller blockera en motstandare, oavsett om

motstandaren har bollen eller inte.

Spelarfoul kan vara personliga (P), tekniska (T), osportsiiga (U),
diskvalificerande (D) eller fighting {F) och ska noteras pa den

foulande spelaren.




Alla foul ska noteras enligt fljande:

En personlig foul ska noteras med ett "P~, \

En spelarteknisk foul ska noteras med ett "T", S——]
En osportsiig foul ska noteras med ett “U™.

En spelares andra spelartekniska /osportsliga ska
noteras med ett "T"/"U" (eller en kombination av dessa
foul) och atfokas av "GD" | nésta foulruta. Dotta visar
att spelaren har blivit diskvalificerad 1or resten av
matchen.

/

For varje perniod dar fyra numrerade rutor avsattia 10r
lagens lagfoul vilka noteras med ott “X".



Alla foul som innebar att straffkast ska Lag A: _BK BOLLEN
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TIME-OUT

Varje lag har mojlighet att genom coach eller assisterande
coach begira en minuts spelavbrott, en sa kallad time-out,

En time-out kan tillatas:

* FOr bada lagen nér bolien blir dod, matchklockan &r
stoppad och domama har avsiutat sin kommunikation
med sekretariatet.

* For bada lagen nir bollen blir dod ofter ett sista eller
onda stralfkast som resultorat.

+  For torsvarande lag nitr spelmal gors av anfallande lag.
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Nir bollen &r | hinderna pa en spelare som ska gora
inkast eller ett {Orsta eller enda straffkast &r det inte

Hingre mojligt att tillata time-out.

Time-outer som inte anvéints kan inte 10ras Sver till
néstkommande halviek eller foriangningsperiod.

Endast lagets coach eller assisterande coach har rift att ==
begdlra time-out genom att med hiindema visa det

® vedertagna time-outtecknet mot sekreteraren.
Begdran om time-oul kan endast atertas om detta gors
innan sekretariatets signal judit.
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Nar ett lag beviljats time-out ska sekreteraren Lag A: _BK BOLLEN

g ’ : & § Teneouts T R
skriva in den aktuella minuten i1 den forsta lediga 72 o ?l%%lf e

rutan for aktuell halvlek eller forlangningsperiod.
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Nar en halvlek eller férlangningsperiod slutar ska
oanvanda time-outrutor markeras med tva
horisontella linjer.
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Om lag inte utnyttjat sin forsta time-out innan
matchklockan visar 2:00 i fjarde perioden, sa ska
sekreteraren skriva in tva horisontella linjer i forsta
time-outrutan for andra halviek.

Varje lag kan beviljas:
« Tva time-outer under forsta halviek
(period 1 och 2)

« Tre time-outer under andra halvlek (period 3
och 4), men maximalt tva av dessa under de
tva sista minuterna av andra halviek.

« En time-out under varje forlangningsperiod.

Lag A

BK BOLLEN
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EFTER MATCHEN

Efter matchens slut ska sekreteraren:

1. Ringa in de sista uppnadda poangen i matchen for
respektive lag.

2. Darefter ska horisontella linjer dras under dessa poang

och spelarnumret pa den spelare som gjorde dessa poang.

3. Dra ytterligare en tjock linje under den senast dragna.

3. Dra en diagonal linje till kolumnens sista rad - detta for
att omaojliggora ytterligare noteringar av poang for lagen.
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Lag A:

BK BOLLEN
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Efter andra periodens slut, halvtid, ska
sekreteraren dra ett tjockt streck till hoger
om de foulrutor som anvants.

Vid matchens slut ska sekreteraren sparra
kvarvarande foulrutor med en tjock
horisontell linje.



Efter matchens slut ska sekreterarens skriva in slutresultatet
och namnet pa det segrande laget pa avsedd plats nere till
hdger i nedre hogra delen av matchprotokollet.

Resultat: Period A 2

Period O A 20

Forl. perioder

S e e
Ass sewreterare
Tatagare

24-90% WANQ e

Slutresultat LagA: 48 LagB: 50
Segrande lag. RINGEN IK

1.4 OOmare
2.4 0omare
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Laghaptensns undersiuif vid protest




Sekrotoraren ska skriva in sitt namn | Efter att androdomaren, och

VERSALER, efter att idtagaren och | forekommande fall tredjedomaren,
24-sekunderstidtagaren giort detsamma. undertecknat matchprotokoliot ska
Namnen noteras pa samma sitt som forstedomaren vara don siste som
spelamas namn, Sekretanatsfunktiondrema godkanner och undertecknar

ska sedan signera matchprotokolie! pa matchprotokoliet. Detta avsiutar domamas
respektive rad. administrativa arbate | matchen,

Siutresultatl  Lag A:
Segrande \ag e




ALTERNERANDE | Wi

BOLLINNEHAV i@

En basketmatch startas med ett uppkast och detia
uppkast &r det enda | matchen. Om det uppstar
uppkastsituationer under matchen tilldelas lag bollen

for inkast enligt regein 10r alternerande bollnnehav.

Alternerande bollinnehav & en metod 10r att sitta
bollen i spel med ett inkast | stillet for uppkast.

Vid alla uppkastsituationar ska lagen fa inkast varannan
gang. Inkastet ska goras n&rmast den plats dar
uppkastsituationen intraffade.
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Det lag som inte far kontroll Sver bollen pa spelplanen
| samband med uppkastet vid matchens start ska tildelas
ritten til det 1orsta alternerande bollinnchavet.

Det lag som har ristten till alternerande bollnnehav efter
slutsignalen i varje period ska starta nista period med
inkast fran mittinjen, pd4 motsatt sida fran sekretariatet, om
inte bestraffningar som innebdr straffkast samt inkast ska i : !
administreras. | ]




Ratten till inkast vid alternerande bollinnehav ska markeras
med en pil. Den ska peka i anfallsriktningen for det lag som
har denna ratt. Pilens riktning ska andras sa snart det
alternerande bollinnehavet upphor.

Ratten till alternerande bollinnehav férloras om laget ifraga
gor sig skyldig till en 6vertradelse i samband med inkastet.
Pilens riktning ska omedelbart andras for att visa att
motstandarna har ratten till inkast vid nasta alternerande
bollinnehav.

Spelet fortsatter darefter med inkast for motstandarlaget pa
samma plats som det forsta inkastet.



Ett altererande bollinnehav:

v Startar niir boflen Gverlamnats till inkastaren vid den
plats varifran inkast ska ske.

v Upphdr nir

Bollen regeiriitt berdrs av en spelare pa speiplanen,
inkastande lag begar en Overtriadelse.

En boll | spel fastnar mellan ringen och stoppbradan
| samband med inkast.




TIDTAGARENS UPPGIFTER

Tidtagaren skall vara forsedd med en matchklocka
samt ett stoppur och ska:

Skéta tidtagningen av matchtiden.
Kontrollera att en hég, tydlig signal
automatiskt ljuder vid slutet av
varje spelperiod.

Omedelbart meddela domarna om

signalen ej uppfattas eller fungerar.

WESTERSTRAND
£

110b- 336G

Exempel pa en matchklocka som visar tid, resultat, lagfoul,
"pilen” och antal ime-outer som tagits (prickarna).



Visa antalet foul som begitls av varje spelare da
den bestraffas med en foul samt meddela domama
ndr nagon spelare far sin femte foul.

Positionera lagfoulsmarkeringen 1or det lag som
har fatt lagfoul (ofter fyra lagfoul har ett lag lagfoul).

Utfora begidiran om spelarbyten.
Ge signal 1or spelarbyten.




Tidtagaren skall skota tidtagningen enligt 16ljande:

Starta matchklockan:
- Vid uppkast, niir bolien regeiritt berdrs av endera
hopparen.

- Vid ett missat sista eller enda straffkast da bollen
fSrblir | spel, nér bollen berdr eller berbrs av en

spelare pa planen.

= Vid inkast, niir bollen berdr eller berdrs av en spelare
pa planen.




Tidtagaren skall skota tidtagningen enligt 10§ande:

Stoppa matchkiockan nar:
«  Tiden gar ut 16r en spelperiod om inte matchklockan

stoppas automaltiskt.

* Bollen ar i spel och domaren blaser.

« Ett speimal gérs mot ett lag, som har begdrt time-out.

* Ett speimal gors nr matchkiockan visar 2:00 minuter
eller mindre i fiirde perioden samt 2:00 minuter eller

mindre i varje 1oridngningsperiod.

« 24-sekundersaniggningens signal ljuder ndir ett lag har
kontroll Sver bollen och domaren blaser. (Observera att

det endast &r domarens signal som stoppar spelet ndr
24-sokundersidockan juder.)
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« Starta tidtagningen sa snart domaren givit signal och
tecken for boviljad time-out.

« Signalera niir femtio sekunder av time-outen fSrflutit,
« Signalera niir time-outen &r siut.




24-SEKUNDERSTIDTAGARENS
UPPGIFTER

24-sekunderstidtagaren skall vara forsedd med en

24-sekundersanlaggning, som ar en separat manoverenhet
och du ska:

« Starta
+ Aterstarta
- Stoppa

Tva exempel pa 24-sekundersklocka.
» Oversta bilden ar med matchtid.

AT ARANST ATAEA RSTIRANAT T RAT RARGATE TEARALNST FRANA.

10:00



For att kunna 16rsta och tillimpa 24-

sekundersregeln pa ritt sitt &r det viktigt att ha
kiart 10r sig ndir ett lag har bolikontroll.

Ett lags bollkontroll startar niir en spelare | laget har
kontroll Sver en boll | spel genom att halla bollen sa
att den vilar | ena handen altermativt bada hndema |
elier nér on spelare kontrollerat dribbiar bollen. ‘
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Lagets bollkontroll fortsitter nir:
« En spelare i laget har kontroll dver en boll | spel.

« Bollen passas melian spelare | laget.

Lagohbolkomrollmﬂir
En motstandare far kontroll dver bollen.
« Bollen blir dod.
« Bollen limnar skyttens hand/hinder vid elt

makorsdk eller straffkast.

BerSring &r nér bollen kommer | kontakt med nagon

spelare utan att spelaren har kontroll enligt tidigare
text om bollkontroll.




Ett lag ska gbra ett malérsok inom 24 sekunder.

Starta eller aterstarta aniaggningen nar:

« ENt lag far kontroll 6ver bollen da den dr | spel pa
speiplanen. Om bollen dérefter berdrs av en
motstandare startar inte en ny 24-sekundersperiod |
om samma lag behaller kontroll Gver bofien. | _‘O

o e =l -

* Vid ett inkast, bollen berdr eller berbrs av en spelare
pa spelplanen.




Startar efler aterstartar 24-sekundersanlaggningen
nér domaren blaser pa grund av:

« En foul eller Svertrideise, inte pa grund av att
bollen gatt ut Sver en sidiinje 1Srorsakats av
det lag som inte hade kontroll Sver bollen.

= Matchen stoppas av en anledning som inte &r O :

fdrorsakad av det lag som hade bollkontroll. |

* Mailchen stoppas av en anledning som inget
av lagen fororsakat och motstandariaget
skulle orfordelas.




Om 24-sekundersaniiggningen ska startas eller atorstartas nir
domaren blaser enligt tidigare sida giller foljande:

« Speimal gors.

- Bollan triffar ringen pa motstandariagets korg.

- Laget tillidelas inkast pa bakre planhalvan eller straffkast.

- En regeidvertridelse gors av det lag som har kontroll Over bollen,

ekunder ndr samma lag som tidigare hade
mmmwmmlmnmmmochmmwu
sekunder eller mer av 24-sekundersrikningen.

ekunder nir samma lag som tidigare hade
mmmwmmimmmmmochwmw

sekunder eller mindre av 24-sekundersrikningen.




Dessutom stoppas men inte aterstilias nir samma lag som
tidigare hade kontroll dver bollen tildoms inkast pa grund av:

«  Bollen har gitt ut dver en sidlinje.
+ En spelare | samma lag har skadats.
- En uppkastsituation intriffat.

+  Dubbelfoul d5mts.

- Kvittning av lika bestraffningar mot bada lagen
har gjorts.




Siutligen stoppas efter att bollen biivit ddd och matchklockan
stoppad niir det aterstar mindre dn 24 eller 14 sekunder av

speltiden | aktuell spelperiod.

Observera att det endast &r domarens signal som stoppar
spelot nér 24-sokunderskiockan ljuder.
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