Caféverksamhet checklista
Bestäm lag som ska vara ansvarig för café
Tid och plats, meddela gärna kansliet i god tid innan så kan vi lägga upp det på Instagram samt Laget.se
Vem ska ha pengarna, laget eller klubben?
Om laget behåller pengarna så ombesörjer de även allt som har med cafét att göra och har även egna saker samt eget swishnummer
Behöver man låna något från kansliet så stämmer man av med kansliet i god tid, endast via mejl. Uthämtning sker på kansliets öppettider eller enligt ök. med kansliet. Även mejlkontakt sker under kanslitider. 
Det finns att låna kaffetermosar, kaffebryggare, tekokare samt duk, allt återställs rent och i fullt fungerande skick. Blir något borttappat eller ej återlämnat, så blir det ansvariga laget för cafét återbetalningsskyldig. 
Man behöver ett swishnummer, antingen lagets eget eller om det är för klubben, klubbens
Bra att ha en liten växelkassa
Prislista med priser för allt man säljer. Bra om man gör en tydlig skylt med priser och aktuellt swishnummer som sätts upp 

Bra saker att ha på plats:
Extrabord, ev någon pall att sitta på 
Kylväska för dryck
Papper att skriva på, penna, sax och tejp
Handsprit
Sopkorg, soppåsar
Rengöringsmedel samt trasa, hushållspapper
Duk, kaffekokare, tekokare, kaffefilter, termosar
Mjölk, socker
Bryggkaffe, tepåsar
Uppläggningsfat i papp, tång
Plastmuggar
Plastglas
Servetter
Tillbringare för vatten


Saker som ofta säljs:
Frukt, bananer 5-10kr
Godis med papper 5kr
Kexchoklad, chokladbitar (om små) 5kr

Kaffe, te 12-15kr
Läsk, Caprisun, Ramlösa. (dietdrycker brukar inte gå så bra) 15kr
Små chipspåsar 10kr
Kakor, bullar, gärna hembakat 5-10kr
Brownies eller kladdkaka 10kr
Färdiga frallor m ost/skinka 20kr
Toast 25kr
Kokt korv med bröd, rostad lök, ketchup/senap 15kr
Vid cuper som pågår hela dagen är det bra med korv, toast, frukt, som säljs mellan matcherna

Ska man vara i Sporthallen så bokar man caféet hos kommunen och sen kan vaktmästaren komma under helgen och öppna upp.
Järfälla basket har ett kylskåp i cafét, det till höger. Det vänstra är Innebandyns. 
Man måste ta med sig ALLT till cafét, inkl. stora kaffefilter till kaffebryggaren på plats. 
Vill man göra toast måste man ta med en toast Maker. Den som finns på plats är Innebandyns
Det finns kaffemaskin, tekokare samt kastrull på plats, likaså sop korg men inga påsar. 

Märker man upp sina varor med lagnamn så kan man lämna dem i kylfrysen tills nästa gång, även om man ska ha café i gymnasiet eller Herresta.  Det förutsätter att man har kontroll på vad som finns i kylen gällande kylvaror, så inget står och blir dåligt
Det är absolut krav på att man städer ordentligt efter sig:
· Tömma kaffebryggare och alla sopkorgar
· Sopa golvet
· Torkar alla ytor samt golvet
· Torka av eventuellt spill utanför cafét 
· Ta hand om alla matvaror, antingen i kylen eller ta med hem, inget får lämnas framme
· Rengöra zinken och torka av samtliga ytor 
· Slänga allt skräp, skräppåsar får ej lämnas kvar.
· Ta ner eventuell fasttejpad skylt, inkl. tejpen 
· Ta med sin pant
Vid klagomål från kommunen på städning av café eller hallar vid match, så är bötessumman 1500-5000kr. 
Är man i Sporthallen Jakobsberg så är det viktigt att stämma av med vaktmästaren hur länge de finns på plats, kvällar och helger. Det är också viktigt att man avslutar caféverksamheten i tid så man hinner städa cafét innan vaktmästarna skall gå hem. 
Inget skräp eller pant kan eller ska lämnas in på kansliet. Finns ingen som arbetar med tömning av sopor eller pant på kansliet, endast frivilliga. 
Kansliet är ej ansvarig för caféverksamhet eller det som hör till. 
Är du i en byggnad utan cafédel, så är det viktigt att ha med förlängningssladd samt ett bord, då det sällan finns på plats. 
Betalning via swish:
Klubbens swishnummer är 123 667 6316
Märk swish med dagens datum samt café





