
Kioskrutiner (HIBK 2024/2025) 

Om kiosken 

Kiosken är en stor inkomstkälla för föreningen. Det är viktigt att den är öppen när det är 

matcher och andra evenemang. Föreningen har ingen anställd som arbetar i kiosken, därför 

delas ansvaret ut till lagen. Varje lag skall utse kiosksansvarig som är kontaktperson och 

som ansvarar att skift bemannas och fungerar under respektive match/sammankomst. 

Kiosksansvarig från föreningen 

Martina Carlsson ansvarar för sortimentet av kiosken samt prislistor och annat i och runt 

kiosken. Kontakt: 0705635898 

Ansvar kiosksansvarig 

En kiosksansvarig/lag ska finnas för varje lag. 

Kiosksansvarig ansvarar för lagets åtagande och ser till att kiosken är bemannad med helst 

två personer vid varje kiosktillfälle. 

Kiosksansvariga ska 

- Organisera så kiosken är öppen de tillfällen som behövs. 

- Följa kioskrutiner och regler. 

- Göra genomgång av kiosken efter passet. 

Snyggt och rent 

Det är viktigt att det är snyggt och rent. Kioskpersonalen ansvarar för att ordning hålls både 

i kyl, frys och kök. Diskning, avtorkning och påfyllning ska ske innan kiosken lämnas. 

Öppning 

Kiosken ska vara klar för öppning 30 min före matchstart och 45 min före sammandrag. Se 

till att det finns kaffe, fikabröd, korv, hamburgare, läsk och godis framme. 

Stängning 

Vid stängning ska allt diskas och städas. Se till att sopor töms. Kontrollera kyl och frys, släck 

lampor och stäng av elektriska apparater. 

Prislista 

Aktuell prislista finns i kiosken. Betalning sker via Swish. Swishnummer: 123 634 65 22 

 



Varupåfyllning 

Meddela kiosksansvarig om något i kiosken tagit slut under dagen med ett SMS. Kontakt: 

Martina 0705635898 

Regler 

- Tvätta händerna ofta (före arbetets början, efter toalettbesök, rast, vid byte av 

arbetsmoment, vid byte av produkter, vid byte av handskar). 

- Använd alltid engångshandskar när du står i kiosken. 

- Långt hår ska vara uppsatt. 

- Städning görs alltid efter stängning. 

 

Att göra vid öppning av kiosk (snabbversion) 
- Tränare/ledare ser till att kiosken öppnas. 

- Kiosken ska vara färdig 30 min innan sammandrag, 45 min innan match. 

- Hygien: tvätta händerna, använd handskar. 

- Bryggkaffe, fyll termos och se till att kaffekokaren är laddad. 

- Placera kaffe med tillbehör och korv med tillbehör på runda bordet i kafeteriadelen. 

- Fyll glasflaska med mjölk och ställ fram. 

- Skylta upp läsk och dricka så att det syns i kioskluckan. 

- Placera pantkärl på rätt plats. 

- Ha Swish tillgängligt samt växel. 

 

 

 

 

 

 

 



Checklista / Lathund Kiosken 

1. Starta ugnen – 100 grader. 

2. Starta kaffe (10 mått per kanna). 

3. Ta fram stora grytan, fyll ¾ med vatten + kryddor. 

4. Ta fram mackjärn och vattenkokare. 

5. Ta fram kanelbullar, korvbröd, hamburgare. 

6. Koka korv, börja med 10 st. 

7. Häng upp souvenirer vid glasrutan. 

8. Sätt upp prislistor, Swishskylt, glassplan och svart prislista. 

9. Skär upp grönsaker (sallad, gurka, tomat, lök). 

10. Ställ ut ketchup, senap, mjölk, socker, te, servetter. 

11. Lägg kanelbullar på fat. 

12. Skylta med läsk, godis och chips. 

13. Ställ fram muggar, koppar och engångsmuggar. 

14. Servera varma mackor i hamburger fickor. 

15. Använd bara grejer som tillhör kiosken (ej skolans). 

16. Diskmedel och trasor finns i städskåpet. 

17. Ställ ut pantinsamlarna. 1 kafeterian, 1 mellan läktarna och 2 där nere. 

Under passets gång 
- Dela upp er i arbetsuppgifter: ex. en tar beställning, en hämtar dricka/mat. 

- Tvätta händer ofta, använd handskar. 

- Tänger, bestick med mera finns i överskåp. 

- Engångsartiklar finns i underskåp. 

- Betalning sker via Swish. 

- Pärmen ska stå i olåsta skåpet ovanför mikron. 

 



Kaffe & Läsk 

Kaffe 

- Full kanna = 10 mått. 

- Timern på väggen måste vara på. 

- Stor termos ligger i skåpet under micron 

TE 

- Stor termos märkt (TE) ligger i skåpet under micron 

Läsk 

- Fyll på läsk när den börjar ta slut. 

Kokt korv & Hamburgare 
Kokt korv 

- Använd stora kastrullen, fyll ¾ med vatten. 

- Lägg i 3–4 lagerblad och 6–8 pepparkorn. 

- Koka upp och starta timern. 

- Ta av från värmen, lägg i korvarna. 

- Börja med 10 korvar, fyll på vid behov. 

Hamburgare 

- Värm i mikron, 2 min full effekt. 

- Vid match: börja med 10 st, fyll sedan på 5 åt gången. 

- Vid sammandrag: börja med 15 st, fyll på 5 åt gången. 

- Lägg i ugnsformen med folie för varmhållning. 

- Tillbehör: sallad, dressing, tomat, gurka, lök.Varma mackor & Kanelbullar 

Varma mackor 

- Pluggas in i mackjärnet och hålls i gång hela passet. 

- Färdiga mackor finns i frysen, märkta med ost & skinka eller bara ost. 

- Serveras i hamburger fickor. 



Kanelbullar 

- Finns i frysen. 

- Tina först 10 st, sedan 5 åt gången. 

 

Att göra vid stängning av kiosk 

- Håll kiosken öppen 30 min efter avslutad match/sammandrag. 

- Hamburgare och korv som ej kan värmas igen (frysta) kan tas bort eller med hem. 

- Släng eller ta med överbliven sallad/grönsaker. 

- Kontrollera att ugnen och mikron är tomma. 

- Töm ur vatten och diska kastrull, kaffekokare och termos. 

- Torka av kaffekokarna och ställ på sin plats. 

- Häll ut mjölken och diska flaskan. 

- Diska och ställ tillbaka det som använts. 

- Läsk, chokladbollar och dammsugare ska in i kylen. 

- Ställ tillbaka chips och godis i skåpet. 

- Töm soporna och ställ i containern utanför hallen. 

- Ställ in pantkärl. 

- Ta ner prislistor, souvenirer och annat som inte ska vara kvar. 

- Återställ skyltar och Swishkod. 

- Stäng luckan till kiosken och lås. 

- Stäng fönster, dörrar och rullgardiner. 

- Vid problem, SMS till Martina: 0705635898 

 


