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Entré

· Innanför dörren in till ishallen finns ett ståbord. Placera det innanför dörren. På bordet ställer vi:
· QR-kod för Swish
· Lista med entrépriser
(Dessa finns i örnens skåp i kiosken)
· Vi hanterar inte kontanter
· Priser
· Vuxen: 50 kr
· Student/pensionär/ungdom: 30 kr
· Barn upp till 10 år: gratis
· Vi har inte rätt att neka personer inträde så för de som väljer att inte betala har vi inget val än att släppa förbi




Kiosk

Att göra FÖRE match
· Hämta nyckel till kiosk och skåp från materialare. Kod till hänglåset på Örnens skåp i kiosken är 45454. 
· Enbart det som finns i örnens skåp får säljas av örnen, övrigt i kiosken tillhör ÖHU/Konståkningen!
· Koka kaffe
· Fyll nästan en hel tillbringare med vatten och häll över vattnet i kaffebryggaren
· Sätt i ett filter i filterhållaren och häll i ca 1 ¾ kaffekopp med kaffe i filtret
· Ställ en termos under och slå på kaffebryggaren på höger sida, glöm inte att även slå på timerknapp för att starta
· Koka korv
· Sätt på timern till korvkokaren (sitter på höger sida direkt innanför dörren till kiosken). Den är aktiv i 2 timmar och behöver sedan aktiveras på nytt
· Slå på termostaten till 7/70 grader
· Observera att den röda lampan lyser, då är kokaren igång
· Sätt i kokkärlet i korvlådan (kokkärlet ska flyta något, gör det inte det behöver det fyllas på med mer vatten)
· Fyll kokkärlet med upphettat vatten, koka gärna upp 2 omgångar i vattenkokaren för att det ska gå snabbare att uppnå rätt temperatur i kokkärlet
· Lägg några lagerblad i kokkärlet
· Lägg i ca 20st korvar i kokkärlet
· Fyll på med fler korvar och bröd vid behov 
· Ge vardera lagen, domarna och sekretariatet varsin termos med kaffe och några chokladbitar
· Övrigt fika
· Ställ fram QR-koder och prislista tydligt på bänken till kafeterian
(Vi hanterar inte kontanter)
· Täck för/ställ undan övriga QR-koder som tillhör andra lag
· Ställ fram dricka, eventuellt fikabröd och chokladbitar snyggt på bänken till kafeterian innan uppvärmningen börjar
· Ställ fram visningsexemplar av Örnen-mössa med tillhörande QR-kod. Priset visas när man scannar koden i swish

Att göra EFTER match

· Städa undan i kiosken, ställ in osålt fika, korv, bröd etc. i Örnens skåp (till höger precis innanför dörren till kafeterian)
· Informera lagledare eller styrelsemedlem om något är slut 
· Diska ur kokkärl för korv
· Samla in samtliga termosar och diska ur dessa
· Ta ner lappar med QR-koder och placera i Örnens skåp
· Torka av bänkar och sopa av golvet
· Plocka av och ställ tillbaka entrébord när matchen är avslutad


Prislista kiosk*

	[bookmark: _Hlk87614673]Drycker
	Pris

	Kaffe/te
	15 kr

	Läsk
	15 kr

	Festis
	10 kr



	Fika
	Pris

	Korv med bröd
	20 kr

	Chokladbit (Kexchocklad, Daim, Twix etc.)
	10 kr

	Delicatobit
	10 kr

	Fikabröd (hembakat)  
	20 kr



*Prislista att placera ut finns utskrivet separat

Sekretariat

Bemanning i sekretariat
· Speaker
· Matchklocka
· Musik + utvisningsbås (hemmalag) + skott på mål 1
· Utvisningsbås (bortalag) + skott på mål 2
· Onlinerapportering
· Före match, i periodpauser och efter match ska utv. Bås 1 och 2 hjälpa till att bemanna kiosken!

Att göra FÖRE match

· Sätt på musik under uppvärmningen. 
· Ställ in matchklocka på perioder av 20 minuter med 15 minuters paus (instruktioner för hur matchklocka fungerar finns i sekretariatet)
· Hämta matchpuckar från frysen
· Testa att mikrofonen fungerar
· Hämta laguppställningar från vardera lagen
· Hämta dator och skrivare och lägg in laguppställningar i onlinerapporteringen, se separat lathund. Datorn har inget lösenord, wifi-lösenord finns i sekretariatet.


Att göra EFTER match

· Skriv ut en matchrapport som domarna ska skriva under
· Efter att domarna skrivit på kan matchen avslutas
· Hämta domarkvitto från domarna
· Fota av eller skanna in kvitto och skicka till ornenhockey@gmail.com	
· Ge lagen varsin kopia av matchrapporten
· Originalen av matchrapport och domarkvitto lämnas till någon av tränarna eller styrelsemedlemmarna
· Återlämna dator och skrivare
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