
Fika- & sekretariatinformation Gamla Stan Utv 

När vi har hemmamatch behöver vi minst tre-fyra föräldrar som ansvarar för 

fikaförsäljning och som sitter i sekretariatet.  

Alltså tre-fyra ansvariga per match, inom gruppen får ni själva göra upp om 

vem som ska göra vad. Men se till att kontakta varandra och hämta 

fikalådan i god tid innan match.  

Kan ni inte ingå i gruppen den match som ni tilldelats, så får ni själva se till 

att byta med någon annan förälder.  

Om något i lådan tar slut, t.ex. muggar, servetter eller festis får ni köpa in 

det själva genom att använda växelkassan. Finns ingen växelkassa så fotar 

ni kvittot och skickar till ekonomiansvarig som swishar er pengarna. 

Fikaförsäljning 

• Ni bakar minst en valfri sorts kaka (alternativt köper kakor)  

• Beroende på vilken tid under dygnet matchen spelas så kan det vara 

ett lämpligt alternativ att även erbjuda mackor till försäljning.  

• Kokar/brygger kaffe till två termosar.  

• Fyller en termos med tevatten   

• Tar med mjölk till kaffe/te.  

• Tar eventuellt även med uppläggningsfat/brickor som ni vill använda i 

samband med ert försäljningstillfälle. 

 

Fikalådan innehåller 

• Pumptermosar, 2 st • Kaffemuggar 

• Te-termos • Tepåsar 

• Servetter • Festis 

• Bitsocker 

• Prislista 

 

• Växelkassa 

 

Kassan lämnar ni bara som den är i fikalådan. Ersättningen till domaren 

sköter klubben.  

Efter match lämnas fikalådan till en person i nästa grupp på listan. När 

lådan lämnas ska termosarna vara diskade om inte annat är 

överenskommet!  

 



 

Sekretariatsuppgifter 

I sekretariatet ska ni hålla koll på matchtiden, matchprotokollet och 

händelserapporteringen på resultat.innebandy.se. Se till att komma i god tid 

innan match om något behöver ställas i ordning.  

Tiden ska räknas från 00.00 och uppåt. 

Tiden ska stoppas endast vid följande tillfällen, då domare: 

• blåser för mål 

• blåser för utvisning eller straffslag 

• visar tecken för att stoppa tiden. 

• OBS, sista 3 minuterna i tredje perioden är effektiv tid. Det betyder att 

tiden ska stoppas varje gång domaren blåser eller bollen åker utanför 

sargen.  

Matchtidtagare ska endast stoppa tiden på något av dessa direktiv från 

domaren och ni ska aldrig följa uppmaningar från spelare, ledare eller 

publik. 

Under matchen gör ni följande: 

- Rapporterar alla händelser på websidan;   resultat.innebandy.se         Går 

bra att göra via mobilen.             

Se instruktion och matchkoder på protokollet, det ni fyller i protokollet fyller 

ni också i på resultat.innebandy.se Detta ska göras löpande under matchen 

för att alla följare i appen ska få informationen om resultatet löpande.  

Kom ihåg att starta och sluta varje period på websidan. 

- Scanna/fotografera protokollet och maila till bobby.hjelte@innebandy.se 

 

Lycka till! 

 

 

 

 


