Det aligger lagen att himta mellis, material, sjukvardsmaterial mm. Aven sitta
upp skyltar och checka in lagen. Detta har tidigare skotts av cupledningen.

Lagen checkar in p& morgonen. Aven ESK! Bra om det finns en lagvird som
halsar valkommen och informerar. Det ar jatteviktigt att ni fangar upp dem sa
fort de ar har. Nar de checkar in far de information om omkladningsrum, mellis,
mat, ledarbrickor mm. Forslagsvis ar den som ar lagledare matchvard. Ni
kommer att vara kontaktperson for fragor mm. Ni kommer inte att kunna svara
pa allt men ni far vara spindeln i natet som tar fragan vidare. Tank pa att alla lag
inte har samma nummer pa hemma- och bortastall och det kan vara manga
andringar ibland, sarskilt nar det ar yngre lag.

Ni far cupregler senast nagon vecka fore nedslapp. Plugga pa dem innan!
Sarskilt de som sitter i sekretariatet!

Lunch och middag ats pa gymnasiet. Ibland hinner inte domarna ga och ata och
da hamtar vi hit mat till dem. Domarna kan inte lagga in allergier innan i
cuponline sa ni behover kolla med dem pa morgonen. Vi brukar dven bjuda de
vaktmastare som jobbar pa lunch (men inte middag). Passerkort till WGY
kommer att finnas bland material som ni far dagen innan cupen. Gymnasiet
onskar att vi har en person pa plats under maltiderna som kan hjalpa till att
halla ordning, torka av bord mm.

Instruktioner kommer att finnas pa plats for mellanmalsgruppen. Lagen hamtar
mellis pa Coop dagen innan och det material som gar at. Man kan lana mitt
betalkort sa att man inte behdver ligga ute med egna pengar. Material blir ju
inte forstort sa det kan man kdpa nagra dagar innan. Listor pa vad som behovs
far ni av Johan. Ett tips ar att ses kvallen innan och satter upp lappar, hamtar
mellis, staller iordning domarrum och funktiondarsrum mm. | den man det gar,
det beror lite pa om det spelas andra matcher.

Kylvaror forvaras i kylen pa vaktmasteriet. INGENTING kan lamnas vid isen och
sadana staller for vi har otroligt mycket rattor i hallen.

Det ar svart med mattiderna och att fa alla n6jda. Vissa aker hem tidigt och har
kanske atit sen lunch och hotellfrukost. Kop inte pa er for mycket utan ak hellre
och komplettera med mellis samma dag. Om ni har en alltiallo sa ar denna fri
for att gora sadant.

Kaffe till domare och ledarfikat star ESK for. Lagen sjalva far ha kiosken 6ppen.
Var lite kreativ! Vi har haft lag som fixat glogg och skinkmacka nar det ar
jultider, vafflor, toast, fina mackor mm. Jag kommer att tomma kiosken innan sa



gott det gar. Tank pa att ingenting finns i kiosken sa ni har muggar, kaffefilter,
assietter mm. Det finns inte heller nagot kylskap i kiosken langre sa kylvaror
kanske ni maste forvara i vaktmasteriet i Sandbrohallen. Termosar och
kaffebryggare finns dock!

Lagg extra energi pa ledarfikat. Det ska finnas smorgasar dar pa morgonen och
kaffe. Lagen star for hembakat dar och det ska finnas ordentligt! Det ar inte
meningen att domarna ska fika dar — de har eget. Se dven till att publiken inte
gar in dar. Det har hant att det spridit sig att det finns gratis fika i
konferensrummet och det ar inte meningen. Vi far egentligen inte ha fortaring i
konferensrummet sa stada lite extra dar.

Ledarfikat ska vara 6ppet tills finalen startar — likasa kiosken. All intakt i kiosken
gar till er i laget.

For alla i maltidsgruppen. Jag forstar att man vill se lagets egna matcher men nu
ar vi arrangorer och man kan inte lamna allt och satta sig pa laktaren. Det ar
ganska ofta som andra lag kommer och papekar att det ar slut pa fika eller att
de vill ha nagot. Lamna atminstone en lapp med telefonnummer och SVARA nar
nagon ringer. Detsamma géller den som &r utsedd att slipa.

Slipning. Om de har en kunnig med sig och egen diamant mm kan de slipa
sjalva. Om det galler enstaka par skridskor far laget ta pengarna om de vill det.
Det avgor ni sjalva.

Domare. Domare bokas av var DAIF. Se till att domarkvitton, saft, kaffe,
smorgasar mm finns. Nar de kommer pa morgonen maste den som tar emot
stimma av om det finns nagra allergier (det syns inte i cuponline), informera
om var de ater mm. Observera att domararvodet raknas om till matchlangden
pa cupen. Vart forslag i cupledningen ar att ni har en domaransvarig som har
lite extra hand om domarna vilket ar en jattebra idé. Det hander ibland att en
match ar stokig och brakig och da kan man forsoka stuva om i domarteamen sa
att den domaren inte behdver doma samma lag igen. Tank dven pa att det ar
vara egna domare som kan vara unga och ibland behdver lite extra paminnelse
om nar de ska doma mm.

Sekretariat (MINIMIBEMANNING) 4 pers x minst 2 team

Eftersom det pagar tva matcher samtidigt maste det finnas minst 2 team men
helst 3 sa att de kan varva lite och kunna varma sig och ata nagot.



Tidtagare

Speaker/protokollforare
Utvisningsbas/skottstatistik/musik
Utvisningsbas/Cuponlinerapportor

Sekretariatet skoter aven malburar vid spolning.

Matchpuckar haller ESK med. Uppvarmningspuckar haller lagen sjdlva med.
Uppvarmning i man av tid, brukar oftast bara finnas tid till det innan forsta
matchen om ens da!

Ledarkort tillverkar vi. Ni som lagledare behover informera vilka som ar
sjukvardsansvariga sa att jag kan skriva upp nummer. Behovs dven en
cupansvarig och maltidsansvarig. Detta kan ni meddela mig sa fort ni vet.

Vi maste ha en sjukvardsansvarig, garna tva om det finns majlighet, en kan vara
backup. De maste ju vara sjukvardskunniga! Veta var allt finns i hallen, bar,
hjartstartare mm. Samma dar — de maste vara tillgangliga. Man ska kunna
plastra om lite men vid ev tveksamheter om hur allvarligt det ar hanvisar vi till
akutmottagningen. Jag ber nagon sjukvardskunnig att kontroller att allt finns i
sjukvardsvaskan.

Dagen innan: Hjalp att satta upp skyltar. Det ar massor! Skyltar om allergier,
spelschema pa dorrar, lagskyltar mm. Forbered funktionarsrum. Hamta mellis
mm pa Coop. Ju mer vi gor dagen innan desto battre. Jag har mott lag har fore
klockan sju. Férbered |ador till sekretariatet och ar det ndgon som ar osaker pa
sin funktion i sekretariatet sa se till att 6va lite kvallen innan.

Det ar bra att ha nagon som kan vara alltiallo och dka och hamta pa Apoteket
eller ICA mm om nagot tar slut, springa och leta efter folk eller fraga vid
oklarheter i protokoll mm.

Hall koll pa tiden sa att det inte blir stora forseningar. Man kan fa minska tiden
for uppvarmning t ex eller paus mellan matcherna.

Prisutdelning. Ni som lagledare eller nagon ni utser delar ut pokaler. Vi har inga
medaljer. Tanken ar att matchen om tredjeplatsen ska vara klar tills finalen ar
klar sa det blir en stor prisutdelning. Infor finalen ar det trevligt om
nationalsangen spelas.



Vid cupens slut: Nu ska allt stadas undan igen, alla skyltar tas ner och
funktionarsrummet tdmmas. Laktare och omkladningsrum ska grovstadas. Det
ska tommas papperskorgar och stadas i kiosken. Alla vill hem. Planera for detta i
tid. Ha inte med smabarn som inte orkar vara kvar langre.

Nagon behover vara ansvarig for matchrapporteringen. For att skriva ut
matchprogram och kolla sa sekretariaten rapporterar ratt. Det blir ofta fel pa
malvaktsstatistik eller att de bytt malvakt t ex. Spelare blir sjuka och ersatts och
vissa lag har inte samma lag pa hemma och bortastall. Om det ar asikter om
vem som gjort assist eller mal och liknande kan vi inte bara ga pa vad nagon
foralder tycker. Alla protokoll ldmnas in pa kansliet efter cupens slut, de maste
sparas.

Kansliet behover vara bemannat hela tiden. Det kommer fragor om ALLT.
Parkeringar, mat for askadare, slipning av skridskor, stopp i toaletten, spelare
som slass, domarna ar daliga osv. Man kan inte bara svara vad som helst.

Matchprotokoll behéver skrivas manuellt. Det har varit bade brandlarm och
stromavbrott och cuponline ligger ner. sa vad som helst kan handa och da ar det
kdrt om vi inte har det manuellt.

Bra att tanka pa ar dven att vi har en krog i huset. Det ar vart arrangemang och
vi ar darfor ansvariga om det sparar ur. Ingen alkohol far fortaras i ishallen. Blir
det brakigt pa laktaren eller folk skriker pa domarna och liknande maste vi ta
tag i det.

Tank dven pa att kansliet och forradet bakom kiosken inte ar tillgangliga for
lagen langre utan ni far halla till forslagsvis i OVR-rummet.



