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LATHUND SEKRETARIAT

SEKRETARIATETS FUNKTION

Sekretariatet ar viktigt.

Sekretariatet skall bestd av minst tva personer, en person som for matchprotokollet (protokollforare)
och en person som skdter match- och utvisningstiden (tidtagare).

Ett sekretariat &r en neutral part i tivlingen och skall bistd domarna. De som sitter i sekretariatet hejar
inte pa nagot av lagen.

Sekretariatet har en nyckelroll for att en innebandymatch ska kunna spelas och for att andra ska kunna
ta del av hiandelserna i matchen, antingen direkt eller for framtiden.

Domarna finns som stdd om sekretariatet kdnner sig osékra pa vilka atgédrder som ska vidtas med
tidtagning och protokollférande.

Det ér trevligt om musik kan spelas innan match samt i periodvila, men sekretariatsuppgifterna ar
viktigast. Musik skall stoppas senast d4 matchen startas.



FORE MATCH:

Sekretariatet skall finnas pé plats senast 20 minuter fore utsatt matchstart
Lagg fram 5 st. godkénda matchbollar i bollstéll (férvaras i klubbrummet)
G4 ett varv runt planen for att vid behov ratta till sargen. Tag med bollar som inte samlats in

efter uppvarmningen

e Utvisningsbéset ska ha plats for minst tva sittande personer fran varje lag

Protokollforare

e Tillse att det finns en fungerande kulspetspenna
e Ta emot och kontrollera matchprotokoll (tillhandahalls vanligen av hemmalagets trénare)

o Tévling (Serienamn)
o Datum
o Matchnummer
o Hemma- och bortalag
o Max 20 spelare och 5 ledare/lag
o Underskrift av respektive lagledare
o Mialvakt (M) och lagkapten (K) ar markerade i protokollet
o OBS! Lagledare har ritt att korrigera protokollet dnda fram till matchstart
Tidtagare
e Kontrollera periodldngden [Match Time] och att tiden raknas uppat (tiden ska visa 0.00 pa
resultattavlan)
Testa tidtagningen

Nollstéll matchtid och resultat pa resultattavlan [New Match]

VID MATCHSTART:

Protokollforare

e Dra Z-streck under sista spelaren och ledaren i respektive lag (for att inte fler ska kunna

inforas i protokollet efter matchstart)

Tidtagare

e Starta matchtiden [Start]



UNDER SPEL:

e Skottrakning behdver normalt endast vid matcher i junior- och seniorspel (ej barn- och
ungdomsmatcher)

Protokollforare

e Fyll i hindelseforteckningen pa protokollet vid mal, utvisning, matchstraff, time out och straff
e Noterar tidpunkt vid byte av lagkapten samt utespelare som blir malvakt.

Tidtagare

Stoppa tidtagningen vid varje mél [Stop]. Aterstartas vid tekning [Start].
Stoppa tidtagningen [Stop] om domaren blaser av och gor tecken for Time out eller att
klockan ska stoppas (T). Aterstartas vid tekning [Start].

e Stoppa tidtagningen [Stop] om domaren bléser av och gor tecken for utvisning (uppstréackt
arm). Aterstartas da spelet aterupptas [Start].

e Stoppa tidtagningen [Stop] om domaren blaser av och gor tecken for straffslag (korslagda
armar ovanfor huvudet). Aterstartas vid tekning efter straffslag [Start].

For upp mal for respektive lag pa resultattavlan vid tekning efter mal [Score H+/G+]
For upp time out for respektive lag pa resultattavlan [Time Out]. Nedridkning startas [Yes] da
domaren blaser for att starta time outen. Nedrdkningen kan avslutas genom att trycka [Stop].

e For upp 2-minutersutvisning pa resultattavlan [2 min], meddelar utvisad spelare vilken tid de
ska tillbaka in pa plan samt nollstiller utvisning pa resultattavlan om lag med numerart
overldge gor mal [—0]. (Langre utvisning kan inte foras upp pa resultattavlan. Nummer
behover inte knappas in pa mandverpanelen eftersom resultattavlan i S:t Ilianhallen dndé inte
kan presentera detta)

e Under tredje periodens sista 3 minuter stoppas tidtagningen [Stop] varje ging domaren blaser
av och varje gang bollen gér utanfor sargen. Tidtagningen aterstartas [Start] da spelet
aterupptas. Om spelet avbléses strax innan tre minuter aterstar av matchen ska klockan
stoppas exakt nér tre minuter aterstar.

VID PERIODVILA:

e Nir perioden &r slut kommer signal ljuda frén resultattavlan. Efter 15 sekunder kommer
automatiskt en nedridkning av periodvilan (10 minuter) att starta.
e (34 ett varv runt planen for att vid behov rétta till sargen

Protokollforare

o For in hur ménga mal som gjorts av respektive lag, under perioden, pa raden Periodresultat

Tidtagare

e Nir domare bldser for att nésta period snart ska starta, stoppar tidtagaren nedrékningen av
periodvilan [Stop]. Resultattavlan kommer da automatiskt hoppa till nista period och
nollstélla tiden. Periodvilan for barn- ungdomsmatcher &r normalt ca 3 minuter.



EFTER MATCH:

e Publikrikning gors normalt endast vid matcher i divisionsspel (ej barn- och ungdomsmatcher)

Protokollforare

e Dra Z-streck under sista raden i hindelseforteckningen (for att inte fler hiandelser ska kunna
inforas i protokollet)

e For in hur manga mal som gjorts av respektive lag, under den sista perioden, pa raden
Periodresultat
For in matchens slutresultat pa raden Resultat.
Fyller i eget namn (ldsbart) och signerar protokollet pa raden Underskrift protokollforare.
Tillser att domare samt en lagledare for respektive lag fyller i namn och signerar protokollet
pa dérfor avsedda rader.

Tidtagare

e Kontrollera periodlangden [Match Time] och att tiden rdknas uppat (tiden ska visa 0.00 pa
resultat



PROTOKOLLETS FORANDE:

HANDELSEFORTECKNINGEN:

Period
Tid
Nummer pa spelare eller ledare (Hx, Bx, Lx). Vid time out noteras HTO (hemmalag) eller
BTO (bortalag)
Mal
Passningsldggares nummer (Hx, Bx)
Utvisningstid
o 2 minuter lagstraff - U2
5 minuter lagstraff - U5
2 minuter personligt straff - P10
Matchstraff 1 - UM1
Matchstraff 2 - UM2
Matchstraff 3 - UM3
e Kod for utvisning, matchstraff, time out och straffslag

o O O O O

Protokollforaren ska omedelbart ndr han/hon har fétt spelarens/spelarnas nr, kontrollera att dessa finns
noterade pd matchprotokollet och ge klartecken till domarna.

UTVISNINGAR OCH BENAMNINGAR

En utvisad spelare ska befinna sig pa utvisningsbanken under hela utvisningen.
Utvisningstiden foljer alltid matchtiden.
Det ar alltid den spelare som visas ut som ska antecknas i protokollet. Blir t ex malvakten
utvisad ska den spelare som sitter av hans straff inte noteras i protokollet utan mélvaktens
nummer ska noteras i protokollet.

e Nummer pa ledare skall noteras som L1 till L5 om dessa blir utvisade.

LAGSTRAFF

Endast ett lagstraff per spelare och tva lagstraff per lag kan métas samtidigt.
Ett lag som har mer dn tva spelare med lagstraff utvisade har ritt att spela med tre utespelare.
Om motstandarlaget gor mal under ett 2-minuters lagstraff skall utvisningen avbrytas, savida
motstdndarlaget inte dr i numeréart underlége eller bdda lagen spelar med lika antal spelare pa
plan. Om ett lag har mer 4n ett 2-minuters lagstraff ska dessa, med undantag for
dubbelutvisning, avbrytas i den ordning de verkstallts.

e Vid 5-minutersutvisningar kommer inte spelaren in pd planen igen om motstdndarna gor mal.

PERSONLIGT STRAFF

e Ett personligt straff kan endast utdomas tillsammans med ett lagstraff och ska inte borja métas
forrédn lagstraffet upphor eller avbryts.



e Lagkaptenen utser en inte redan utvisad spelare som sitter av lagstraffet och kan éterga i spel
dé detta &r avsuttet.
Personligt straff avbryts inte vid mal for motstandarlaget.
En spelare som &r utvisad for ett personligt straff far inte komma in pa planen forrdn spelet &r
avblast.

MATCHSTRAFF

e En spelare eller ledare som &drar sig matchstraff ska omedelbart bege sig till
omkladdningsrummet och far direfter inte delta mer i matchen.
Ett matchstraff ska alltid leda till 5 minuter lagstraff.
Det ér arrangerande forenings skyldighet att se till att en spelare eller ledare som &drar sig
matchstraff direkt beger sig till omklddningsrummet och dérefter inte atervander till planen
eller befinner sig pé ldktaren under resterande tid av matchen.

UTVISNING | SAMBAND MED STRAFFSLAG

e Utvisningsforseelse som orsakar straffslag verkstills ej om straffslaget resulterar i mal.
Utvisningsforseelsen skrivs inte in i protokollet forrdn straffen ar slagen och ej resulterar i
mal.



RESULTATTAVLAN:
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VANLIGA PROBLEM:

e Missat att starta/stoppa tiden

© Om domaren uppmanar sekretariatet att korrigera tiden.

o Tryck [Stop] och direfter [Change]. Andra tid (4 siffror) med siffertangenterna,
kontrollera periodsiffra, tryck [No] tills mandverenhetens display ater visar
normalldge

o Tiden kan startas dd mandverenhetens display ater visar normalldge

e Fel period visas efter periodpaus

o Orsakas ofta av att tidtagaren inte vet att periodvilans nedrakning startat automatiskt
15 sekunder efter periodavslut samt att ny period kommer upp dé periodvilans
nedriakning startas

o Tryck [Stop] och ddrefter [Change]. Tryck [No] till PERIOD visas i mandverenhetens
display, dndra periodnumret med siffertangenterna, tryck [No] tills mandverenhetens
display ater visar normalldge

o Tiden kan startas dd mandverenhetens display éter visar normallige

e For ménga mal har tilldelats nagot lag pé resultattavlan
o Tryck [Score H-/G-] for att korrigera
e Kontakten till mandverenheten éker ut
o Tryck in kontakten till mandverenheten
o Fragan ATERSTALLA DATA N/Y? visas pé diplayen, tryck [Yes]
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