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Kioskverksamheten 2017
KORSCHEMA
Nyckelhamtning

1.Kioskansvarigt lag hamtar lanenyckel till kiosk pa kansliet senast fredag kl. 14:00 fore ett
kioskpass nagon eller flera av dagarna fredag, lérdag, sondag.

OBS! Vid eventuellt kioskpass vardag eller helgdag som infaller pA mandag-fredag meddelar
kansliet i god tid innan nar nyckel senast kan hamtas.

OBS! Om ni &r flera i ett lag som delar pa ett kioskpass en dag eller flera dagar i foljd
sa dverlamnar den som gar av ett pass nyckeln till den som gar pa nasta pass.

OBS! Vid ett fatal tillfallen under sasongen nar tva eller flera olika lag har pass under en
vecka eller veckoslut, kvitterar vardera lagen ut en nyckel fore sitt pass.

2. Nar nyckel hamtas informerar dven kansliet om lasrutiner i kiosken, ger en kort
introduktion om kiosksysslorna samt besvarar eventuella fragor kring kommande kioskpass.
Kod till svarta nyckelbehallaren meddelas.

Oppnande av kiosk

Se till att det ar forberett innan luckorna 6ppnas och gatupratarna Kiosken ar Oppen” stalls ut
vid kiosken bredvid gangen bort mot konstgraset samt dar trappan till klubbstugan méter
grusplanen. Gatupratarna kommer att finnas i stora salen bredvid utgangen till klubbstugan.

Skapen ar uppmarkta sa att man hittar de varor som finns att solja enligt prislistorna.

Tips pa nyttiga forberedelser:

e Tag fram tillrackligt med korvbrod ur frysen sa det hinner tina. Men inte for mycket at
gangen. Ledtrad: Pa sasongens forsta kioskdag saldes ca 8 korvar/timme.

e Tag fram godis och chips ur hogra bankskapet och stéll pa ett bra stélle for bade
exponering till kund och sa att det ar latt for er att arbeta med.

e Brygg en stor pumptermos full med kaffe i taget med den stora bryggaren. Kaffe &r en
storsaljare i kiosken

e Sortiments och prislista ligger framlagd pa banken vid kioskfonstret. Satt upp en som
visas mot kunderna och en pa en bra plats for er egen del.

e Sétt upp en laminerad skylt med swishnr 1231464718 pa kundsidan av kioskfonstret
och en paminnelseskylt for er sjalva pa valfri lamplig plats i kiosken. Finns i parmen
’Kioskinstruktioner” i hornhyllan vanster om kioskfonstret.

e Ett vitt kassaskrin med véxel finns i det vanstra skapet med hanglas (nedanfor banken
med mikrougnen). Det ar pafyllt med 1000 kr i olika véaxelval6rer innan forsaljnings
bdrjan. Kontrollrékna gérna!
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Forsaljning
e Forsaljningslista finns framlagd pa banken vid kioskfonstret. Satt ett streck for varje
vara som saljs och om det séljs kontant eller swishas.
e Allt som star med pa forsaljnings- och sortimentslistan finns i lager vid kioskpassets
borjan. Varutillgangen inventeras varje mandag och pafylining sker i borjan av varje
vecka.

e Notera garna om en viss vara skulle bli slutsald och stryk den pa listan som visa mot
kund.

e Notera garna om en speciell vara som inte finns efterfragas mycket.

Sortiment
e Sortimentslistan kan komma att uppdateras fran vecka till vecka. Om sortimentet
utékas med varor som ska tillredas/tillagas och/eller forvaras pa speciellt satt
sd informeras kioskansvarigt lag om det senast nar de hamtar nyckel.

Stangning av kiosk

e Rakna kassan och notera summan pa forsaljningslistan. Stall in kassaskrinet i det
vanstra bankskapet. Las skapet och lagg nycklar i svarta nyckelbehallaren.

e Stall in alla varor dar de ska vara. Lagg korv som ej salts i plastpasar och frys in dem i
stora frysen. Las alla skap och kylskap. Lagg nycklar i svarta nyckelbehallaren.

e GOr rent alla husgerad (grytor etc) och termosar.

e Stada och slang sopor i soptunnan ute pa garden vid infarten. Sopséckar och
rengdringsmaterial ska finnas i skap under diskho.

o Stéll in gatupratarna.

e Las kiosken och klubbstuga

Nyckelaterlamning

Lanenyckel till kiosk aterlamnas i inkastet pa kansliytterdorren efter helgens sista kioskpass.

OBS!
Eventuell andring av kdrschema meddelas lagen i god tid fore kioskpass.

Trivseltips Hembakat att sélja i kiosken uppskattas!



