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KÖRSCHEMA  

 

Nyckelhämtning 

 

1.Kioskansvarigt lag hämtar lånenyckel till kiosk på kansliet senast fredag kl. 14:00 före ett 

kioskpass någon eller flera av dagarna fredag, lördag, söndag.  

 

OBS! Vid eventuellt kioskpass vardag eller helgdag som infaller på måndag-fredag meddelar 

kansliet i god tid innan när nyckel senast kan hämtas. 

 

OBS! Om ni är flera i ett lag som delar på ett kioskpass en dag eller flera dagar i följd 

så överlämnar den som går av ett pass nyckeln till den som går på nästa pass.  

 

OBS! Vid ett fåtal tillfällen under säsongen när två eller flera olika lag har pass under en 

vecka eller veckoslut, kvitterar vardera lagen ut en nyckel före sitt pass. 

 

2. När nyckel hämtas informerar även kansliet om låsrutiner i kiosken, ger en kort 

introduktion om kiosksysslorna samt besvarar eventuella frågor kring kommande kioskpass. 

Kod till svarta nyckelbehållaren meddelas. 

 

Öppnande av kiosk 
Se till att det är förberett innan luckorna öppnas och gatupratarna ”Kiosken är Öppen” ställs ut 

vid kiosken bredvid gången bort mot konstgräset samt där trappan till klubbstugan möter 

grusplanen. Gatupratarna kommer att finnas i stora salen bredvid utgången till klubbstugan. 

 

Skåpen är uppmärkta så att man hittar de varor som finns att sölja enligt prislistorna. 

 

Tips på nyttiga förberedelser: 

• Tag fram tillräckligt med korvbröd ur frysen så det hinner tina. Men inte för mycket åt 

gången. Ledtråd: På säsongens första kioskdag såldes ca 8 korvar/timme. 

• Tag fram godis och chips ur högra bänkskåpet och ställ på ett bra ställe för både 

exponering till kund och så att det är lätt för er att arbeta med. 

• Brygg en stor pumptermos full med kaffe i taget med den stora bryggaren. Kaffe är en 

storsäljare i kiosken 

• Sortiments och prislista ligger framlagd på bänken vid kioskfönstret. Sätt upp en som 

visas mot kunderna och en på en bra plats för er egen del. 

• Sätt upp en laminerad skylt med swishnr 1231464718 på kundsidan av kioskfönstret 

och en påminnelseskylt för er själva på valfri lämplig plats i kiosken. Finns i pärmen 

”Kioskinstruktioner” i hörnhyllan vänster om kioskfönstret. 

• Ett vitt kassaskrin med växel finns i det vänstra skåpet med hänglås (nedanför bänken 

med mikrougnen). Det är påfyllt med 1000 kr i olika växelvalörer innan försäljnings 

början. Kontrollräkna gärna!  
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Försäljning 

• Försäljningslista finns framlagd på bänken vid kioskfönstret. Sätt ett streck för varje 

vara som säljs och om det säljs kontant eller swishas. 

• Allt som står med på försäljnings- och sortimentslistan finns i lager vid kioskpassets 

början. Varutillgången inventeras varje måndag och påfyllning sker i början av varje 

vecka. 

 

• Notera gärna om en viss vara skulle bli slutsåld och stryk den på listan som visa mot 

kund. 

• Notera gärna om en speciell vara som inte finns efterfrågas mycket. 

 

 

Sortiment 

• Sortimentslistan kan komma att uppdateras från vecka till vecka. Om sortimentet 

utökas med varor som ska tillredas/tillagas och/eller förvaras på speciellt sätt 

så informeras kioskansvarigt lag om det senast när de hämtar nyckel. 

 

Stängning av kiosk 
 

• Räkna kassan och notera summan på försäljningslistan. Ställ in kassaskrinet i det 

vänstra bänkskåpet. Lås skåpet och lägg nycklar i svarta nyckelbehållaren. 

• Ställ in alla varor där de ska vara. Lägg korv som ej sålts i plastpåsar och frys in dem i 

stora frysen. Lås alla skåp och kylskåp. Lägg nycklar i svarta nyckelbehållaren. 

• Gör rent alla husgeråd (grytor etc) och termosar. 

• Städa och släng sopor i soptunnan ute på gården vid infarten. Sopsäckar och 

rengöringsmaterial ska finnas i skåp under diskho. 

• Ställ in gatupratarna. 

• Lås kiosken och klubbstuga 

 

Nyckelåterlämning 

 

Lånenyckel till kiosk återlämnas i inkastet på kansliytterdörren efter helgens sista kioskpass. 

 

__________________________________________________________________________ 

 

OBS! 

 

Eventuell ändring av körschema meddelas lagen i god tid före kioskpass. 

 

Trivseltips Hembakat att sälja i kiosken uppskattas! 


