Lathund for sekretariatet

Ett sekretariat bor helst innehdlla minst tre personer. Alla med olika
ansvarsomrdaden:

* Protokollforare som rapporterar/skriver matchhdndelserna

* En tidtagare som skdter tidtagningen/matchklockan

» En speaker som informerar publiken om domslut, mdlgdrare etc.

De som sitter i ett sekretariat ska vara pd plats i god tid innan matchstart s& att lagen
hinner fylla i/kontrollera sina laguppstdliningar och eventuella felaktigheter hinner
Aatgdrdas.

En match far aldrig bli férsenad for att sekretariatet inte dri tid.

Rekommendationen &r att samtliga funktiondrer bér vara pd plats minst 30 minuter
innan matchstart och gérna spela musik i ljudanldggningen under uppvarmningen.

Det &r viktigt att tanka pd att ett sekretariat alltid ska vara neutralt och opartiskt.

Ndar man sitter i ett sekretariat f&r man inte kommentera domslut eller prata med
utvisade spelare.

Inga andra personer dn de som tjéinstgor i sekretariatet ska vara ddr, dé& det ér 1att
aft bli ouppmarksam.

Protokoll manuellt och digitalt

Matchprotokoll skrivs ut fr&n IBIS. Ledare dr ansvariga for det.

| matchprotokollet skriver ni vad som hdnder i matchen tex mal, assist och
utvisningar.

N&r matchen &r slut ska bdde domare och ledare godkénna protokollet.
Frén div réd ska matcherna éven liverapporteras.

Logga in p& pd ibis.innebandy.se eller m.ibis.innebandy.se och rapportera
h&ndelserna och resultatet direkt under matchen, dd kan andra félja
matchen via datorn, mobilen eller |Gsplattan.

Efter matchen ska féreningen behdlla ett utskrivet och godként exemplar av
proftokollet.



Protokollforaren
Kontrollera att lagen har lagt in sin laguppstalining i IBIS.
Du/lagen kan andra i laguppstaliningen fram till matchstart.
Att lagkapten markeras med K och samtliga mélvakter dr markerade
med M.
Behdver ndgot lag dndra i den utskrivna laguppstdllning éndrar ni det
pd& protokollet och é&ndrar direkt i IBIS innan matchstart.
Rékna antalet spelare som dr uppsatt pd protokollet och kontrollera att
numreringen dar korrekt, meddela domaren om ndgot ar fel.

Tidtagaren
Bekanta sig med matchklockan.
Kontrollera att matchklockan fungerar samt kontrollera att paussignal
fungerar.
Tiden ska réknas uppadt.
Stall in ratt matchtid pd matchklockan:

- Rdd division: 3 x 20 min (paustid 10 min)

- BI&/Gron division: 3 x 15 min (paustid 5 min)
Ungdomsmatcher spelas med rullande tid.

Speakern
Kontrollera s& att ljudanldggningen fungerar.
Kontrollera s& att ljudet ar tydligt i hallen.
Ska hdalsa publik, spelare och domare valkomna till matchen.
Speaker ska férmedla all nédvandig information om matchen till publik,
spelare och ledare.
Speaker far under inga villkor félla forlsjligande kommentarer om
domislut, publik, spelare eller liknande hdandelser

Se till att ni har 4-6 extrabollar i sekretariatet, dessa ska vara av samma modell som
matchbollen.



Domaren informerar sekretariatet om vem som gjort mal och passat samt
blivit utvisad och vilken utvisningskod det ar.

Ar du osdker pd informationen - frdga domaren direkt!

Protokoliforaren
Tydligt fylla i alla matchhdndelser i protokollet, b&dde manuellt och
digitalt.
Fylla i period, fid, trojnumret pd spelaren, mal, pass, utvisning och
utvisningskod efter domarens information.

Utvisningar

| matcher ddar det inte finns ndgon person som ansvarar for
utvisningstiden, ska protokollféraren ansvara fér den uppgiften.
D& utvisningstiden foljer matchtiden behdvs inga extra klockor utan
tiden kan matas p& matchklockan.
Ska upplysa utvisad spelare om att 30, 10, 5, 4, 3, 2 och 1 sekund
Aterstdr av utvisningstiden.
Ropar "noll” och dé& far utvisad spelare Idmna utvisningsbdnken.

« Utvisning 2 min (U2) avbryts ndr motstdndaren gér mal, gdller ej om

bdada lagen har lika ménga spelare pé plan.
« Utvisning 5 min (U5) och personligt straff 10 min (P10) avbryts ej nar
motstdndaren gér mal.

Tidtagaren
Starta klockan dd bollen spelas igdng efter domarens signal.
Vid frislag/inslag startas klockan nér bollen spelas.
Vid straffslag stdr klockan still.
Stoppa tiden d& domaren bldser av spelet (vid mdl, straffslag, tekning
och time-out samt om domaren bldser tre korta signaler)
Tiden far aldrig stoppas efter uppmaning fr&n spelare, ledare eller
publik.
Mal satts upp pd tavian forst nér domare har bldst igdng matchen igen.
(det ar forst dé& som madlet &r godkannt)

+ Dessista tre (3) minuterna i 3:e perioden spelas med effektiv tid, viket

innebdr att klockan stoppas vid varje signal.

Speakern
Prata tydligt efter varje matchhdndelse.
Meddela ndr lag blivit fulltaliga, alternativt spelar med fyra utespelare
Meddela nér en (1) minut &terstér av perioden. Inte matchen.
Medela nér tre (3) minuter &terst&r av matchen och att dom spelas
med effektiv tid.



Ndar matchen dr slut ar det ndgra uppgifter som aterstdr for sekretariatet
innan ni kan g& hem.

Kontrollera matchprotokollet
Konftrollera att noteringarna av matchhdndelserna stmmer.
Protokollet ska godkdnnas och signeras av protokollféraren och
domarna.

Detta gors dven direkt i iBIS genom att klicka pd& "Godkdnn
matchprotokoll”.

Efter matchen ska ledaren behdlla ett godkdnt exemplar av
protokollet.

Alla matchresultat ska rapporteras i IBIS, dven ungdomsmatcher. Detta
skdter ledaren sjdlv, om matchen inte har liverapporterats.

Spelare som ar felaktigt numrerad i matchprotokollet
Nar en felaktigt numrerad spelare deltar i matchen ska
matchprotokollet justeras och den felaktigt numrerade spelaren fér
ddrefter fortsatta matchen.

Spelare som ej stdr upptagna i matchprotokollet (15 &r och yngre, B-licens)
Nar en B-licensspelare inte ar uppskriven i matchprotokollet ska laget
tilldomas ett lagstraff i 2 minuter. Om spelaren gor eller assisterar till mal
ska malet godk&nnas.

Time-out
Vid time-out stoppas matchtiden p& domarens signal och tecken.
Nar samtliga spelare ér vid respektive bds bldser domaren en ny signal
som markerar time-outens bérjan.
Time-out kan begdras ndr som helst under matchen utom i samband
med straffslagsavgdrande efter forldngning.

Om sargen gar isér ar det hemmalagets skyldighet att sétta ihop
denna, infe domarnas.



