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Verksamhetsberättelse, 20XX
Föreningen XX 

Om föreningen
[Beskriv er förenings syfte, er historia, kanske något om ert säte och upptagningsområde samt eventuell inriktning. Denna text får gärna vara skriven på ett sådant sätt att ni kan återanvända den till er nästa verksamhetsberättelse.]
Styrelse 20XX
[Beskriv vilka som sitter i styrelsen (namn och roll), när de tillträdde och eventuellt annat som ni tycker är av intresse.]
Verksamhet
[Beskriv er verksamhet under det gångna året. Om ni inte tycker att ni varit särskilt aktiva kan ni säkert ändå komma på något som ni har gjort inom föreningens ramar. Har ni haft många och omfattande verksamhetstillfällen ni har haft kan de få sina egna underrubriker.]
Medlemmar
[Beskriv era medlemmar, medlemsantal, kanske hur många ni fått eller tappat från föregående år, vilka krav som funnits på medlemskap (exempelvis eventuell avgift), hur föreningen kommunicerat till sina medlemmar, o.s.v.]
Ekonomi [I de fall er förening också haft ekonomiska händelser bör ni även skriva en ekonomisk berättelse om hur ekonomin gått och betydande ekonomiska händelser. För föreningar som omsätter stora summor pengar kan krav finnas från myndigheter på hur ni ska redovisa årets ekonomi.]

[Detta är ett exempel på hur en verksamhetsberättelse kan se ut. Alla föreningar är olika och deras verksamhetsberättelser blir förstås också väldigt olika. Verksamhetsberättelsen är som minst ett sätt för styrelsen att kommunicera till årsmötet hur verksamhetsåret gått. Verksamhetsberättelsen kan också vara ett dokument som kan ge omvärlden en bild av föreningen. Det är också er redovisning av vilken verksamhet ni har och i de fall ni också omsätter pengar i er förening är Verksamhetsberättelsen viktig för att motivera att era medel används till rätt saker. Anpassa er verksamhetsberättelse efter era behov.]
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