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SISU

|drottsutbildarna - Redovisning av verksamheten

@

Var redovisar jag? ——

Var? - Du redovisar all verksamhet
pa IdrottOnline.

Saknar idrottOnline - alla foreningar
har en idrottOnline sida dven om
dom anvander sig av en annan
hemsida. (Sok: foreningens namn +
idrottOnline).

Loggain - For att logga in i
IdrottOnline trycker du pa hanglaset

i hogra hornet. O

Anvandarnamn: Personnr
Losenord:; ****

Saknar inloggningsuppgifter- Steg 1,
tryck pa glomt I6senord och ange
ditt personnr. Skulle inte detta
fungera, kontakta foreningens
administrator for hjalp.

@

Roller?

®

»

Vad ar roller? - IdrottOnline innehaller
en mangd olika funktioner. For att
kunna redovisa verksamheten behdver
du ha en specifik roll.
"Utbildningsansvarig-forening”

Hur far jag rollen som
utbildningsansvarig? Har du rollen som
administrator hogst upp till vanster
kan du pa egen hand andra roller.
Saknar du den rollen behover du
kontakta foreningens administrator.

Andra Roller steg for steg-

Klicka pa fliken administration
Sok person

Roller — pa hoger sida

Kryssa i rollen utbildningsansvarig
Viktigt - glom inte att spara

Du behover logga ut en gang for
att andringen ska ga igenom
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Hur redovisar jag?

@

v

Utbildning? Bra nu har du rollen for
att kunna redovisa. Klicka pa
rubriken utbildning hogst upp pa
sidan for att komma till start menyn
for SISU-Redovisningen.

Funktioner - Under utbildningsfliken
finns det tva funktioner du behover
anvanda dig avanmalan och
utbildningar.

Anmalan - Har startar du upp en
largrupp. Exempelvis:
Planeringstraffar Ledare.

Vad redovisar jag?

Vad? — lds mer om vad som gar
att redovisa pa nasta sida.

Riktlinjer kring vad som gar att
redovisa - en largrupp maste
besta av 3 deltagare och halla
pa i minst 3 studietimmar totalt.
En studietimme ar 45 minuter,
vilket innebar att 3
studietimmar motsvarar 3
ganger 45 minuter. Largruppen
kan vara pa ett tillfdlle eller
fordelas pa flera tillfallen
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SISU

|drottsutbildarna - Redovisning av verksamheten, exempel pa redovisningsbar verksamhet

Foraldrautb|ldn|ngar [ Planeringsmoten/ tranare /ledare ]

Teoripass
[Vardegrunds arbete (foreningskunskap, kost, vardegrund)

[ Arbete med verksamhetsidén]

| —

Vad gér att redovisa? [ Foreningsutveckling ]

[ Visionsarbete

[ Mote kring féreningens verksamhet ]

[Planeringavevenemang ] [ Avstamningar ]

[ Utvarderingar ]
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IdrottOnline

# Start

2] Utbildningar @
[ Anmélan @

¥ Utbildningsplan

Hemsida Avgifter LOK Idrotismedel Aldre Idrottslyft Utb||dn|ng

Nar du klickat pa fliken utbildningar kommer du till
# IdrottOnline ~ Utbildning ‘ plattformen fér att kunna redovisa féreningens verksamhet.

@— Anmalan

. . Under anmalan startar du upp en largrupp. Du informerar
Utblld ni ng Start vad largruppen ska handla om, vilka som ska vara med, hur
manga traffar largruppen kommer innehalla samt nar den
startar och slutar.

OBS! nar du skickar in din anmalan ar inte largruppen klar,
nu maste du ga vidare till utbildningar och fylla i tillfallen
och narvaro.

Valkommen till Utbildning

Information gallande verksamhetsformen "Larande for barn"
Verksamhetsformen Idrande for barn gar in under verksamhetsform

largrupp fr.o.m. 1 januari 2018. @
- Utbildning

IdrottOnline stddjer féljande webbléasare Firefox, Chrome och ) - . .

Internet Explorer version 10 och 11 Under utbildning kan du hantera dina startade largrupper.
Rapportera in narvaro, skapa tillfallen, lagga till eller ta bort
narvaro samt slutrapportera och skicka in klar largrupp.
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Utblldnlng Anmalan

Utbildningsanmalan

SISU Idrottsutbildarna &r en resurs for din organisation nar ni vill utvecklas. Vi kommer till er och anpassar utbildningar och
utvecklingsinsatser efter era 6nskemal och behov. All var verksamhet utgar fran deltagarmas egna initiativ.

+ Largrupp Largruppsverksamheten utgér basen for SISU Idrottsutbildarnas verksamhet. Largruppen ar
en mindre grupp som planmassigt genom samtal och dialog bedriver studier. Deltagaren
soker kunskap tillsammans med andra och utvecklar fardigheter utifran sina behov och
intressen. Syftet med larandet ar att skapa forutsattningar for utveckling av savél individen

som féreningen. Deltagarna ska ges maéjlighet till inflytande samt tid fér reflektion och
eftertanke mellan sammankomsterna.

Steg 1- Klicka pa anmalan och valj largrupp for att starta upp en largrupp
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€D Tilfallen

Utbildningsinriktning * Vardegrundsarbete
Studieplan Valj en studieplan
Malgrupp * Ledare

Beskrivning Utveckling av féreningens
vardegrund

> Jag vill bestalla material - kontakta mig

&) Deltagare

SiISU-kontakt *

v Distrikt

Idrott *

@) Granska och slutfér

Asa Bogren

SISU Idrottsutbildarna Vastra
Goétaland

Orientering

) Bekriftelse

Allmant

Under allmant beskriver du
overgripande vad largruppen ska handla
om. Du behover endast fylla i dom falten
som ar markerade med en rod stjarna.

Malgrupp

Aktiva - Ar utdvarna, exempelvis
fotbollslaget som jobbar med teori och
vardegrund.

Annan malgrupp —

Ledare - alla typer av ledare i foreningen,
exempelvis styrelsen,
arrangemangsgruppen eller
fotbollstranarna.

Foraldrar - ar precis som det later,
exempelvis foraldramoten.
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&) Deltagare @) Granska och slutfer © Bekraftelse

Tillfallen
Startdatum * aaaa-MM-dd & Under tillfallen beskriver du nar
N largruppen ska starta, hur ofta ni ska
v traffas och hur manga studietimmar
du beraknar att largruppen totalt
kommer innehalla.

Planerade tillfallen *  Ange antal tillfallen

Planerade | Ange antal utbildningstimmar
utbildningstimmar *

Viktigt att tanka pa ar att du inte anger
ett specifikt tillfalle utan endast satter
ramarna for largruppen.

Jag vet ungefar nar utbildningstillfallena ska vara och Nar du 3r Klar med detta Klicka p3

nastal

€ Féregaende
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€ Almant €D Tilfallen

Lagg till person: Klicka har

Lagg till grupp: Klicka har

Tillagda grupper:

Typ ¥ Fo6rnamn
Asa

np n > | »
< Foregaende

(¥ Efternamn

Bogren

’ 3 Deltagare

@ Fodd

(¥ Utbildare

@) Granska och slutfer

|drott

Orientering
Orientering

Orientering

<+ Lagag till

1

T Ta bort

T Ta bort

T Ta bort

- 3 av 3 poster

© Bekraftelse

Deltagare

Som det later anger du vilka deltagare
som ska vara med i largruppen. Har
foreningen sitt medlemsregister
behover du endast skriva in fornamnet
sa kommer personen upp. Nar du skrivit
i de personer som ska vara med trycker
du pa lagg till.

Utbildare

Alla largrupper maste ha en angiven
utbildare. Det anger du genom att
klicka i rutan utbildare. Vill du anvanda
dig av app:en (ldrottOnline) behover
dom personer som ska kunna fylla i
narvaro vara ikryssade som utbildare
da det endast dr dom som kan se
largruppen i app:en.

Nar du ar klar klickar du vidare pa
nastal

sisU

Idrottsutbildarna



€D Almant @) Tilifallen 2 Deltagare 4 Granska och slutfor © Bekraftelse

G ra nSka OCh SI utfér G ra nSka OCh SI utfér 'drottonhne Hemsida Avgifter LOK Idrottsmedel Aldre Idrottslyft ~ Utbildning  Beslutsstod

# Start

#A |drottOnline ~ Utbildning
Nu &r du klar med grunden for att kunna For att kunna jobba vidare med N & usianinga
redovisa din largrupp. Lis igenom s& att utbildningen gar du tillbaka till forsta [ Anmalan
allt stimmer och skicka in largruppen. steget, och klickar in pa utbildningar. S [Robriemon Utbildning star

Som namnt tidigare hittar du alla dina

startade largrupper under utbildningar.

Valkommen till Utbildning

Information géllande verksamhetsformen "L&rande for barn"
Verksamhetsformen I&rande fér barn gar in under verksamhetsform
largrupp fr.o.m. 1 januari 2018.

IdrottOnline stodjer féljande webbladsare Firefox, Chrome och
Internet Explorer version 10 och 11
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Utbildningar

Valj largrupp

Nar du kommer till utbildningar valjer
du vilken largrupp du vill 6ppna och
klickar pa 6ppna.

Information

Under informationsfliken kan du
redigera largruppen och lagg till

i Ta bort

Start Slut Tim Plats

2018-09- = 2018-09-
17 18:00 17 20:00

|4 1" > L

50 ¥

Lagg till tillfalle

Tillfallen 1 titien + Lagg ill tillfalle
Starttid * 15:00 o

Sluttid * 16:0¢

Aterkommande aktivitet *

Information

Anmalda

Anmalda

Under anmalda kan du lagga till och ta
bort deltagare samt andra utbildare.

Narvaro

Narvaro

Under narvaro fyller du i vilka som har
varit narvarande pa dom tillfallena du
skapat under information. Alla
deltagare ar ikryssade fran borjan,
kryssa ur dom som varit franvarande.
Avsluta med att klicka pa spara narvara

& Slutférd utbildning Spara narvaro

Nar du ar klar med largruppen
avslutar du med att klicka pa slutfor
utbildningen. Da gar det inte lagga till
nagra mer tillfallen. Detta gor du
efter du ar klar med alla tillfallen
under aret.
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Utbildningar Q

Valj funktion

IdrottOnline’

Administration & Aktivitet

v

Under administration & Aktiviteter administrerar du LOK-stodet

@isar du |a@

v

Utbildning

P
) Riksidrottsférbundst fds ISU

ttttttt bildarna
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Ut bi I d ninga r Q INFO DELTAGARE  SISU-KONTAKT
2018-09-17
NARVARO TILLFALLEN ~ HANTERA UTBILDNINGAR () ®

ilifallen o
N3&rvaro Lagg till tillfalle/ @

Under narvaro kan du: andra i IérgrUppen @

1. Lagga till deltagare Under hantera utbildning kan du: Startdatum 2018-10-29

2. Spara narvaro 1. Lagga till tillfllen . e

2. Redigera deltagare

3. Fa kontaktuppgifter till SISU-
kontakt. Sluttid 18:08

4. Redigera information

5. Slutféra utbildning

Starttid 17:08

Utbildningstimmar 1

Plats ...

SPARA ATERSTALL
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Viktiga datum!

Avstamning infér sommaren

Infér sommaren skickar du in den
verksamheten du har gjort under varen och
startar om ny verksamhet infor hosten.

Slutavstamning av aret

Slutavstamningen for largruppen ar i slutet
av november, bdrjan av december. Se till att
stamma av listorna i god tid.

" 4
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David Faxa, idrottskonsulent
david.faxa@smalandsidrotten.se

036-3454 21

Vid fragor kontakta:

Idrott

Online

Supporten

https://idrottonline.se/ServiceCenter

support@idrottonline.se

08-699 61 50

Oppettider

E-postsupport

Mandagar - fredagar

08:00 - 16:00

Telefonsupport 08-699 61 50

Mandagar - torsdagar

12.00 - 15:00

Lokstodsgruppen

Mandagar - fredagar

08:30 - 16:00

Lunchstangt 12:00 - 12:30
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