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VASTRA MARK

Styrelsens roll

Vastra Marks styrelse bestar av en ordférandeassadk, en sekreterare, en materialférvaltare och
tva representanter for moderforeningarna Hajom($1IF) och Bjorketorps IF (BIF).

Styrelsen roll ar att sékerstalla och ge forutsagtar att vision och mal foljs.

Styrelsen har ett kollektivt ansvar for Vastra Mavierksamhet. N&r styrelsen delegerar ansvantill e
person innebar det att den ledamoten tar beslstyoelsens rakning. Dessa beslut far sedan hela
styrelsen sta till svars for.

Ordforande

Ordférandens roll ar att leda styrelsen, v@aenmankallandsll styrelsemoten och hon eller han
har enligt praxis huvudansvaret for styrelsenstarli&om ordférande ar det viktigt att ha ett stort
engagemang i féreningen och har tid till att letyaetsens arbete.

Inom all demokratisk foreningsverksamhet galleronggtsprincipen, det vill sdga att den mening
som fatt flest antal roster blir den som far gaHarav féljer som en sjalvklarhet att en ordférande
inte har mer att saga till om &n vad Ovriga ledanbstyrelsen har. Ordférandens rost ar daremot
utslagsrost vid lika rostetal.

Representation Ansvarig for ar att representera Vastra Mark. et kara i olika
sammanhang, t.ex. i media, i samband med ett amaaugg eller i
ett samarbete med andra organisationer.

Sammankalla Ordférande ansvarar for att sammankalla och legalsens
moten. Att sammankalla till ett méte innebar athrhar ansvar for
att alla deltagare far ta del av en kallelse, dagjog/agenda och
de handlingar som berér de fragor som ska disksit€mn det
hander nagonting ovantat som berdr foreningen edies
verksamhet bor ordférande vara uppmarksam pa deftt&alla till
ett extrainsatt styrelsemote.

Leda Ordférande brukar &ven leda styrelsens méten. Cadéte ska se
till att dagordningen f6ljs och att alla ledamdi@r komma till tals

i olika fragor. Det ar ordférande som fordelar dnaellan de olika
ledamoterna. Det ar darfor viktigt att ordférande glla ledamaoter
mojlighet att ta plats och tillféra motet med s8yenpunkter.

Forvalta och Att de beslut som styrelsen fattar blir genomfogtagtt ansvar
som vilar pa ordféranden. Sjalvklart ar det intdforanden ensam
som ska genomfora besluten, men han eller honestith s
uppgiften blir gjord.

forbereda




N
>
.. iy
VASTRA MARK

Kassor

Att vara kassor i Vastra Mark innebér en ganskaastoetsbelastning. Den som blir

fortroendevald till detta uppdrag bor ha ett sioitesse och engagemang i Vastra Mark. Kassoéren
bor aven ha erfarenhet av eller kunskap om forhd#amellan ekonomi och verksamhet i
foreningslivet.

Kassoren har hand om de 6vergripande ekonomiskgiftgapma. Man kan séga att kassoren
forvaltar foreningens ekonomiska tillgangar. Kassdir ansvarig att kontinuerligt informera om
den ekonomiska situationen i foreningen. Samt akiivslag till budget, fora I6pande bokfdring
och uppréatta bokslut.

Kassoren ar tillsammans med ordférande firmateekf@arforeningen.

Bokféring Bokforingen ska ge en klar bild av och aterge hur
foreningens pengar har anvants och fran vem eillea v
foreningen har fatt pengar. Samtliga ekonomiskalbkser i
foreningen ska dokumenteras. De uppgifter som deasa
ekonomiska handelser: kvitton, utbetalningsbesked,
inbetalningsavier osv., kallas verifikationer. Alla
verifikationer ska sparas. De ligger till grund Bivkforingen
da de tydliggor och styrker de siffror som finns i
bokféringen. Det ar viktigt att kassoren har etiteyn for att
spara verifikationerna. De bér vara numrerade penas i
kronologisk ordning sa det ar latt for den som @nsit ta
del av dessa kan gora det.

En verifikation ska innehalla:

eDatum nar den sammanstélldes

*Datum som avser den ekonomiska handelsen (t.exmnda
for kdpet)

*Kort beskrivning av kopet eller den ekonomiskadeisen
«Motparten, affaren eller foretaget som har sédtr dopt
varan/tjansten

Ibland far man inte alla dessa uppgifter vid eth.kda kan
man skriva en egen verifikation och ta med uppgitie
ovan.

Budget Det ar kassOrens ansvar att uppratta en budgetrtithans med
styrelsen. En budget ar en prognos 6ver planeranédhser.
Budgeten ar en central handling eftersom den tatafor
medlemmarna hur styrelsen ska anvanda féreningsmgap.
Detta blir ett ledande verktyg for styrelsen ungenksamhetsaret.

Resultat-, En resultatrakning ar en sammanstallning av fogems intakter
balansrakningar och kostnader. En resultatrdkning ger en bild @kenomiska
handelser i foreningen 6ver en tid. For varje rakapsar
sammanstalls en resultatrakning som kan jamforasbudgeten
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och bokslut

for samma ar eller resultatrakningar fran foregéedrd En
balansrakning ar en forteckning av de tillgangdr skulder som
foreningen har vid en bestamd tidpunkt. Kassorenmns&d jamna
mellanrum presenterar féreningens ekonomiska héededa t.ex.
styrelsemoten.

Ett bokslut innebar att man avslutar den ekonomiskaen for ett
rakenskapsar. | ett bokslut sammanfattas den ekiskardelen av
foreningens arbete. Att gora ett bokslut innebgmain
sammanstaller alla ekonomiska handelser och tréineaki en
resultat- och balansrakning.

Medlemsmatrikeln

Kassoren ar ansvarig for att uppdatera medlemskehtritifran
vilka medlemmar som har betalt sin medlemsavgift.

Arkivering

Kassoren maste spara de ekonomiska handlingareta pa
organiserat sétt, sd medlemmar och andra har méflaft ta del
av det. All rakenskapsinformation ska bevaras unuest tio ar
efter rakenskapsarets slut. Rakenskapsinformatibarédlingar
som &r av betydelse for att man ska kunna forstéotagen.
Exempel pa detta ar:

everifikationer, dvs. kvitton, fakturor m.m.
*kontoplaner

sinstruktioner om redovisningsprinciper
*bokféring (grundbok, huvudbok)

sinventeringslistor, lagerspecifikationer och andilagor till
arsboken
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Sekreterare
Sekreteraren har ansvar for att protokollféra $sgmes méten och arkivera protokollen pa lampligt
satt. Sekreteraren skoter tillsammans med ordf@é&odtakten med olika samarbetspartners och
myndigheter.

Protokoll Det ar sekreterarens uppgift att féra protokollt iDaebar att
han eller hon ar uppmarksam pa det som diskutechtsle
beslut som fattas pa styrelsemotet och ledarteaemmot
Protokollets struktur ska folja motets agenda. dkaitet skall
innehalla administrativa uppgifter sasom datunmfidtet,
narvarande och till vilka protokollet skall delgékir
protokollet ar justerat ska det skickas ut till Haga i styrelsen.

Verksamhetsplan En verksamhetsplan &r en nedskriven plan for demnkande
verksamhetsaret. Den ska innehalla;

» Verksamhetsberattelse for foregaende ar.

e Vastra Marks organisation (styrelsen, spelare och
ledarteam)

e Vastra Marks vision

« Malsattning

* Rollbeskrivning (styrelsens roll, ledarens roll,
spelarens roll, féraldrarnas roll)

» Riktlinjer for de olika aldersgrupperna

* Rutiner/policy (ledarutbildning, matcher, ekonomi,
rutiner Bjorketorps IP, rutiner Kajbergsvallen)

» Aktiviteter

En verksamhetsplan som ar antagen av styrelseeifaing
sedan som ett vardefullt verktyg for styrelsen lectare.

Verksamhetsplanen ska ligga till grund for matetigl Vastra
Marks hemsida.

Verksamhetsberattelse| Sekreteraren har ansvaret att skriva verksamhéitsblsen.
Verksamhetsberéttelse ska skildra den verksamhebedrivit
under ett verksamhetsar. Verksamhetsberattelseredkgora
for antal ledartraffar och styrelseméten. Vidara dkt |
verksamhetsberattelsen framga vilka aktiviteter g@meningen
har genomfort, for medlemmar och allménheten (t.ex.
fotbollens dag, cuper, avslutningar).

Styrelsen godk&nner verksamhetsberattelsen.
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Informationsspridning

Sekreteraren ar ansvarig for att meddelande fréalsen (t.ex.
information och kallelser) skickas till berérdakBseraren ska
arligen uppdatera listan med kontaktuppgifter gélaledare
och tranare.

Arkivering

Sekreteraren ska se till att vardefulla handlirsgesom
styrelseprotokoll, verksamhetsberattelser och
verksamhetsplaner sparas. Sekreteraren bér hgstghesom
underlattar for medlemmar och kommande styrelsetéter i
foreningen att hitta historiska handlingar om varket.

Bidrag

Ansvarig for att soka bidrag, fran kommunen meméave
andra organisationer och myndigheter. Lampligetpkja
man i styrelsen at med att formulera bidragsansgana.
Sekreteraren ar sammankallande vi ev. mote/kuéEmgle
bidrag. Sekreteraren ska informera styrelsen omepéale
och genomfdrda bidragsansokningar. Dessutom ska
sekreteraren meddela styrelsen om utslaget av ansok
Vidare ska sekreteraren félja upp hur bidraget atsvéch
ev aterrapportera till bidragslamnaren.



N
>
.. iy
VASTRA MARK

Materialforvaltare
Materialforvaltare, materialare, ar en person saninand om sportutrustning.

Organiserar Ser till att lagens sportutrustning ar i anvandikitk. Inventerar

utrustning !t’)pande, packar och reparerar utrustningen eltebghov kdper
in ny.

Inkop Gor inkép av material s& som bollar, spelardrakted mera.

Deltagande pa Ar med pa Vastra Marks styrelse- och ledarméten.

moten

Representant i moderféreningarna BIF eller HIF

Lank Ar lanken mellan ungdomsfotbollen och moderforeamgDeltar
pa moten i Vastra Mark och HIF/BIF.

Hjalper till med match- och traningstider samtledlarna vet hur
respektive anlaggning funkar och vilka regler saitheg.

Deltagande pa Ar med pa Vastra Marks styrelse- och ledarmoten.

moten




