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Riktlinjer lagkonton Västerviks handbollsförening
Lagkonton
Alla lag i Västerviks handbollsförening har ett eget konto på Sparbanken Spira. Lagkonton tecknas av lagets kassör (en samordnare alternativt ledare) genom att ta kontakt med föreningens kassör via vastervikshf@gmail.com. Möjlighet för Swishnummer finns.
Redovisning av lagkonton
Lagkontots ansvariga kassör bokför kontinuerligt alla händelser på lagkontot med hjälp av den mall man erhållit av föreningens kassör. Det ska vara enkelt att härleda alla insättningar och uttag med hjälp av denna bokföring i händelse av att vi blir granskade. Spara fakturor, kvitton med mera digitalt (in scannat) eller fysiskt i 7 år. Behöver ni hjälp i början så kontakta föreningens kassör via vastervikshf@gmail.com så bokar vi in en träff och går igenom allt så ni känner er trygga. Bokföringsexempel:
	Summa vid månadens start
	4000
	2000
	12 000
	9500
	15 000
	12 000
	26 000

	Inbetalningar
	Aug
	Sep
	Okt
	Nov
	Dec
	Jan
	Feb

	Lag försäljning 
	
	10 000
	
	
	
	
	

	Packjobb Plivit Trade
	
	
	
	5500
	
	
	

	Inbetalning Hallbybollen spelare (1000 kr per spelare)
	
	
	
	
	
	14 000
	

	Utbetalningar
	
	
	
	
	
	
	

	Kick-off 
	· 2000
	
	
	
	
	
	

	Anmälningsavgift Hallbybollen
	
	
	· 2500
	
	
	
	

	Julavslutning med laget
	
	
	
	
	3000
	
	

	Betalning deltagrekort Hallbybollen
	
	
	
	
	
	
	24 000

	På kontot
	2000
	12 000
	9500
	15 000
	12 000
	26 000
	2000


Lagkontonas bokföring mejlas senast siste maj till vastervikshf@gmail.com så att det hinner komma med i föreningens Bokslut för säsongen som varit. Viktigt att kolla så att det utgående saldot på banken stämmer med din redovisning. 
Övrigt
· Fakturering av arbeten med mera skall ske via föreningen centralt. 
· Ingen del av lagkassan är personlig. Om en spelare slutar får inga återbetalningar göras. 
· Om spelare byter lagtillhörighet mellan olika säsonger förs dennes del över till det nya laget (ex. 20 spelare i P14, 5 spelare är födda 20XX och kommer från och med kommande säsong tillhöra P16 och därmed förs 5/20 över till P16 av föreningens kassör). 
· Om ett lag upplöses helt kvarstår pengarna på lagets konto 1 år efter upplösningen ifall laget skulle tas upp igen till kommande säsong. Därefter tillfaller pengarna föreningen.
· Inköp av alkohol får ej göras av lagkassans pengar.
· Inga lagbundna pengasponsringar. Sponsoravtal tecknas enbart av föreningen av dess sponsorgrupp och styrelsen beslutar hur pengarna skall användas så att de kommer alla lag till nytta på bästa sätt. 
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