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RUTINER VID NY MEDLEM
(Lases av lagledare)

Be medlemmens foralder fylla i alla uppgifter pa ”Bli medlem” pa klubbsidan. Garna
tva vardnadshavare. https://www.laget.se/VASTERHANINGEIBK/Member

Detta ar for att minimera er egen personuppgiftshantering som ledare.

Om de varit medlemmar i annan férening tidigare kan systemet neka ny ansékan och
saga att anvandaren redan finns eller att mailadressen ar upptagen.

Om det kranglar (t.ex. som ovan) lagg istallet sjalv in spelare och foraldrar pa er
lagsidan som Nya medlemmar. Valj en befintlig profil om ni far traff pa en sadan for
att undvika dubbletter. Kontrollera i sadana fall att gamla uppgifter stammer.

- OBS! Borja med spelaren, viktigt att lamna tomt pa e-post om inte spelaren sjalv har
en adress. Viktigt med fullstdndiga hemadressuppgifter pa spelaren for LOK-stod.

- Lagg till en foralder i taget, mailadress ar obligatoriskt men viktigt dven med korrekt
mobilnummer. Vid roll férdlder, koppla till ratt spelare.

Mail med info om inloggningsuppgifter gar direkt till den/de som nyss lagts in.

Meddela medlemsansvarig att en ny medlem lagts in.
Faktura knappas da ut via mail till foéralder via laget.se med 14 dagars forfallo.

Nar fakturan ar betald ser du som lagledare detta i appen under Medlemsavgifter,
medlemmen har markerats fran bla till gron, med viss fordrojning. Filtrera roll till
"spelare” sa ser ni lattare. Pakalla nar det ar klart till medlemsansvarig sa spar ni tid.

Nar fakturan ar betald kan medlemsansvarig registrera spelaren i IBIS och lagga in
spelarlicensen for betalning. Detta tar vanligtvis 3-4 dagar, sedan ar spelaren klar for
match. Undantag dr om dven en 6vergang fran tidigare forening behovs.

Innan forsta match lagger ni sjalva till spelareni er trupp i IBIS, genom att soka upp
under ”Lagg till egen spelare” (visar de som ar registrerade inom foreningen)

Dar ser ni dven betalstatus for licensen, som daven kommer synas i matchprotokollet.
Maste alltsa vara betald innan spel.

Informera tydligt, gdrna skriftligt, om det ni behover fran ert lag. Tips ar sadant som:
- introducera appen dar man latt ser kalender och kallelser

- informera om matchklader och traningsklader och var man skaffar dessa

- hur meddelar man franvaro? (Undvik gastboken som gor att mail skickas till alla)

- informera om kallelser till matcher och hur det fungerar hos er

- informera om hur lagkassa m.m. fungerar i ert lag

- sakerstall att foralder + spelare tar del av sin resp policyn pa klubbsidan
https://www.laget.se/VASTERHANINGEIBK/Document Skriv garna ut dessa.




