KIRRATOCHKLART.SE

Mina sidor - guide fér dig som ér sdljare

Mina sidor - har skoter du din forsaljning genom att dela din webbshop och lagga in bestallningar
du far in med séljkatalogerna. Du kan l6pande félja forsaljningen och se vad ni har tjanat i
gruppen. Mina sidor och webbshopen funkar bade pa datorn, surfplattan och mobilen.

Sa héar gar det till:

1. Nér forsaljningen startar kommer du fa sdljkataloger (OM ni ska salja med kataloger) och en registreringslénk
pa mejl frdn gruppens kontaktperson. Registreringslédnken ska du anvénda for att registrera dig pa Mina sidor.

2. Registrera dig pa Mina sidor - s har gor du:

- Klicka pa registreringslanken i mejlet du har fatt av kontaktpersonen. (Eller kopiera den och klistra in denien
webbldsare).

- Nér sidan 6ppnas, fyll i ditt namn, din e-postadress och ditt mobilnummer. Var noga sa du skriver ratt.

- Nu far du ett valkomstmejl fran Kirrat och Klart med din personliga inloggningslank till Mina sidor, samt dina
personliga inloggningsuppgifter (anvéndarnamn och l6senord).

- Klicka pa inloggningslanken och logga in med anvdandarnamn och l6senord.

Du kan &ven logga in genom att ga in direkt pa Kirratochklart.se/minasidor
Nar du loggat in far du direkt tillgdng till Mina sidor och din egen webbshop.

3. Sélj - dela din webbshop (ljus och kaffe) och visa upp ev. kataloger (endast ljus). Ga in pd Mina sidor och dela
webbshopen till alla du kdnner via mejl, facebook eller pa annat valfritt sétt (kopiera och klistra in [dnken eller
klicka pa dela till facebook). Kunderna kan da sjélva ga in och lagga sina bestéllningar direkt i din personliga
webbshop. Under Mina sidor / "Hem” kan du se alla bestéllningar som kommer in via shopen.

Séljkatalogerna kan du ta med dig och visa upp genom att knacka pa hos grannar och andra i narheten dér du
bor. P4 s& satt nar du annu fler potentiella kdpare. Féraldrar kan ocksa ta med en katalog till sin arbetsplats sa
kan kollegorna péa jobbet ocksa bestélla ljus. Dessa bestallningar ldgger du sen in manuellt under Mina sidor
oxh "Lagg till ny bestéllning”. Kaffe séljs endast med webbshop, ej kataloger.

P4 Mina sidor ser du vilket datum som &r sista dagen att sdlja. Senast denna dag méaste du lagga in alla dina
bestallningar for att kontaktpersonen sen ska kunna goéra den gemensamma slutbestallningen till Kirrat och
Klart. Kontrollera ocksa att alla bestéllningar ser ratt och riktiga ut. Behéver du dndra nagot eller ta bort en
felaktig bestallning gor du det innan sista forsaljningsdag.

4. Kontaktpersonen informerar om datum for leverans och upphédmtning av produkterna du har salt.
Kontaktpersonen meddelar ockséa (vanligen ser du uppgifterna direkt pa Mina sidor) vart ni ska fora éver
pengarna sen nar ni fatt betalt av alla kunder.

5. Leverera ut ljusen och kaffet till kunderna och ta betalt. Nar du fatt veta vilken dag leveransen med det

ni salt kommer tar du kontakt med alla dina kunder for att bestdmma tid for Gverlamning av produkterna

som de bestallt. P& Mina sidor kan du skicka direktmeddelande till alla kunder och skriva ut foljesedlar vilket
underlattar vid Overldmningen av bestallningarna. Nar du ldmnar 6ver ljusen eller kaffet betalar kunden dig for
produkterna som de bestallt, oftast med swish.

Né&r du har fatt betalt av alla skickar du vidare alla pengar du sélt for till gruppens kontaktperson eller direkt till
klasskassan eller lagkontot, det som ni kommit dverens om i gruppen.

6. Om det kommer in forfragningar eller bestallningar fran fler kunder som vill kopa ljus eller kaffe efter att
gruppens bestallning ar inskickad, s& maste du meddela er kontaktperson som da far se till att ni kan géra en
efterbestéllning pa de bestallningar som kommerin i efterhand.

Har du fragor eller om du behover hjélp - kontakta er kontaktperson/gruppadministrator.

Stort lycka till med din forsaljning!
Kirrat och Klart



