Instruktion för sekretariatspersonal – Innebandymatch Röd Nivå (Valbo AIF)
Allmänt
· Sekretariatet ska vara neutralt och bestå av minst två personer: tidtagare och protokollförare.
· Speaker och musik är tillåtna och uppskattade inslag.
· Sekretariatet ska vara på plats minst 15 minuter före matchstart.
Sargbyggare
· Sekretariatspersonalen ansvarar för att sargen är korrekt uppställd minst 30 min innan matchstart. 
· Kontrollera att alla sektioner är ordentligt fastsatta och att inga delar är trasiga.
· Planens storlek ska vara 40 x 20 m. 
· Kontrollera om sargen behövs tas ner efter matchen eller inte. Om det behövs så ska den plockas ned och förvaras enligt hallens rutiner.
Tidtagare
· Ansvarar för matchklockan.
· Matchen spelas i 3 x 20 minuter med 5-10 minuters paus.
· Tiden stoppas vid mål, utvisning, straffslag eller domarens signal.
· Effektiv tid gäller de sista 3 minuterna av tredje perioden.
Protokollförare / IBIS
· Rapportering sker digitalt i IBIS: mål, assist, utvisningar, straffar.
· Inloggning sker via QR-kod eller länk från hemmalagets ledare.
· Händelser rapporteras live under matchen. Lathund finns. Mer information finns även på: mittibis.innebandy.se - digitala matchprotokoll mm - Gävleborg
· Efter matchen godkänns protokollet. Skottstatistik och publiksiffra är frivilliga.
Speaker
· Hälsar publik, spelare och domare välkomna.
· Informerar om laguppställningar. Börja med det gästande laget.
· Informerar om målskyttar, assist, utvisningar och återstående tid.
· Informationen ska vara saklig och opartisk.
Musik
· Spelas före match, under pauser och vid spelavbrott.
