


ENKLARE ADMINISTRATION, MER TID FOR IDROTT

IdrottOnline @r en app som ger idrottsforeningar maojlighet att hantera och administrera sin
verksamhet pa plats dar aktiviteten utférs. Appen ar gratis for alla RF-anslutna féreningar och ger
mojlighet att registrera narvaro pa aktiviteter, administrera grupper och medlemmar samt hantera
och narvaroregistrera utbildningar.

FOR ATT LADDA NER APPEN, SCANNA QR-KODEN SOM PASSAR DIN ENHET

Android

LOGGA IN

Nér du 6ppnar appen viljer du Logga in med
IdrottOnline.

IdrottOnline’ Hir skriver du dittpersonnummer som anvindarnamn.
Anvéndarnamn Ar det forsta gingen som du loggar in, vilj glémt
Personnummer eller IdrottsID I6senord, sa far du fylla i personnummer, och far da
ett mail med instruktioner for att skapa lésenord.

Losenord

Nér du fatt 16senordet loggar du in med

personnummer och ditt 16senord.

Glomt I6senordet?

Nir du loggat in sa kan du antingen vilja
Support administration & aktivitet eller utbildning.

. Vilj utbildning.
Riksidrottsférbundet

Administration & aktivitet handlar om LOK-
stodsredovisning men till detta finns nu en
nyutvecklad app som gor det enklare att registrera
nirvaron pa LOK-aktiviteter.




SOK UTBILDNING
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NARVARO TILLFALLEN HANTERA UTBILDNINGAR

Drag for att uppdatera

LEDARSKAP F12

1. For att soka efter en utbildning, ga till
fliken Hantera utbildningar och klicka
pa forstoringsglaset som du hittar upp till
hoger.

2. Fyll i sokfilten.

3. Klicka pa Sok.

Nér du valt utbildning sa har du tva rubriker: narvaro tillféllen och hantera

utbildningar.

Om du sedan tidigare lagt till alla kommande motestillfillen ni ska ha, sa kommer
dessa synas under narvaro tillfallen. Annars viljer du att hantera utbildningar.
Da hittar du alla utbildningar dér du &r largruppsledare.

Tryck pa den utbildning du vill hantera.

Obs! Det gar inte att starta nya ldrgrupper i appen utan endast hantera de som
man ir largruppsledare/utbildare f6r. Nya latgrupper kan skapas genom att logga

in pa IdrottOnline via en dator.

LAGG TILL TILLFALLE PA UTBILDNING

< Léran om foreningsutveckling -... #*

INFO DELTAGARE DISTRIKTSKONTAKT

“—

2024-02-01

(2

Tillfallen
—

1. Klicka pa utbildningen.
2. Ga till fliken Info.

3. Klicka pa kalendern (ikon) vid
Tillfallen.

4 Liagg till tillfalle: fyll i filten som
efterfragas.

5. Klicka pa Spara.



NARVAROREGISTRERA UTBILDNINGSTILLFALLE

4 Narvaroregistrera

LEDARSKAP F12
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Vastanfors IF Fotbollklubb
@ Nérvaro &r sparad

17:00 - 18:00

1‘% Deltagare

Anna Meissner

Utbildare °

1983-12-06

Jimmy Leo Q

Anna Meissner

Litbilcdare o

Slutfor utbildning

A Vil du slutfora din utbildning? °
L Genom att slutféra din utbildning
E meddelar du din kontaktperson att
ULl utbildningen &r avslutad och klar. o
2
Nej Ja

1. Under fliken Narvaro tillféllen ser du
de tillfdllen som ska néirvaroregistreras.
De star i datumordning dér senaste
tillfallet visas Overst.

2. Samtliga deltagare dr per automatik
markerade som nirvarande. Om en
person var franvarande, klicka ur boxen
langst till h6ger om personen.

Cirkel med gron bock = personen var
nirvarande vid tillfdllet.

Cirkel utan gron bock = personen var inte
nirvarande vid tillfdllet.

3. Klicka pa Spara narvaro.

Nér du har sparat nirvaron, sa kommer
en fraga upp, om du vill slutféra
utbildningen.

Detta gors nér alla triffar for den hir lar-
gruppen ir genomférda for innevarande
ar, dvs efter att gruppen haft sista triffen
for aret.

Om ni ska ha fler triffar sa viljer du att
inte slutféra utbildningen.

Ar ni klara for &ret kan du trycka pa ”ja”.



