
Manual tränare 

Det man som tränare är ansvarig för är bl a 

• Planera träningar/komma förberedd 

• Närvarorapportera 

• Kommunicera med laget om träningstider, avvikelser från ordinarie träningar 

• Fixa vikarie om ordinarie ledare inte kan/är sjuk 

• Uppdatera kalendern på Laget.se 

• Anmäla till matcher och cuper 

• Ansvara för machställ  

• Se till att de som provtränat 2ggr ansöker om medlemskap så att de finns med vid närvarorapportering  

• Ansvara för att medlemmarna betalar sina fakturor 

Kort info gällande Laget.se 

När man loggar in på datorn på klubbens sida, Laget.se så kan man välja vilket lag man vill gå in på, man kan också välja 

att klicka på Admin högst upp för att få fler möjligheter/funktioner. Detta kan man göra på sitt lag, där man är tränare 

och admin. 

 

Här finns 5 viktiga rubriker  

 

Nyheter 

Här kan man skicka ut en nyhet till sitt lag, denna nyhet skickas ut till alla som är knutna till laget, spelare, föräldrar o ch 

ledare som prenumererar på uppdateringar av sidan. Har träningstiderna ändrats, blir det ingen träning under lovet, blir 

träningen inställd etc. 

Man kan bifoga en bild och formatera texten, ändra typsnitt, fetmarkera etc. Man kan förhandsgranska texten innan 

man publicerar. 



Man kan i efterhand ändra texten om något blir fel. 

Klicka på Lägg till nyhet. 

 

Skriv rubrik, text mm och klicka sen på Publicera. 

 

 

Utskick 

Här kan man göra utskick till sitt lag, detta utskick går inte att redigera i efterhand. Man kan inte formatera texten på 

något sätt. Man kan däremot skicka med filer. Detta går som mail till alla i laget eller de man markerar. 

Nytt utskick, välj E-post 

 

Man kan välja vilka det ska gå till, bocka i en eller flera grupper.  



Klickar man på en av grupperna t ex Spelare (12) så kommer alla 12 spelare fram i en lista under och man kan klicka i och 

ur dessa 12 om inte alla ska ha utskicket. 

Klicka på Nästa 

 

Skriv in ämne och innehåll. Bifoga eventuella filer och Skicka 

 

Medlemsstatus 

Du som tränare är ansvarig för att medlemmarna betalar sina fakturor. Är de inte betalda så påminn dom på nästa 

träning. 

Medlemskap är 250kr och betalas av alla. Säsongsavgifter/träningsavgifter varierar beroende på ålder. 

På denna sida ser man om de inte betalt = rött, om de betalt = grönt. Om de har e-post och adress 

 

 

Medlemmar 



Här ser man alla medlemmar och kan även lägga till nya om man lånar in någon från ett annat lag. Annars ska nya 

medlemmar gå den vanliga vägen via http://www.turebergbasket.se/Member 

Saknar man någon medlem vid närvoregistrering och denna person varit med mer än 2 ggr så be denna ansöka om 

medlemskap via länken ovan. 

Här kan man skiva ut listor, hitta telefon, mail, adress etc till sina medlemmar. Klicka på raden och redigera för att 

komma in på kortet och titta. 

 

Aktiviteter 

Här ska man lägga in träningar, cuper, serier etc. 

Man kan lägga in återkommande på de ordinarie träningarna. Glöm inte att ta bort dom om träningarna blir inställda.  

Här kan man även se närvaro och den typer av statistik per spelare. 

 

Lägga upp de återkommande träningarna i kalendern så att både medlemmarna i laget samt ungdomar som är 

intresserade av att börja kan se vilka träningstider som finns för laget. 

Det är på dessa aktiviteter man närvaroregistrerar också. 

Klicka på Ny aktivitet 

Välj aktivitetstyp, Återkommande, Start och Slutdatum samt klockslag och Plats 

 

http://www.turebergbasket.se/Member


Man kan även kalla till träningar och matcher på detta sätt, då använder man nedre delen också.  

Skriv in t ex info kring match, eller vad man ska ha med i rutan Övrigt 

Bockar man i Visa samling får man fram möjlighet till att ange samlingsplats, datum och tid.  

Bockar man i Anmälningsbar kan man ange sista anmälningsdag och tid. Fråga om bil, platser och ange max antal 

spelare. 

Spara om det är en återkommande aktivitet till kalendern 

Spara & börja kalla medlemmar om man valt funktionerna Samling/Anmälan 

 

Närvarorapportering 

Närvarorapportering är väldigt viktigt, det är så klubben får in sina pengar (aktivitetsstöd). Det är även genom antal 

aktiviteter som det bestäms hur många halltider man får nästa säsong. 

Gå in under Aktiviteter. Klicka på raden med dagens träning och klicka på Redigera 

 

Här kommer lista upp med alla som finns med i laget, klicka på Närvaro så blir det en bock. 



 

 

Matcher, resultat etc hittar man på https://www.profixio.com/sv/ 

Klicka på Min sida 

 

Denna sida är ny (och till viss del under utveckling) 

Logga gärna in för att kunna spara era favoriter/lag.  

Sök sport, seriespel etc.  

 

Här hittar ni datum, hall, matcher etc. 

 



Kontaktuppgifter: 

• Har ni frågor kring Laget och dess funktioner kontakta Johan Söderström jojjesoderstrom@gmail.com  

• Det finns en mailadress som går till alla ledare: ledare@turebergbasket.se  

• Behöver man hjälp med anmälan av sitt lag till matcher och cuper eller frågor kring är det 

info@turebergbasket.se man vänder sig till. 

• Frågor kring matchställ besvaras av info@turebergbasket.se 

• Frågor gällande fakturor skickas till kassor@turebergbasket.se 

• Övriga frågor skickas till info@turebergbasket.se  
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