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Kom igang

Borja med att logga in pa din férenings IdrottOnline sida, genom att =OQAQNa
klicka pa hanglaset langst uppe till hdger. Om du saknar inloggning
eller behdrighet, kontakta huvud administratéren i din férening. ;

Om ni saknar IdrottOnline sida eller behéver support, kontakta www.idrottonline.se

Nar du loggat in, klicka pa ” Administration” hdgst uppe i det blaa faltet.

IdrottOnhne Hemsida Minsida Motesplats Administration  Avgifier  Fler ~
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https://www.youtube.com/watch?v=b4kgJd8_PAM&feature=youtu.be
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Lagga till personer i medlemsregistret

1. Gain i medlemsregistret efter att ha loggat &, Roller
in pa er IdrottOnline sida. Under rubriken ”Personer”
valjer ni ”Lagg till medlem”. Undantaget ar om personen redan

Grupper
finns i ert register. = EES

[ Statistik / rapporter

Lagg till person

2. Fullstandigt personnummer ska fyllas i Foratt igga tllen Person | it regiser, vnigen ange informaton enigt ndgot av nedanstden:
(Inkl fyra sista Siffrorna). Om personen finns | ; E:!;ZZZ?F::‘oanr::::hem:\?;\‘f\er:éwDDxxxx Uppslag gérs da automatiskt mot folkbokfori

3. Fodelsedatum och e-postadress.

IdrottOnline eller tidigare funnits s kommer namn
och kontaktuppgifter uppdateras automatiskt.

Fodelsedatum eller

Om personen saknar svensk medborgarskap och personnummer* - AAAAMMDD = XXXX
de fyra sista siffrorna klickar du i ”Utlandsk person” Oulstandigt personnummer
samt ”Ofullstandigt personnummer”. Uttansk person

Prova-pa-mediem

3.  Om personuppgifter och kontaktinfo inte
uppdateras sa maste falten med de réda Fornamn:*
stjarnorna fyllas i. Alt. fsrnamn:

Efternamn:*

E-post: Visa/lagg till fler
Telefon: Visa/lagg till fler
Land: Sverige EI

c/o:

Gatuadress: * Visa/lagg till fler

Postnummer:*

Postort:*

Svenska Basketbollférbundet
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Phone +46 8 699 60 00
basket.se

Bankgiro 731-7308



1.

2

3.

Version 2017-08-08

MANUAL LAGLICENSER

Import av personer genom excel
Om du vill lagga in ett stort antal personer pa en och samma gang i medlemregistret sa ar det enklast att anvanda sig av excel importen.
Det gar till pa féljande satt:

I menyn ”Medlemmar” klickar du pa ”Ladda ner importfil”.

+ Lagg il

+ Lagg til

<+ Importera ® Ladda ner importfil

Oppna filen och fyll i information om personerna. (OBS! Viktigt att fullsténdigt personnummer anges)

Klicka sedan pa ”Importera” och val;j filen du lagt till personerna i.

Skapa lag (grupper)
Detta gors forsta gangen ett lag soker licens. Om ett lag haft licens tidigare sédsong, s& behéver man bara lagga till/ta bort personer i laget
(se langre ned).

Klicka pa ”Grupper” i menyn till vanster.
Valj sedan ”Skapa lag”.

Nar du skapar laget ar det viktigt att valjer
”Basket” under Idrott och inte ”Forening”.
Klicka sedan pa ”Légg till” for att lagga till
personer i laget. Lagets namn ska dépas med
licenstyp och féreningsnamn, ex:

”F16 BK Basketboll”

Du soker sedan fram de personer du vill
lagga till i laget, och klickar pa ”Léagg till personer
i grupp”.

II

+ Importera @ Ladda ner im|

=+ Skapa grupp

&, Roller

& Grupper

[ Statistik / rapporter

Typ: Lag
Idrott: * Basket v
Alder: * | valj alder v
Kon: * Valj kon v
Trojfarg

v Lagg till person
Har lagger du till personer i din grupp. | listan nedan hamnar de som ar moj

Person

Typ Gruppmediem v

oo

s Madlammar
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4. Coacher/ledare ska markeras som ”"Gruppadmin” i respektive lag. .| e 1, . =
Gruppmediem N
Gruppmediem
@ Gruppmediem
( Gruppmediem
Gruppmediem
m ( Gruppmediem
( Gruppmediem
( Gruppmediem
L Gruppmediem
( Gruppmediem d

Redigera befintligt lag (grupp)
Om ni féregaende sasong redan licenserat lag sé& behdver ni bara redigera det redan skapade laget. Du kan enkelt lagga till och ta bort
personer i laget enligt nedan.

1. Under rubriken ”Grupper” i menyn soker du fram de

skapade lagen i féreningen. Under ”Idrotter” valjer Sok grupp | SOk grupp
du ”"Basket”. Under "Typ” ska ”"Lag” valjas.
Ytterliggare sokkriterier kan anges for att minimera Status Ej godkand
sOkresultaten om ni har manga lag i féreningen.

Typ Lag

Kon Alla

Idrott Basket

et et e s e e ettt e
2. Valj sedan i listan det lag du vill redigera. B
For att ta bort personer ur laget klicka pa ”Ta bort” P-|® |Fomamn - |FEflemamn ~
under medlemmar. Niklas Persson & Tabort
For att lagga till, klicka pa ”Légg till person”,
och se punkt 3 pa féregaende sida. L) | Alexander Petersson & Ta bort

Gl6m inte att kontrollera att alla ledare/coacher ar

» . Per Ragneborn W Ta bort
markerade som "Gruppadmin”. (se ovan) ¢

Henrik Smedberg W Tabort

»

v Lagg till person

Har lagger du till personer i din grupp. | listan nedan hamnar d

Person
Typ Gruppmediem v
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Ansok om Licens
Nar du skapat laget och lagt till/tagit bort personer sa ska ni anséka om laglicens som sedan administratdr sedan ska godkanna (BDF
eller SBBF). OBS!! Fran och med sasongen 2016-2017 ar det en ny licensmodul som finns i top-menyn.

1. Klicka pa ”Licenser” i top-menyn.

Onhne Hemsida Administration  Avgifier  Akfivitet LOK Idrotislyftet Licenser  Beslutsstod

2. Valj ”Laglicenser” i menyn till vanster.
IdrottOnline

# Start

& Personlicenser

& Laglicenser

[n] Rapporter

3. Kiickai"Lag” for att soka fram de lag du 6nskar soka licens for. Valj sedan i listan vilken licenstyp du vill séka. Klicka pa "Sok”
for att fa fram de skapade lagen i féreningen. Du kan klicka i "Inkludera personer i sokresultatet” for att se individerna i
respektive lag.

Har kan du valja att soka efter licenser eller lag. Valet "Licenser"” visar vilka licenser som finns med respektive status. Valet "Lag" visar vilka lag som finns

Licenser Ader | Alla v

idrott  Basket v Kon | Alla v
Lagnamn Inkludera personer i
sokresultatet
valj -~ Licens v Idrott v Giltighetstid v Datum v ©
HD2 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
HD3 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
@ H D4 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
H D5 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
H D6 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
HD7 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
HU17 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
HU18 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
HU19 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
HU20 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30

|<<12n.15>>1 10 v

Visa endast de som
saknar vald licens

m Svenska Basketbollférbundet
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4. Valjilistan 6ver lag de lag du vill licensiera med aktuell licenstyp (pa bilden &r det alltsa licens for H D4 som soks).
Klicka sedan pa "Anso6k”.

Lagnamn () Licens Giltighetstid Datum

A-laget () HD4 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
B-laget () HD4 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
H D4 BK Séderhamn HD4 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
Traningsgrupp BKS () HD4 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30

10 v poster per sida

5. Du far nu upp en dialogruta som visar vilket lag du ansokt for samt vilka personer som ingar i laget. Du maste Godkanna
villkoren och klicka pa Ok. Fyll i din e-post adress for att fa ett mail om nér licensen behandlats av administratéren.

# Skicka resultat av ansokan till epostadress :7henrik.smedberg@basket_se|

@ Godkann villkoren

Las villkorenw

m Avbryt

OBS! Administratoren (SBBF eller BDF) far ingen notis nar ni sokt licens for ett
lag eller enskild spelare. Sa det kan vara bra att skicka ett mail
eller ringa for att informeral
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