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Allmant

Det ar ur flera aspekter viktigt att man i varje forening tar fram nadgon form av regler for attest och
godkinnande av de fakturor som skall betalas av foreningen. Med attest intygas att:

« varan verkligen har levererats eller att tjinsten har utforts,

* att priset dr vad man kommit 6verens om och

* att betalningsvillkoren dr vad man kommit Gverens om.

En attestordning kan se olika ut i foreningar beroende pa storlek och organisation. En grundregel for
attestregler dr att ingen attesterar ensam sina egna kostnader eller det som man bestéllt sjalv. Avtals-
bunden fakturering som ofta 16per Gver langre tid och dér styrelsen gemensamt fattat beslut behdver
inte attesteras. Forteckning p& sddan fakturering méste 16pande uppdateras och framgar pé sidan 2.
Revisorerna skall vid revisionen kontrollera att attestrutinerna ar tillrackliga och att de foljs.

Attestratt

Med attestritt avses ritten att slutligen godkanna betalningsunderlag innan betalning sker. Syftet &r att
begrdnsa mojligheterna for enskilda att missbruka foreningens ekonomiska medel. Stravan &r att upp-
ratthélla goda betalningsrutiner utan onddig byrékrati.

Attestering utfors av attestberattigad ledare och innebér att fakturan eller betalningsunderlaget ar far-
digt for utbetalning* och att utgiften stimmer 6verens med den verksamhet och budget som ar beslu-
tad. Attestritten kan genom fullmakt ges tillférordnad ledare vid ordinarie attestberéttigad ledares
franvaro.

Styrelsens ordférande har attestritt for 6vriga ledamoter i styrelsen.

Styrelsens vice ordforande har attestritt for styrelsens ordférande.

Styrelsens kassor har INTE attestriitt med undantag for fakturor fran vissa leverantorer och
transaktioner — se sidan 2.

Attestritten upphor alltid att giilla da kostnaden &r att betrakta som "egen" dvs. vid egen resa,
traktamenten och utldgg for egna kostnader, t. ex. kostnader for vara eller tjanst som &ar bade bestélld
av och levererad till attestberattigad.

* Godkinnande/vidimering av faktura utfors av den som ar direkt berérd av verksamheten vilket
innebdr en kontroll av att debiterat pris och levererad kvantitet etc. dverensstimmer med offert eller
order.

Pa restaurang och hotellnotor skall alltid dndamdlet anges. Dessutom skall alltid deltagarnas namn
och organisationstillhorighet, t.ex. foretag, kommun etc. anges pd notan. Vid kurser och konferen-
ser etc. skall deltagarlistan bifogas fakturan.

* Ledare som vidimerar faktura bor signera vilket med fordel kan goras digitalt med BankID.

Attestberittigade i TIF Boden

* Ordforande

* Vice ordforande

* Sportchef — budgetansvarig for damlagen

* Ungdomsansvarig — budgetansvarig for ungdomslagen
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Leverantorsfakturor/transaktioner som inte kréver attest

Kreditfakturor fran leverantorer far attesteras och bokforas av kassoren.

Leverantor Vara/Tjinst Anm.

BEAB El/viarme

Bodens kommun VA/renhéllning

Civilsamhallets service 1 Arbetsgivaralliansen Anstilld vaktmastare

Stockholm AB

Folksam Foreningsforsakringar

Fora Pensionsavgifter, trygghets- | Vaktmaéstaren
forsékringar

Loopia AB Arsavgift IT-tjinster Domaénen tifboden.se

Swedbank AB Bankkostnader

Swedbank Finans AB Leasingavgifter Avanten Delas 50/50 med HIF

Visma Spcs AB Arsavgift Visma eEkonomi

samt avgift for e-fakturor

Fakturor frdn ovanstadende leverantorer far kassoren bokfora utan krav pa attest.

Ovriga kostnader som kassoren far betala utan attest ir

- Utbetalning av 16n till vaktméstare samt arvoden och bilerséttningar till idrottsutdvare

enligt faststédllda avtal

- Ko&p av kioskvaror, forbrukningsmateriel m.m. med foreningens betalkort

- Betalning till SVFF for spelardvergéngar
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Roland Askebrand

Ordforande
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