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1 Inledning och syfte

Syftet med detta dokument &r att beskriva vilka roller som finns inom Telge United FF vad
géaller Dataskyddsforordningen [1] och vad dessa roller har for skyldigheter, ansvar och
befogenheter.

Vem som har dessa roller och vilka personuppbitraden som finns framgar av TUFFs webb.

1.1 Definitioner

Definition Beskrivning
TUFF Telge United FF
Personuppgifter Varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk

person varvid en identifierbarfysisk person ar en person som direkt
eller indirekt kan identifieras sarskilt med hénvisning till en
identifierare som ett namn, ett identifikationsnummer, en
lokaliseringsuppgift eller onlineidentifikatorer eller en eller flera
faktorer som &r specifika fér den fysiska personens fysiska,
fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller
sociala identitet.

Kalla referens 1.

Behandling En atgard eller kombination av atgarder betraffande personuppgifter
eller uppsattningar av personuppgifter, oberoende av om de utfors
automatiserat eller ej, sdsom insamling, registrering, organisering,
strukturering, lagring, bearbetning eller andring, framtagning,
lasning, anvandning, utlAmning genom 6verféring, spridning eller
tillhandahallande pa annat satt, justering eller sammanférande,
begransning, radering eller forstdring.

Kélla referens 1.

1.2 Referenser
1. Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679
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2 Rollbeskrivningar

2.1 Persongiftsansvarig (Personal Data Controller)

2.1.1 Beskrivning
Personuppgiftsansvarig ar en fysisk eller juridisk person som ensamt eller tilsammans med
andra bestammer andamalen och medlen for behandlingen av personuppgifter.

2.1.2 Ansvar och befogenheter

Forsakra sig om att beslutsfattare och nyckelpersoner inom TUFF &r medvetna om att
personuppgiftslagen kommer att erséttas av dataskyddsférordningen. Undersdka hur TUFF
kommer att paverkas av forordningen och identifiera de omraden som TUFF maste arbeta
sarskilt med.

Inventera och dokumentera vilka personuppgifter TUFF hanterar, hur de samlas in och till
vem uppgifterna lamnas ut.

Understka om TUFF har utnyttjat personuppgiftslagens undantag for att behandla
personuppgifter i ostrukturerat material, den sa kallade missbruksregeln. Denna regel
kommer inte att finnas kvar i férordningen.

Granska den information som TUFF [amnar till de registrerade och fundera dver vilka
forandringar av den informationen som kan bli nddvéandig att gora.

Se over rutiner for att sakerstélla att TUFF kan uppfylla alla rattigheter som de registrerade
har enligt dataskyddsforordningen.

Undersoka vilka olika typer av uppgifter som TUFF behandlar och med vilket rattsligt stod
detta gors. slutsatser bor dokumenteras.

Undersoka pa vilket satt TUFF inhamtar samtycke, vilkken information TUFF lamnar och hur
TUFF sparar uppgiften om att samtycke har lamnats av den registrerade.

Behandlas personuppgifter om barn bér TUFF fundera pa hur kontroll av en persons alder
ska goras och hur vardnadshavares samtycke i samband med behandling av barns
personuppgifter ska inhamtas.

Se till att TUFF har tillrackliga rutiner pa plats for att upptécka, rapportera och utreda
personuppgiftsincidenter.

Fundera pa om TUFFs personuppgiftsbehandling &r forenad med sarskilda risker for
enskildas fri- och rattigheter och om TUFF i sa fall maste gora en konsekvensbedémning
avseende dataskydd enligt dataskyddsforordningen.

Bestamma var i organisationen som ansvaret for dataskyddsfragor ska ligga. Kravs det enligt
dataskyddsforordningen méaste TUFF dven formellt utse ett dataskyddsombud.
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Den personuppgiftsansvarige ska se till att:
e Personuppgifter behandlas bara om det ar lagligt, korrekt och i enlighet med god sed.

e Personuppgifter samlas in bara for sarskilda, uttryckligt angivna och berattigade
andamal.

e Personuppgifter inte behandlas for nagot andamal som ar oférenligt med det andamal
for vilket personuppgifterna samlades in.

e Personuppgifterna ar adekvata och relevanta i forhallande till andamalen samt att
uppgifterna ar riktiga och om nédvandigt aktuella.

o Inte fler personuppgifter behandlas an vad som ar nédvandigt med hansyn till
andamalen med behandlingen.

o Atgarder vidtas for att ratta, blockera eller utpldna personuppgifter som &r felaktiga
eller ofullstandiga med hansyn till &Andamalen med behandlingen.

e Att personuppgifter inte bevaras under en langre tid &n vad som ar nédvandigt med
hansyn till andamalen med behandlingen.
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2.2 Personuppgiftsbitrdde (Personal Data Processer)

2.2.1 Beskrivning
Personuppgiftsbitréde &r den som behandlar personuppgifter for den personuppagifts-
ansvariges rakning.

Ett personuppgiftsbitréade finns alltid utanfér den egna organisationen. En anstélld eller
nagon annan som behandlar personuppgifter under den personuppgiftsansvariges direkta
ansvar ar inte personuppgiftsbitrade.

Ett personuppagiftsbitréde kan vara antingen en fysisk eller en juridisk person Ett skriftligt
avtal maste upprattas. Det &r den personuppgiftsansvarige som ansvarar for att avtalet finns.
| avtalet ska det sarskilt foreskrivas att personuppgiftsbitradet far behandla
personuppgifterna bara i enlighet med instruktionerna och att bitradet maste vidta de
sakerhetsatgarder som den personuppgiftsansvarige ska vidta

Ett personuppgiftsbitrade kan vara en leverantér som TUFF.

2.2.2 Avtal
Nar den personuppgiftsansvarige anlitar ett personuppgiftsbitrade ska det finnas ett skriftigt
avtal, ett sa kallat personuppgiftsbitradesavtal. Det ar den personuppgiftsansvarige som
ansvarar for att avtalet finns. | avtalet ska det sarskilt féreskrivas att:
e personuppgiftsbitradet endast far behandla personuppgifter i enlighet med
instruktioner fran den personuppgiftsansvarige
e personuppgiftsbitradet ar skyldig att vidta de sékerhetsatgarder som den person-
uppgiftsansvarige ar skyldig att vidta enligt lagen.

Instruktionerna ska vara sa tydliga att otillaten behandling inte kommer att utféras. Sadana
instruktioner kan exempelvis gélla andamalen med behandlingen, tredjelandsoéverforing och
utlamnande till tredje man.

Vad galler kravet pa sakerhet ska den personuppgiftsansvarige kunna forvissa sig om att
personuppgiftsbitradet kan genomféra de sakerhetsatgarder som maste vidtas och se till att
personuppgiftsbitradet verkligen vidtar atgarderna. Det sistnamnda kravet innebér att den
personuppgiftsansvarige har ett ansvar att kontrollera att anlitade personuppgiftshitraden
bade kan och verkligen vidtar lampliga sakerhetsatgarder.

Personuppgiftshitrddesavtal i situationer dar det finns underbitraden. | de situationer
huvudbitradet anlitar en eller flera underbitraden anser Datainspektionen att kravet pa
personuppgiftsbitrddesavtal kan uppfyllas genom att den personuppgiftsansvarige i avtal ger
ett huvudbitrade mandat att inga avtal med underbitraden. Ges ett sddant mandat maste det
framga i avtalet att varje underbitrade har samma skyldigheter som huvudbitradet. Om
forutsattningarna for personuppgiftsbehandlingen ser véasentligt annorlunda ut hos ett
underbitrdde an hos huvudbitradet kan detta krava ytterligare villkor for att underbitradet ska
kunna uppna samma skyldigheter som huvudbitradet.
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Det ar viktigt for att en grundlaggande forutsattning for att den personuppgiftsansvarige ska
kunna uppfylla sakerhetskraven och kravet pa kontroll av personuppgiftsbitraden ar att den
personuppgiftsansvarige har kAnnedom om vilka personuppgiftsbitrdden som behandlar
personuppgifter for dennes rékning.
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2.3 Dataskyddsombud

TUFF &r inte skyldiga att utse ett dataskyddsombud da TUFF inte ar en myndighet eller en
folkvald forsamling, inte har som karnverksamhet att regelbundet, systematiskt och i stor
omfattning 6vervaka enskilda personer och inte har som karnverksamhet att behandla
kansliga personuppgifter eller uppgifter om brott i stor omfattning.

TUFF har dock rollen dataskyddsombud for att ha en person som ar ansvarig for att ha den
Overgripande uppgiften att 6vervaka att TUFF foljer Dataskyddsférordningen.

2.3.1 Beskrivning
Syftet med denna rollbeskrivning ar att tydliggora rollen som dataskyddsombud.

Den 6vergripande uppgiften for dataskyddsombudet ar att 6vervaka att TUFF foljer
dataskyddsforordningen. Det innebér bland annat att:

¢ Samla in information om hur TUFF behandlar personuppgifter.
o Kontrollera att TUFF féljer bestdammelser och interna styrdokument.
e Informera och ge rad inom TUFF.

Dataskyddsombudet ska:
e Vara kontaktperson for Datainspektionen.
e Vara kontaktperson for de registrerade och personalen inom TUFF.
e Samarbeta med Datainspektionen, till exempel vid inspektioner.

2.3.2 Ansvar och befogenheter

Dataskyddsombudet har inget eget ansvar for att organisationen féljer dataskydds-
forordningen. Det ansvaret ligger alltid hos den personuppgiftsansvariga eller hos
personuppgiftsbitradet. Personuppgiftsansvarig far heller inte bestraffa dataskyddsombudet
for att ha utfort sina arbetsuppgifter.

Dataskyddsombudet ska vara kontaktperson fér:

e De registrerade, som till exempel vill nd dataskyddsombudet for att fa veta vilka
uppgifter som finns registrerade om dem.

e Personalen inom TUFF som kan vilja veta om de gor rétt nar de behandlar
personuppgifter.

e Datainspektionen, som kan vilja inspektera verksamheten.

2.3.3 Dataskyddsombudets stallning

Den personuppgiftsansvarige och personuppgiftsbitradet ska sékerstalla att dataskydds-
ombudet pa ett korrekt satt och i god tid deltar i alla fragor som ror skyddet av
personuppgifter

Den personuppgiftsansvarige och personuppgiftsbitradet ska stodja dataskyddsombudet i
utférandet av de uppgifter som avses i artikel 39 (se nedan) genom att tillhandahalla de
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resurser som kravs for att fullgéra dessa uppgifter samt tillgang till personuppgifter och
behandlingsforfaranden, samt i uppréatthallandet av dennes sakkunskap.

Dataskyddsombudet far inte avsattas eller bli foremal for sanktioner av den personuppgifts-
ansvarige eller personuppgiftsbitradet for att ha utfort sina uppgifter.

Dataskyddsombudet ska rapportera direkt till den personuppgiftsansvarige.

Den registrerade far kontakta dataskyddsombudet med avseende pa alla fragor som ror
behandlingen av dennes personuppgifter och utdvandet av dennes rattigheter enligt
Datsskyddsforordningen.

Dataskyddsombudet ska, nar det géller dennes genomférande av sina uppgifter, vara bundet
av sekretess eller konfidentialitet i enlighet med unionsratten eller medlemsstaternas
nationella ratt.

Dataskyddsombudet far fullgéra andra uppgifter och uppdrag. Den personuppgiftsansvarige
eller personuppgiftshitradet ska se till att sddana uppgifter och uppdrag inte leder till en
intressekonflikt.

2.3.4 Dataskyddsombudets uppgifter enligt Artikel 39
Dataskyddsombudet ska ha minst foljande uppgifter:

e Attinformera och ge rad till den personuppgiftsansvarige eller personuppgiftshitradet
och de anstallda som behandlar om deras skyldigheter enligt denna férordning och
andra av unionens eller medlemsstaternas dataskyddsbestdammelser.

e Att 6vervaka efterlevnaden av denna férordning av den personuppgiftsansvariges
eller personuppgiftsbitradets strategi for skydd av personuppgifter, inbegripet
ansvarstilldelning, information till och utbildning av personal som deltar i behandling
och tillhérande granskning.

¢ Att samarbeta med tillsynsmyndigheten.

e Att fungera som kontaktpunkt for tillsynsmyndigheten i fragor som ror behandling och
vid behov samrada i alla andra fragor.

Dataskyddsombudet ska vid utférandet av sina uppgifter ta vederbdrlig hansyn till de risker

som ar forknippade med behandling, med beaktande av behandlingens art, omfattning,
sammanhang och syften.
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