Information for funktionarer vid
hemmamatcher.

Under hemmamatcher har vi i uppdrag att bemanna sekretariat med tre personer, samt en
person i kiosk. Vi valde att bara tillsatta en person i kiosk eftersom vi har 17 hemmamatcher
under sasongen. Om ni befinner er pa plats for att se matchen och ni ser att det verkar
mycket att gora i kiosken, vore det toppen om ni kan erbjuda er hjalp en kort stund.

Sekretariat:

Dator: Vilma, Lina, Signe, Julia N, Molly
Klocka: Signe, Ella/lnez, Olivia
Speaker/matchvard: Emelie, Ella/Inez, Josefina

Kiosk:
Ingrid, My, Nora, Sandra, Thea, Elin, Julia S-L, Moa R, Mira, Moa N, Tindra B, Tindra S.

Tranare och lagledare ska inte ges arbetspass.

Vad ingar i uppdraget i sekretariatet?
Maste infinna sig senast en timme innan matchstart.

Dator: Liverapportera fran matchen.

Klocka: Ansvara for tidtagningen under match.

Matchvard/speaker: Satter upp skyltar pa omkladningsrum, laser och laser upp domarrum.
Kontrollerar efter att det ar stddat i domarrum, pa laktare och i kansliet. Nycklar till domar-
och omkladningsrum finns i prisskapets pokaler direkt till hoger i kansliet. Ta fram
matchmalen som finns i ett mindre nybyggt foérrad i samma utrymme som sargerna. Nyckeln
till det utrymmet finns i Sportcitys cafeteria. M6ta upp motstandarlaget och visa dem till deras
omkladningsrummet. Visa domare till domarrummet vid behov. Speaker: Halsa valkomna till
match, presentera lagen och domare, samt rapportera for publiken under matchen.

Vad ingar i uppdraget i kiosk?

Maste infinna sig minst 1 h och 15 min innan match for att det ska finnas kaffe klart nar
motstandarlaget kommer. Baka minst en langpanna. Garna mer an en sort, kanske saljer
mer da. Behover vara ca 30 bitar fikabrod.

Bodrja med att sla igang kaffe direkt ni kommer.

Sla pa te-vatten.

Ta fram drycker, muggar och 6vrigt fran kansliet och duka upp pa ett bord vid
laktaren.



Stall fram det fika ni har tagit med er.

Kassaskrin finns i kansliet inlast i det lilla kassaskapet.

Stall fram en skylt med swish-nummer. Lagets swish ar: 123 3773 348

Efter avslutad férsaljning - rakna kassan, skriv en lapp med summan pa kontanter ni
salt for, satt den tillsammans med pengarna i kassaskrinet. Las in kassaskrinet i
kansliet. (Finns en blankett i kassaskrinet man fyller i. Satt lappen + kontanter (ej
vaxelkassan) i kuvertet som ligger i skrinet. Lagg kuvertet i det lilla kassaskapet)

e Rengodr termosar och “kdket” i kansliet.

Lycka till.

Vid ev fragor som ror kansliet kan man ringa Hakan Nyman, 072-209 71 54



