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Incheckning av Läger

Etablering innan 18:00 
Det är okej att lämna ifrån sig deltagarnas saker innan 18:00 men det skall endast ske i rum G2056 på plan 2. Efter 18:00 kan man börja bädda i lokalerna.   

Skogräns
Under vistelsen så får man ej ha ytterskor på sig inomhus. Man får gå med ytterskor på stengolvet i foajén. Skorna placeras på lämpligt ställe i entrén men var noga med att det inte får blockera någon utrymningsväg. 

Sovsalar
Går ni igenom samtliga rum för att se så allt är helt, rent och snyggt. Notera ner om ni ser avvikelser så gör en notering med vad avvikelsen gäller samt vilket rum. Kunden tar ett kort på klassrummet innan möblerna flyttas till ett hörn. Detta hjälper till för att dem ledarna ska ha en bild av hur det ska återställas efter avslutat läger.  

Inpasseringen
Förklara hur 1A funktionen fungerar. 
Dörrkod ska göras på varje objekt och varje dag. Man kan välja samma dörrkod varje dag för att bara behöva ge ut en kod till samtliga deltagare. För att ställa upp dörrarna till klassrummen så dubbelblippar man kortet mot läsare. Sedan för att låsa dörren igen så håller man upp passerkortet mot läsaren tills den låser sig. 
Uppställning av dörrar med fysiska objekt är förbjudet då dörrarnas motorer går sönder. 

Larm
Om det börjar tjuta ett larm i lokalen så ska man vara uppmärksam på om det är ett konstant ljud eller om det är ett ljud med uppehåll. Är det ett ljud med uppehåll så är det ett ”förlarm” som gått och då ringer man på 018-10 60 10. Är det ett konstant ljud så kommer väktare komma ner för att tysta. 
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Väktarnas rutin
Förklara att väktarna kommer att komma ner för att se till att inga utrymningsvägar är blockerade. Om det vid upprepade tillfällen skulle vara blockerade så kommer en kontakt tas med Räddningstjänsten och dom kommer då att neka övernattningen och tömma lokalen på personer.

Parkeringen
Visa kunden vilka parkeringar som parkeringstillstånden gäller för.
Med parkeringstillstånden innebär det inte att parkeringarna är till enbart för deltagarna. Utan det innebär att med parkeringstillstånd så står man kostnadsfritt på dessa parkeringar. Övriga parkeringsregler gäller fortfarande.

Städning 
Förklara att dom ska vara noga med att städa efter sig. Vi kommer att ha personal som kommer att städa och sedan fakturera oss och vi kommer i sin tur fakturera den faktiska kostnaden vidare till kunden. Städvagnar kommer placeras en på varje våning där man hyr. Nog med att om man slipper så ska det snarast torkas upp. 

Sophantering
Förklara att det är kunden som ansvara för sin sophantering. Alla sopor ska tömmas och tas med av föreningen och slängas. Kvarglömda sopor kommer att faktureras enligt taxor och avgifter. Uppsamlingskärl kommer att ställas fram under utcheckning av lägrets slut på baksidan mot Sandgatan. 
 
Deltagarlistan
Förklara för kunden att det är viktigt att en uppdaterad lista över samtliga deltagare ska sitta i entrén. På denna lista ska det tydligt stå vilka personer som sover, antal över personer samt vilka rum som dessa personer sover i.

Återsamlingsplatsen/utrymning 
Förklara vart närmsta utrymningskarta sitter samt se till att kunden förstår vart dom ska samlas vid en eventuell utrymning. Trapphuset är ingen lekstuga och skall ej öppnas förutom vid skarp utrymning.
Det går ett larm om man öppnar dörrarna och kan endast återställas av tjänsteman vilket kan ta tid. Faktura för varje larm kommer att debiteras förhyrare faktisk kostnad. 
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Bollspel
All typ av bollspelande är strikt förbjudet inomhus.

Avgränsningar
Runt om i skolan så kan det finnas avgränsningar till vissa utrymmen där det ej finns någon dörr.
Det kan vara tejp, band eller likande so avgränsar ett utrymme. Sitter det en avgränsning så får man ej beträda detta utrymme. 

Avlämning / upphämtning 
All form av hämtning / lämning sker via Idrottshusets parkering. Adress: Torggatan 2B.

Extra debitering
Extra debitering kan komma att tillkomma om dessa regler ej efterföljs.
Kostnaderna baseras på Enköpingskommuns Taxor och avgifter eller faktisk kostnad. 

Matsal
Var noga med att ställa upp stolarna på borden när ni ätit den sista måltiden den sista dagen.

Flytt av möbler
Ställ tillbaka samtliga möbler på sin ursprungliga plats. Det gäller dem öppna ytorna så väl som klassrummen ni sover i.
Tips är att ta ett foto på dem lokalerna ni önskar möblera om. 

Fordon i entré
[bookmark: _GoBack]Det är förbjudet att köra in med bil vid Torgentrén då det är ett konstverk samt det ligger värmeslingor i marken under plattorna. Går dessa slingorna eller konstverket sönder så debiteras hyresgästen 


Förening
__________________________

Underskrift / Datum Hyresgäst		Underskrift / Datum UPF
___________________________	_________________________
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