ARBETSBESKRIVNINGAR
Coop Cupen

29-30 maj 2025

Kontaktpersoner vid fragor:
Johan Lingehall 070-291 96 98 johan@sunnanask.se
Clas Starkenberg 076-004 74 55 clas@sunnanask.se
Emma Burman 072-738 10 55 emma.burman@sunnanask.se
Per Lantto 070-554 85 03
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LAGENS ARBETSUPPGIFTER UNDER CUPEN

F-2017 & P-2017 Baka kakor

F-2016 & P-2016 Stad, torsdag
Lotteri & Stad, fredag

F-2015 & P-2015 Kiosk, torsdag
Kiosk, fredag

F-14 & P-14 Grill, torsdag

Grill, fredag
F-13 & P-13 Sekretariat, fredag
F-12 & P-12 Sekretariat, torsdag

Lotteri (spelarna), torsdag
Skanka lotterivinster

F-11 & P-11 Lotteri (spelarna), torsdag
Baka kakor
Skanka lotterivinster

Alla lag ansvarar aven for att vara matchvardar for den egna aldersgruppen.

Skicka in lagets bemanningsschema for arbetspass och matchvardar senast
22/5. Bemanningsschemat finns som en onlinefil som lagledare fatt. Vanligen
anvand samma struktur som exempelflik.

Exakta start och sluttider respektive dag blir historiskt sett bekraftat veckan innan
Coop Cupen da spelschemat ar klart men trots detta.

Tips: uppmana alla pa ert bemanningsschema att lasa igenom sin arbetsbeskrivning
innan de ar pa plats. Galler framfor allt matchvéardar.
Telefonnummer till drifttelefonen vaktmasteri ar 070-697 36 06

Kontaktpersoner vid fragor:
Johan Lingehall 070-291 96 98 johan@sunnanask.se
Clas Starkenberg 076-004 74 55 clas@sunnanask.se
Emma Burman 072-738 10 55 emma.burman@sunnanask.se
Per Lantto 070-554 85 03
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BAKA KAKOR

F-2017 & P-2017, F-11 & P-11

e Alla spelare lamnar in en langpannekaka eller liknande till antal som gar att salja for
15 kr/st. Garna i forslutna bra lador.

OM ni bakar gluten eller mjolkfritt ar det toppen om de marks med det pa ladorna.
INGA notter eller mandlar i kakorna.
Dessa lamnas in pa kansliet senast onsdag 28 maj.
Kansliets dppettider man - ons 09.00-15.00
e Pricka av pa lista nar ni lamnar era kakor sa vi ser vilka som lamnat in.

Kontaktpersoner vid fragor:
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LOTTERI

Spelare i F-11 P-11 F-12 P-12. Vuxen/malsman fran laget hjalper till och stottar
spelarna under hela dagen.

Sorvalla torsdag 29 maj
Samling inne pa kansliet kl. 09.00 for information av Emma Burman/Clas S. Sista lott séljs
nar sista matchen ska spelas for dagen.

LOTTERI

e Plocka fram och stall i ordning bord, lott-ringar, prislistor, vinstlistor, vinster.
Allt finns pa kansliet eller i garaget.
e Lotter séljs for 5 kr st. Vinst pa siffror enligt utskriven vinstlista.
Efter dagens slut ska allt baras tillbaka till kansli eller garage.
e Haigang ca 3 ringar samtidigt. Riv och slang anvand lott. Ha alltid framme nagot mer
lockande priser.
Hjalp till med ordentlig dverlamning till personen som tar dver dig.
Bord placeras under laktare mellan kiosk och grill.

Tank p&: hdgna in ett omréde for lotteriet sa dar inte sitter fler &n max tre personer.

Kontaktpersoner vid fragor:
Johan Lingehall 070-291 96 98 johan@sunnanask.se
Clas Starkenberg 076-004 74 55 clas@sunnanask.se
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STAD

F-16 & P-16

Sorvalla torsdag 29maj

Samling inne pa kansliet kl. 09.30 for information av Emma Burman/Clas S.

Det racker med EN person som stadar under dagen. Daremot rekommenderas det att vara
TRE personer sista passet da allt ska bort for dagen.

STAD

Se till att det finns sackar/tunnor fér pant. Anvand de grona pantsackarna som &r
avsedd for pant.

Hall koll p& soptunnor och byt sackar vid behov. Fulla sopséackar slangs i
traktorskopan. Ha dubbla sackar for att skydda mot faglar.

Hall snyggt i omkladningsrummen och korridoren utanfor. Tém soppasar pa
toaletterna (fyra omkl rum, en publik, en i fikarum) och sackar i omkladningsrummen
vid behov.

Kartonger slas ihop och laggs vid sopkarlen/traktorskopa vid garaget.

Efter dagens slut ska allt ovan vara genomgatt och Sorvalla ska lamnas snyggt och
frascht.

Stadutrusning finns i tvattstuga i kansliet eller i garaget.

Stadansvarig far garna fraga ansvarig i kiosk och grill om de behé6ver hjalp med att
hamta fran garage till kiosk.

Tank p&: ALLT ska bort efter dagens slut. Kontrollera toaletter med jamna mellanrum.

Kontaktpersoner vid fragor:
Johan Lingehall 070-291 96 98 johan@sunnanask.se
Clas Starkenberg 076-004 74 55 clas@sunnanask.se
Emma Burman 072-738 10 55 emma.burman@sunnanask.se
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LOTTERI & STAD

F-16 & P-16

Sorvalla fredag 30 maj
Samling inne pa kansliet kl. 09.00 f&r information. Sista lott séljs nar sista matchen ska
spelas for dagen.

LOTTERI

e Plocka fram och stall i ordning bord, lott-ringar, prislistor, vinstlistor, vinster.
Allt finns pa kansliet eller i garaget.
e Lotter saljs for 5 kr st. Vinst pa 0 & 5 for godis, vinst pa 1 for sak-lotter.
Efter dagens slut ska allt baras tillbaka till kansli eller garage.
e Haigang ca 3 ringar samtidigt. Riv och slang anvand lott. Ha alltid framme nagot mer
lockande priser.
Hjalp till med ordentlig éverlamning till personen som tar éver dig.
Bord placeras under laktare mellan kiosk och grill.

Tank p&: hdgna in ett omréde for lotteriet s& dar inte sitter fler &n max tre personer.

Kontaktpersoner vid fragor:
Johan Lingehall 070-291 96 98 johan@sunnanask.se
Clas Starkenberg 076-004 74 55 clas@sunnanask.se
Emma Burman 072-738 10 55 emma.burman@sunnanask.se
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KIOSK

F-15 & P-15

Sorvalla 29 & 30 maj

Samling inne pa kansliet torsdag och fredag 15 minuter fore forsta matchen (se spelschema).
Kiosken sténger efter sista matchen men bortplockning kan borja ske fore det.

Det rekommenderas att vara TRE personer mitt pa dagen, det ar nagot lugnare fran
eftermiddag.

Bar ut allt som ska saljas och anvandas till kiosken. Allt finns i garaget. Fyll pa i kylen
och garderoben.

Organisera sa ena luckan ar till burgare/korv och den andra kiosk. Hamburgare &
Dryck betalas i kiosken. Den som kopt grill far ett brod i en hamburgerficka som de tar
med till grillen att hamta kott och tillbehor

Borja med att fylla vattendunkar och béara till kiosken samt séatta igang korvmoj och
kaffekokning (prio att fa igang kaffe forst, fyll massor med termosar).

Kom ihag att ni ska hamta hamburgerfickor och hamburgerbrod eftersom ni tar betalt
for burgarna som de sedan hamtar i grillen.

Satt upp prislistor och swish-skyltar bade inne och ute i kon. Ha en ko for
burgare/korv och en for kiosk. Avgransa dessa med band.

Efter dagens slut ska kiosken lamnas ren och frésch.

Pa fredagens ska allt plockas in och stadas bort pa anvisad plats i garaget.

Lagret finns i garaget

Om nagot tar slut under dagarna och efter kollat i garaget sa far nagon aka till Coop
och kopa in det som behovs. Anvand Coop-appen for rabatt alternativt spara kvitto
och lamna in till kansliet.

Vi godtar kontanter men féredrar swish och kort.

Tank pa: betalning av lotter kontant sker i kiosken, en sakring kan ga om korv och kyl
ar igang samtidigt, satt upp sa det blir tva koer med tydliga skyltar

Kontaktpersoner vid fragor:
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GRILL

F-14 & P-14

Sorvalla 29 & 30 maj
Samling pa kansliet kl.09.30 for information.

e Ta fram bord, grill, kol, tandare, tdndvatska, grillbestick, handskar, kastrull, servetter,
tejp. Grillutrustning finns sorterat i garaget. Finns 2 kolgrillar. Bord finns utanfor
garaget eller inne pa kansliet.

e Starta kolgrillen och borja grilla burgare direkt. Lagg i kastrull for att sen kunna
varmas pa.

Satt upp skyltar om att hamburgarna betalas i kiosken.

Stall fram dressing, ketchup, senap och rostad I6k pa ett bord. Tillverka garna en
hallare som kan ha dressingen uppochned for att underlatta for kunderna. Tar
tillbehor slut finns lagret i garaget.

e Hamburgare & Dryck betalas i kiosken. Den som kopt far ett brod i en hamburgerficka
som de tar med till er for att hamta kott och tillbehor.

e Sista arbetspassets personal avvecklar grillningen nar sista matchen barjar. Lat
grillen svalna pa en séker plats.

Tank pa: ha alltid burgare tinade i kastrullen,

Kontaktpersoner vid fragor:
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SEKRETARIAT

(F-13 & P-13)

Sorvalla fred. 30 maj samling i sekretariatet 30 minuter fore forsta matchen (se spelschema).
(F-12 & P-12)

Sorvalla tors. 29 maj samling i sekretariatet 30 minuter fore forsta matchen (se spelschema).

Satt upp spelschema och domarschema pé sidan av kiosken.

Speaker kan med fordel lasa fran manus-manual.

Speaker genomfor nedrakning till matcher samt férvarnar nar det ar 3, 2 och 1 min
kvar till respektive matchstart.

e Tidtagning sker genom matchklockan pa displayen i sédra hérnet. Vi anvander ej
tidtagning utan foljer vanlig klocka enligt spelschema. Tiderna maste hallas genom att
ha nedréakning infor varje match, se manus nedan. Rékna aven ner och avsluta varje
match. Se till att &ven grasytan tar del av information om matcher déar.

Spela garna musik mellan matcherna. Finns offline-lista nedladdad pa dator.

Ni ansvarar enbart for att resultaten kommer in vid spelform 9 mot 9.

Adress till cupen pa cupmate ar: https://www.cupmate.nu/cup/coop-cupen
Login som cupadministrator ar: Anvandare: sunnana .L6senord: SunnanaSK123

e Det finns vastar till utlaning, diplom, medicinvaska samt matchvardsvéstar att tillga.

Domarna kan hamta ut vast/domartréja och ev. visselpipa.
Forslag pa manus:
1. Valkomsthéalsning
“Sunnana SK halsar alla gastande lag, publik och domare varmt valkomna till dagens
matcher i Coop Cupen! Stort tack till alla ideella krafter som gor det héar evenemanget
mojligt!”

2. Nedrakning infér matchstart

“Om tre minuter drar matcherna igang — forbered er pa harlig fotboll!”
“En minut kvar — gor er redo!”

“Fem, fyra, tre, tva, ett — avspark!”

3. Slutsekunder

“Nu ar det tva minuter kvar av matcherna”

“En minut kvar av matcherna

“Fem, fyra, tre, tva, ett — nu ar matcherna slut!”

5. Kiosk- och praktisk info
“Glém inte att fylla pa energidepaerna i var kiosk — vi har kaffe, fika, lask, korv och
hamburgare! Swisha garna er betalning fér snabbast service. Tack for att ni stottar cupen!”

6. Flytande 6vergangar mellan matcher
“Nu tar vi en kort paus, och om fem minuter ar det avspark i ndsta méte mellan [Lag C] och
[Lag D] etc. Ses da!”

Kontaktpersoner vid fragor:
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LOTTERIVINSTER

(F-11 & P-11, F-12 & P-12)

e Alla spelare ska lamna in 8 godispasar samt 2 lotterivinster.

e Godis och vinster till lotterierna lamnas in lagvis via lagets kontaktperson till kansliet
tisdag 27 ma,.

Tidigare ar har 50 kr varit ett utgdngslage for varde pa vinsterna. Men far garna vara
nagot mer exklusivt for att 6ka sannolikheten att salja antalet lotter. Ta det ni har
hemma sé lange det ar "nytt”.
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MATCHVARDAR

Alla Sunnanas lag ar matchvardar for den egna aldersklassens samtliga matcher.

Sorvalla 29 och 30 maj

Info om matchvardar:

Svenska Fotbollférbundet (SvFF) har beslutat att inféra “Nolltolerans” mot vald/hot och
ordningsstorningar pa och kring fotbollsplaner i Sverige. Som ett led i detta har Vasterbottens
FF beslutat att varje férening/ lag bér ha utsedda matchvardar, vars

uppgift ar att verka for ett gott klimat for alla pa och kring fotbollsplanen.

Matchvéarden ska ta emot och valkomna saval bortalag som domare och visa dessa var
deras tilldelade omkladningsrum finns, men det absolut viktigaste syftet ar att vara ett stod till
domaren sa denne inte konfronteras under eller efter match.

Nagra extra uppgifter som inte ingar i uppgifterna vid vanliga seriematcher tillkommer for
matchvardarna under cupen. Ex att kona plan, halla koner pa plats och dela ut pokal.

Matchvard ska anvénda vast. Finns att hamta i sekretariat.
Stall i ordning mal, koner och bankar pa planerna.
Ta emot lagen nar de kommer till sin férsta match och bla informera om att de far
diplom (torsdag) efter sin sista match och att de hamtas i sekretariatet.
e Settill att vara pa plats i god tid infor matchstart om det finns nagra fragetecken fran
nagot av lagen eller domaren.
Se till att det finns bollar.
Vid behov av sjukvardsvaska finns den i sekretariatet.

Pa denna sida finns tva dokument som beskriver matchvardens atagande i Barn- och
ungdomsmatcher samt i junior- och seniormatcher.
http://vasterbotten.svenskfotboll.se/matchvard

Tank pa: ha vast, titta pa matchen och se om det verkar var nagot som strular eller
nagon som behdover hjalp, bade publik och spelare. Pa fredag: Dela ut pokal efter
sista matcherna. P& torsdag: Informera lag pa torsdag om att det finns diplom att
hamta ut i sekretariatet.
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BRA FOR ANSVARIG ATT HA MED SIG

e Domarschema
Spelschema
Bemanningsscheman
Arbetsbeskrivning

DOMARERSATTNINGAR

e Domarersattning ar olika beroende pa om man démer sjalv eller tillsammans med
nagon. Kansliet hanterar utbetalning.
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