Ställa i ordning

· Bygga sarg, placera ut mål
· Sätta upp spelscheman
 
De som fått i uppdrag att ställa i ordning inför sammandraget samlas vid 08:30. 
Vi ska bygga en plan. Storlek på planen är 5 x 10 sargbitar + hörn. Prio ett är att bygga sarg och placera ut mål. Målområde och målvaktsområde behöver inte markeras. Sedan kan spelscheman sättas upp på lämpliga platser i hallen. 
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Föräldrar som är på plats på förmiddagen hjälper till att ställa i ordning.





Sekretariatets uppgifter
· Speaker
· Tidtagning
· Matchbollar
· Protokollföra resultat
· Spela upp ljudfilen "Respektera domarna"
· Pausmusik?
 
I början av varje pass går sekretariatfunktionärerna igenom matchklocka, protokoll, ljudanläggningen mm. Funktionärerna i sekretariatet är på plats 08:30 för genomgång av utrustningen. Byte mellan funktionärer sker i pausen mellan två matcher.
 
Innan första matchen ska sekretariatet spela upp ljudfilen "Respektera domarna" som finns på förbundets hemsida:
Ljudfiler - Respektera Domarna - Västernorrland (innebandy.se)
 
Sekretariatet får gärna agera speaker och meddela när matcher börjar, att det finns fika att köpa och annat som kan vara roligt att höra för publiken.
 
Efter dagens slut ger funktionärerna resultatprotokollet till Daniel Carlsson.

	08:30-12:00
	Filip, Frej, Colin

	12:00-16:00
	Sixten, Aston, Noah




Kiosken

De som börjar i kiosken ansvarar för att få upp allting. De tre som har sista passet ansvarar för att plocka undan allt. Alla som är på plats får dock gärna hjälpa till både vid uppackning och undanplockning. Undanplockning kan påbörjas när sista matchen för dagen börjar.
 
Det kommer behövas lite städutrustning och hushållspapper för att städa efter oss i kiosken och ta rätt på eventuella olyckor. Kan ni prata ihop er i gruppen om vem som tar med det?
 
Sen undrar vi om någon av er kan sponsra med ett par sockerbitar till kaffet om ni har det hemma? Det är så få som dricker kaffe med socker så vi ville inte köpa ett helt paket.
 
	08:30-12:00
	Louie, Viktor P, Theodor

	[bookmark: _GoBack]12:00-16:00
	Erik, Elias, Vilfred






Matchvärdens uppgifter
· Stötta domarna
· Prata med publik och ledare som beter sig olämpligt
· Välkomna lagen, visa omklädningsrum
· Ansvara för matchbollar
· Välkomna domarna
· Stämma av med domarna före, under och efter dagen.
· Något de undrar över
· Något de tänkt på som de vill skicka med oss
 
	08:30-12:00
	Ebbe, Elia

	12:00-16:00
	Harry, Gustav



Två rosa matchvärdsvästar finns på plats.
En matchvärd bör vara på plats när domarna kommer ca 08:30, en halvtimme innan matchstart (09:00). Det ska finnas två matchvärdar per match. Matchvärdarna på förmiddagen respektive eftermiddagen kommer överens sinsemellan om hur de vill fördela sitt arbetspass. Byten sker i pausen mellan matcherna.

Matchvärdarna välkomnar domarna och svarar på eventuella frågor. De ansvarar för matchbollar, finnas tillgängliga för domarnas frågor samt vid behov prata med publik och ledare som beter sig olämpligt. När en domare dömt sin sista match för dagen kan han tillfrågas om det är något han vill skicka med till arrangör eller förbundet.
  
När matchen är slut återkopplar matchvärden, bara vid behov, med ett mail till Kansliet. Händelser som kan rapporteras är: 
· särskilda positiva och/eller negativa händelser kring arrangemanget, ledarnas beteende och domarnas insats.
· Om ledare saknar rätt ledarlicens 
Mailet skickas till: 
Daniel Lindberg - Mobil: 070-303 13 21
E-post: danne.lindberg@outlook.com

Städuppgifter
· Riva sarg
· Samla ihop synligt skräp
· Ta ner lappar
 
När sista matchen startar kl 15:00 kan eftermiddagsgruppen börja ta ner lappar och städa läktarna. 

När sista matchen är slut plockas sargen undan. Sedan ska även omklädningsrum grovstädas på synligt skräp. Vi behöver inte dammsuga, torka golv eller liknande. Säckar med skräp ska kunna lämnas på avsedd plats i sporthallen.

Vi vet inte än exakt vad som förväntas av oss och vilken utrustning som sporthallen tillhandahåller när det gäller städ så det får vi återkomma om. Ni får gärna ta med någon sopsäck och plasthandskar ifall det visar sig att det är vi som ska stå för det.

Föräldrar som är på plats på eftermiddagen hjälps åt med att städa.
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