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INLEDNING

Detta dokument ar ett verktyg med riktlinjer som ni kan anvanda i ert dagliga arbete tillsammans
med oss anstallda inom fotbollsverksamheten. Det ar viktigt att tranarna och lagledarna har en tat
kontakt for att laget ska kunna ha fungerande rutiner och en bra struktur.

| ndgra av vara lag har en person flera roller men det ar viktigt for bade laget och oss pa kansliet att
rollerna ar tydliga sa att vi kan férmedla ratt information till ratt person utan att uppgifterna "faller
mellan stolarna”.

MATERIAL

Varje lag far kvittera ut matchtrojor, bollar, konor, vastar, malvaktshandskar, matchvardsvast
och sjukvardsvaska pa fotbollskansliet infor sasong. Aterlamning sker i samrad med
fotbollskansliet. Ovrigt material/utrustning bekostas av enskild spelare eller lagkassan.

Strands IF samarbetar med SELECT och Tisdag nar vi koper in material till féreningen.

Tranare

Overall erbjuds till tranare som medverkar i samband med lagets tranings/matchtillfallen,
byte sker var tredje ar och vid behov. Alla ledare erhaller t-shirt.

Spelare

Varje ar far spelarna som betalar traningsavgift ett traningskit bestaende av t-shirt, shorts
och strumpor.

Lagets tranare eller annan utsedd person ansvarar for lagets logistik vid bestallning av traningskit.

Medlemmarna kan dven bestélla via fotbollens webshop: https://shop.strandsif.se/

Ansvarig material: Fredrik Sundfors.

FORRAD

Pa varje spelplats finns tillgang till forrad som ar uppmarkt med lagnamn. Pa vissa omraden
delas forrad mellan lag. Nycklar till forrad finns i nyckelboxar pa utsidan av férraden. Kod till
boxen formedlas av personal pa kansliet.

Ansvarig forrad: Fredrik Sundfors.

LEDARSTRUKTUR I VARA LAG

For att bedriva en trivsam och utvecklande verksamhet behéver laget en organisation bestaende av
tranare och lagledare. En bra struktur dar uppdragen ar tydligt fordelade i olika roller gor jobbet
meningsfullt och roligt. Ar spelartruppen stor behdvs naturligtvis fler ledare och da framfér allt
tranare. Har gruppen dessutom nagon eller nagra tranare extra som kan stalla upp nar ordinarie
tranare har forhinder, sdkerstalls att verksamheten rullar pa dven om man ar borta nagon gang.

Huvudtranare
e Sdsong/traningsplanering
e Genomfdrande av traningar
e Administrator pa laget.se
e Registrera narvaro pa laget.se
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e Bokningar av traningstider, dven avbokningar

e Ansvarar for fogis

Kontakt med domaransvarig

Laguttagning/coachning till matcher och cuper

Att ansvara for att material skall finnas vid traning, match och lager
Att ansvara for att det rader ordning och reda i forradet.

e Kontaktperson mot foreningens materialansvarig

e Deltar pa kontinuerliga tranarmoten som leds av spelformsansvarig

Assisterande trdnare
e Stddja huvudtrdanaren i dennes uppgifter
e Tar 6ver huvudtranarens uppgifter da denne inte ar narvarande

Lagledare
e Administrator pa laget.se
e Organiserar fordldramoten, bokningar av méteslokaler
e Ansvara for tillsattning av matchvard (alla matcher)
e Hantering av nya spelare och ledare, licensiering och registrering (laget.se samt Fogis)
e Ansvarar for bestallning av traningskit
e Ansvara for lagets ekonomi och lagkassa
e Ansvarar for arrangemang som foreningen har ex bollkallar/kiosk och Halsingemarknad
e Ansvarar for att uppfoéljning gors gallande betalningar av medlems-, traningsavgifter

Hudik Cup-ansvarig
e Att man ar en viktig lank mellan Hudik Cup organisationen och féraldrarna
e Att man &r lagets representant pa Hudik Cupmoéten
e Att man &r arbetsledare infor och under cupen och organiserar de arbetsuppgifter som
tilldelas laget under Hudik Cup

KOMMUNIKATION

Det kommer information fran vart kansli till vara tranare/ledare, viktigt att man laser och svarar pa
de mail som kommer fran kansliet.

Laget.se
Ar féreningens medlemsregister och hemsida.
Grunden i laget.se ar att forenkla administration och kommunikation for forening, ledare, spelare,
medlemmar och foraldrar.
Systemet ar ocksa kopplat till ndrvaroregistrering som blir underlag for aktivitetsstod (LOK).
e Tranare och ledare i varje lag ar administratorer for lagets hemsida, via den skickar man ut
kallelser till traning, match och 6vriga aktiviteter.
e Narvaron rapporteras i laget.se pa hemsidan eller med férdel i appen.
e  Forintern kommunikation ar det bra att skapa supertext grupper via laget.se dar man kan
skapa undergrupper.
e Foreningen skickar medlems och tréningsavgifter fran systemet.

Min Fotboll
Instruktioner for anvandning: https://www.svenskfotboll.se/serier-cuper/min-fotboll/
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SOCIALA MEDIER
| foljande kommunikationskanaler sprider vi information om de aktiviteter som &r pa gdng men aven
som har genomforts.

e Facebook https://www.facebook.com/strandsiffotboll

e Instagram https://www.instagram.com/strandsif fotboll/

e MinFotboll https://minfotboll.svenskfotboll.se/#/club/616

Startar laget eget konto pa sociala medier sa maste kontot folja foreningens riktlinjer enligt Svartvita
Traden.

PLANERING

Sasongsplanering
Infor varje sasong sa skriver alla en sdsongsplanering som skickas in till fotbollsutvecklaren.
Planeringen kan sedan presenteras pa foraldramotet. Mall kan fas av Therese Fagerhov.
Traningsplanering
Foreningen bjuder in till teoretiska och praktiska tranarutbildningar under aret i syfte i att formedla
riktlinjer kring traning och matchning.
Utvérdering av férgaende ar

e Fotbollskansliet skickar ut en enkat till alla foraldrar och ledare efter sdasong.

FORALDRAMOTE
Lagen skall arrangera féraldramote innan sdasongens borjan. Meddela datum till fotbollskansliet i god
tid innan. Vid behov av lokal sa bokar ni sjalva eller kontaktar kansliet.
Pa agendan bor foljande finnas med:
e Utvardering av foregaende sasong.
e Kommande sdsongsplanering inklusive anmalan till seriespel och cuper.
o Tider for semester.
e Digitala Lagkassan.
e Foraldraansvar pa vara arrangemang.
e Matcharrangemang och matchvardskap.

FORALDRAANSVAR PA FORENINGSARRANGEMANG

Det handlar i forsta hand om ideella insatser i samband med Hudik Cup. For att spelarna ska kunna
delta i Strands IF fotboll match- och traningsverksamhet ar Hudik Cup helgen ett obligatoriskt arbete.
Om spelarens foralder eller annan malsman inte sjdlv kan medverka vid nagot tillfille sa skall denne
ordna ersattare.

Matchvéardar pa lagets matcher och poolspel. Mer info:
https://halsingland.svenskfotboll.se/utbildning/forening/matchvard/

Bemanning av kiosk pa A-lagets hemmamatcher. Kansliet skickar ut ett schema och instruktioner
infor varje sdsong.

HANTERING AV NYA SPELARE OCH TRANARE/LEDARE

Rutin vid nya spelare utan tidigare foreningstillhorighet:
e Spelaren laggs till pa laget.se efter att spelaren bestamt sig for att tillhéra foreningen

e Spelare/foraldrar ansvarar for att adress, personnummer och mail 4r uppdaterade
e Informera spelaren/foridlder om gallande medlem/traningsavgifter.

Rutin vid nya spelare med tidigare foreningstillhorighet:


https://www.facebook.com/strandsiffotboll
https://www.instagram.com/strandsif_fotboll/
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e Kansliet skall alltid kontaktas.
e Ingen hantering far ske av ledare.

Rutin vid nya tranare eller ledare

Om ni far en ny trénare eller ledare till laget skall hen laggas till pa laget.se.
e Lagledare ar ansvarig for att laget.se uppdateras.
e Tranare eller ledare ansvarar for att adress, personnummer och mail r uppdaterade.
e Informera tranare eller ledare om géllande medlems och traningsavgifter.

e | det fall det skall bestéllas ledaroverall kontaktas fotbollskansliet.
ALLA TRANARE/LEDARE SKALL UPPVISA BEGRANSAT REGISTERUTDRAG TILL KANSLIET

FOGIS

Administration kring serie- och cupspel som arrangeras av férbundet administreras via Fogis.
Tranare eller ledare skall ha ett anvandarkonto i Fogis, kontakta kansliet for att fa ett anvandarkonto.

REGISTRERA SPELARE:
Kansliet ansvarar for registrering av spelare i Fogis och eventuell kontakt mot andra féreningar.
Lagledare ansvarar for vardnadshavares intyg lamnas in pa kansliet.

Registrering av spelare t o m kalenderaret de fyller 14 ar

Spelare registreras direkt av foreningarna i Fogis till och med det kalenderar de fyller 14 ar. Sadan
spelare har ratt att byta forening infor ny speltermin utan sarskilt 6vergangsforfarande.

Foreningen ska, innan registreringen genomférs i Fogis, inhamta spelarens och dennes
vardnadshavares intyg att féreningen har ratt att registrera spelaren och att spelaren samtidigt
medger att dennes personuppgifter far foras in i spelarregistret. Intyget, som galler till och med det
ar spelaren fyller 14 ar, ska forvaras hos féreningen och ska pa anmodan kunna uppvisas for SvFF.
Dokumentet "Registrering av ungdomsspelare fotboll" hittar du i dokumentlistan langst ner pa denna
sida.

Nyregistrering fran 15 ar

Foreningen ska, innan nyregistreringen genomfors i Fogis, inhamta spelarens och, om spelaren ar
under 18 ar, dennes vardnadshavares intyg att foreningen har ratt att registrera spelaren och att
spelaren samtidigt medger att dennes personuppgifter far foras in i spelarregistret. Intyget férvaras
hos féreningen och ska pa anmodan kunna uppvisas for SvFF. Intygsdokumentet "Registrering av
fotbollsspelare" hittar du i dokumentlistan ldngst ner pa denna sida.

OBS! Spelare som varit ungdomsregistrerade i féreningen (-14 ar) maste nyregistreras i foreningen
fran och med 1 april det ar spelaren fyller 15 ar. Dessutom kravs nytt registreringsintyg fran 15 ar for
att registreringen ska vara giltig. Historiken kommer att finnas kvar for att kunna faststalla vilka
foreningar som varit delaktiga i spelarens fotbollsmassiga utbildning.

OVERGANGSREGLER

Overgangar for spelare tom 14 ar
Spelare far t.o.m. det kalenderar hon/han fyller 14 ar far representera endast en forening per
speltermin. Spelterminerna ar féljande: 1 mars-30 juni, 1 juli-31 oktober, 1 november-28 februari.

Overgangar for spelare som ar 15 ar eller ldre

Fran det ar spelaren fyller 15 kravs alltid en 6vergangsanmélan om en spelare vill byta forening.
Undantaget ar om den sker under “frimanaden” som infaller under perioden 15 november — 15
december, da behdver man ej gora en 6vergangsanmalan.
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Vid alla 6vergangar sa ska den andra foreningen alltid kontaktas. Alla 6vergangar for spelare som fyllt
15 ar hanteras av kansliet.

Spelare fran Strands IF till annan forening

Innan vi som férening kan godkanna en spelares 6vergang till annan forening under pagaende sdsong
skall vi sdkerstélla att spelaren har betalat sina medlems-, traningsavgifter. Kontrollera om det finns
obetalda avgifter med kansliet eller pa laget.se

Det ar dven av intresse att vi tar reda pa orsaken till att en spelare vill limna oss under pagaende
sasong. Kansliet skall dven informeras for uppdatering av medlemsregistret och borttagande fran
laget.se.

FORSAKRING

| samband med att man betalar medlemsavgiften sa har man ett forsakringsskydd via Folksam.
Forsakringen ger ett grundskydd da du skulle rdka ut for en skada i samband med lagets tréning,
match, turneringar och resor till och fran aktiviteterna.

Pa Folksams hemsida kan ni lasa mer om vad forsdkringen innebar:
www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring/fotboll

Anmalan vid skada:

Vid fotbollsskada sa ringer spelare eller foralder till Folksam - Rad och vard for idrottsskador och
anmaler skada pa telefonnummer 020-44 11 11. https://aktiva.svenskfotboll.se/spelare/halsa/rad-
och-vard-for-idrottsskador/

BOKNING AV FOTBOLLSPLANER, IDROTTSHALLAR OCH
MOTESLOKALER

Traningstider som ligger vecka efter vecka far ni av kansliet, men bokning av enstaka tillfallen som till
exempel moten i konferensrum, traningsmatcher, matchtider vid flytt av match gor ni sjalva.
Strands IF star endast fér planhyror géllande ordinarie tranings- och match-verksamhet.

Foreningen beldggs med en hyra varje gang vi bokar en plan déirfor dr det viktigt att AVBOKA tiden
om vi inte nyttjar den, det ligger pa huvudtrénarens ansvar att skéta detta.

FOTBOLLSPLANER:
Glysisvallen

Tel: 0650-970 30

Mail: info@glysisvallen.se

Camp Igge
Tel: 0650-205 05
Mail: info@campigge.se

Kommun
Idrottshallar
Tel: 0650- 190 00

MOTESLOKAL

Kansliet

Tel: 0650-177 50

Mail: kansliet@strandsif.se
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DOMARE

Domare till alla matcher och poolspel till och med 9 mot 9 bokas av ledare i laget. Bokning
gors via kontakt med Anders Ostlund. Alla matcher i 11 mot 11 tillsatts av Halsinglands
Fotbollforbund. Kom ihag att alltid ha uppdaterade matchtider.

KONTAKTUPPGIFTER
PERSONAL

Therese Fagerhov
Fotbollsutvecklare

Tel: 070-698 04 98

Mail: therese.fagerhov@strandsif.se

Olof Forsvik
Féreningsutvecklare

Tel: 070-637 65 01

Mail: olof.forsvik@strandsif.se

Fredrik Sundfors

Verksamhetsansvarig fotboll

Tel: 070-6465633

Mail: fredrik.sundfors@strandsif.se
Arbetsuppgifter: Hudik Cup, administration

Anders Ostlund
Domarutvecklare

Tel: 070-5702815

Mail: ante1962@hotmail.com

FORENINGSKANSLI:
Képmanbergsvagen 1

824 55 Hudiksvall

Olof Forsvik

Tel: 0650-177 50

Mail: kansliet@strandsif.se

FOTBOLLSKANSLIET

Strands IF Fotboll

Mail: fotboll@strandsif.se
Képmanbergsvagen 1 (Aktivitetsfabriken).
824 55 Hudiksvall
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