Lathund Laget.se

Littaste sattet att ldgga till nya spelare/forédldrar dr att de sjélva gar in pa hemsidan = bli
medlem - fyller i sina uppgifter. Om de behover hjilp, se beskrivning nedan.

Bli medlem/stodmedlem

Vardnadshavare:

1. Ga in pa hemsidan https://www.laget.se/SkutskarsIFFK
2. Klicka pa knappen “bli medlem” i menyraden

® Bli medlem

3. Tryck pa "ansok for mig sjalv” alt. “ansdk for mitt barn”

Ansok for dig sjalv

4. Fyll

Ansok for mitt barn

i alla uppgifter, kom ihdg att dven fylla i uppgifter pa foralder nar ansokan gors

for barn.333
5. Klicka pa ”valj lag” eller klicka i “ansék som stédmedlem”
6. Klicka pa skicka

Ansokan godkdnns sedan av foreningsansvarig och ett mail med inloggningsuppgifter

skickas till den e-post ni uppgett. Faktura pa medlemsavgift kommer via e-post.

Lagg till medlem (manuellt):

©®NOUEWNE

9.

Logga in pa laget.se

Ga in via admin pa laget

Valj medlemmar

Klicka pa + Lagg till medlem

Fyll i E-post eller personnummer

Klicka pa Sok/Skapa ny

Fyll i information om personen

Kryssa i om medlemmen ska vara administrator eller kontaktperson genom att bocka
i rutan

Spara

Efter ni sparat sa medlemmen automatiskt ut inloggningsuppgifter till den E-post som ar

tillagd.

Lagg till foralder manuellt:



1. Logga in och vaxla till admin uppe till vanster pa aktuell lagsida.

2. Klicka har pa Medlemmar i menyn till vanster.

3. Klicka pa Lagg till medlem

4. Fyll i E-postadress eller personnummer for att séka fram medlemmen, men du kan dven
ga direkt vidare genom att klicka pa Sok/skapa ny.

5. Har fyller du i de uppgifter du har och under Roll andrar du till Féralder. Darefter kan du
koppla ihop fordaldern med aktuell spelare.

Sla av/pa notiser:
For dator:

1. Logga in pa laget.se

2. Klicka pa ditt namn uppe till hoger

3. Mina uppgifter

4. Klicka pa underfliken Notisinstallningar

5. Har kan du sedan redigera detta, glom inte klicka Spara

For app:

1. Logga in pa laget.se appen

2.Klicka pa Min profil

3. Ga vidare via Mina uppgifter.

4. Klicka pa Notisinstallning i den svarta vagrata menyn
5. Klicka ur/i rutorna for notiser som du vill fa ut

6. Spara

Skicka kallelse:

1. Skapa en ny- eller redigera en aktivitet under Admin > Aktiviteter (Aktiviteter och
narvaro i mobilwebb). For att kalla medlemmar bockar man i rutan Anmalningsbar
under Aktivitetsinfo nar man skapar eller redigerar aktiviteten. Under fliken
Deltagare kan man sen kalla medlemmar.

2. Klicka pa ”Skicka kallelse till alla i listan” under Spelare och Ledare om alla spelare i
laget ska kallas. Vill man kalla enskilda medlemmar klickar man pa brevet till vanster
om respektive medlem (kallelsen gar ut direkt).

Importera serie:

1. Navigera till Admin for aktuellt lag via en dator och klicka pa Serier/cuper
2. Klicka pa fliken + Lagg till serie/cup och sedan pa Importera serie

3. Leta upp serien och klicka pa Importera.

4. Klicka pa Hantera lag och sedan pa raden for ditt lagnamn och Redigera.
3. Bocka i Ditt lag och Spara.



Matcher har nu skapats under Aktiviteter och visas aven publikt i kalendern.

Prenumerera pa kalendern:
1. Besok er lagsida och klicka pa Kalendern pa hogersidan.
2. Klicka pa Kalenderoversikten - Prenumerera.



