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ATT LÄGGA TILL DOKUMENT 

Logga in och välj din sida  

Trycker du här så blir 
du administrator direkt Trycker du här kommer 

du bara till sidan. Då 
måste du trycka på 
administaörsvy för att bli 
administrator. 
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Tryck på Dokument knappen 
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Vill du bara lägga 
upp ett dokument 
under 
huvudgruppen så 
tryck här 

Vill du lägga 
upp 
dokumentet 
under en 
grupp som du 
själv skapar 
tryck här 

Här väljer du om det 
ska visas för alla eller 
bara medlemar. 
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Skapa din mapp och glöm inte att spara 
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Choose file för 
att peka ut 
dokunentet på 
din dator.  

Ge dokumentet ett 
namn 

Bestäm i vilken 
mapp dokumentet 
ska ligga under 
och spara. 
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