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Skogas HKs Hallvardskap

2021-11-30, uppdaterad 2021-12-13
Generellt galler att arrangerande lag ansvarar for att:

- Bemanna cafeteria under matcher och innan férsta match

- Stall upp entrédorr (forsta passet), lasa entrédorr (sista passet)

- Utse matchvard/matchvardar (se sid.3 - matchvirdens uppdrag)

- Stadning i cafeteriaomradet

- Ta emot domarna och 6ppna domarrummet

- Tafram och ta undan panel, bord och stolar till sekretariatet

- Spelande lag bemannar sekretariat (U11-U16) med undantag for U19 och seniormatcher som
tillsatts av klubben/férbundet.

Schemat
Cafeterian bemannas nar det spelas matcher under helgerna, i forsta hand ar det I6rdagar men det
forekommer dven matcher pa séndagar.

Grundprincipen ar att spelande/arrangerande lag dven ar hallvardar med undantag for
seniormatcherna.

Seniorerna ansvarar sjalva for matchvard och sekretariat tillsatts av forbundet/klubben. De lag som
bemannar cafeterian innan seniormatchen stannar kvar och skdter cafeterian dver seniormatchen.

Vid nagra tillfallen sa varvas tva spelande lag, da delas det hallvardspasset upp i tva delar. Det
forekommer dven att Huddinge HK arrangerar matcher i Ostra, d& géller inte hallvirdskapet utan
Huddinge ansvarar fér matchvard m.m. (eventuellt bemannar vi fran klubben cafeterian om det ar
flera matcher).

Tank pa att det kan férekomma matchflyttar sa schemat kan uppdateras under sdasongen, hall koll pa
schemat infor helgerna.

Oppettider
Pa helgerna 6ppnas cafeterian 1 timme innan férsta match (1,5 timme om det ar U16 och uppat som

ar forsta match) av klubbens cafeteriaansvarig som dven har med sig farskt brod till mackor som skall
ordnas. Nyckel till cafeterian, stadskrubben och domarrummet lamnas 6ver till lagansvarig. Efter
avslutat pass sa lamnas nyckeln 6ver till nasta arrangerande lag alternativt till cafeteriaansvarig om
det inte ar nagra fler matcher. Se till att vara kvar c:a 30 min efter sista matchen och kolla att hallen
ar tomd.

Eftersom det ar extra mycket att gora i samband med att cafeterian startas upp pa morgonen sa ar
det bra att bemanna forsta passet med flera féraldrar.

Stélla upp entrédorr
For att lasa upp entrédorren till hallen i 10 timmar hall den gula droppen mot kodlaset, sla kod 1981
och darefter **. For att stanga av 10 timmars 0ppning, anvand gula droppen och kod *0*.

Bakning
Alla som bemannar cafeterian tar med hembakat kaffebrod till forsaljning, det som blir dver fryses in.
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Betalning i cafeterian
Betalning sker med Swish. All forsaljning slas in i iPaden som &r vart kassaregister.

Betalning av domare och funktionarer

Domare som domt matcher under dagen ersatts via Cleverservice. Vill domare eller funktionarer
stalla fragor angdende utbetalningar eller skicka in underlag sa hanvisa dem till kasséren
ekonomi@skogas.com.

Sekretariat

En ryggsack med material till matcherna finns i kafeterian och sekretariatspanelen till klockan ska
finnas inlast i kassaskapet i domarrummet (3:e dorren till hoger i hallen). Koden till kassaskapet ar
#1212#. Panelen ska, efter anvandning, lasas in i kassaskapet igen.

Stadning

Den som stanger for dagen ansvarar for att cafeteriaomradet &r stadad och sopat. Vid behov ska
dven vattorkning av golvet ske i cafeteriaomradet. | Hallen ska skrap plockas undan, vattorka om det
har spillts. Stada och torka av vid bolltvatten. Plocka skrap i omkladningsrum och toalett samt vid
behov vat-torka om det har spillts. Nycklar och Ipad 6verlamnas sedan till klubbens
cafeteriaansvarige.

Sopor
Vi far inte langre anvanda skolans soprum, sopséackar stélls darfor i stadforradet inne i

handbollshallen och hanteras av vaktmastaren.

Férsaljning

e Koka kaffe och hall upp pa termos och stall fram pa disken, OBS timer sitter pa vaggen bakom
bryggaren med 30 min installning. For tevatten finns en vattenkokare, separat termos for
vatten finns. Liten termoskanna finns for mjolk.

o Stall upp alla saker till férsdljning pa disken, hembakat, godis, bars, frukt.

e Kontrollera att du far igang iPaden som &r var kassa (eventuellt kan nytt 16senord till WIFI
behovas laggas in. Det dndras varje ny manad).

e Baguetter gors iordning under morgonen, dela dessa pa tre och med smoér, ost, skinka och
nagon gronsak, gor alla direkt plasta och lagg fram nagra resten lagger man i kylen.

e Varm toastjarnet och kontrollera om det finns forberedda toast i kylskapet, forbered annars
nagra stycken. Tva skivor brod med ost och skinka emellan.

e Oppna skydd for l4sk-kyl och stora kylskapet s& att varorna syns.

e Varm vatten till korvkokning i den stora kastrullen pa kokplattan. Lagg ned korv vid
bestdllning, om vattnet dr varmt tar det c:a 2 min for korven att bli klar. Stall fram ketchup
och senap pa ett bord utanfor forsaljningsdisken sa att de som kopt korv sjélva kan hantera
detta.

e Under dagen fyller ni sedan pa med baguetter, kaffe, godis och férbereder toast for att
underlatta vid kobildning som det ofta blir efter avslutade matcher.

e Hall koll i kafeteriaomradet, torka eventuellt spill och kolla gérna av att det inte blir for
mycket skrap liggande runt askadarbankarna i hallen sa att alla bestkare far en trevlig
vistelse

e Nar kafeterian stangs ska allt som tagits fram till forsaljning stallas undan i skapen, dra for
skydd for de tva kylarna och se till att omradet i och runt kafeterian ar snyggt och prydligt
och stadat.
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Matchvard

Syftet med att Skogas HK har matchvardar ar att skapa en trygg och trivsam tillvaro i
hallen.

For att det ska vara tydligt for alla som ar i hallen ska matchvarden/matchvardarna ha pa sig
gul vast. Vastarna finns i ledarrummet.

Det ar arrangerande lag som utser matchvard. | de yngre aldrarna behdvs sannolikt 2-3 matchvardar
och vid senior/juniormatcher 1-2.

Matchvéardens uppgifter:
e Matchvarden ska var pa plats i god tid fére matchstart, senast 1 timme innan.

e Ta emot gastande lag, domare och funktionarer pa ett vdlkomnande satt genom att
presentera sig, vid behov visa lag och domare omkladningsrum/spelhall och
informera om viktiga funktioner

e Visa var utrymningsvagarna finns, se till att de inte blockeras och bista vid
eventuell utrymning

® Vara ett stod for ledare, spelare och domarna

® Vara ett stod for vara féreningsdomare vid ev. jobbiga ledare/spelare/askadare
® Om nagon upptrader olampligt bor matchvarden saga till vederbérande. Om det
olampliga upptradandet fortsatter, bér matchvarden uppmana berérd att Iamna
hallen. OBS! man far inte handgripligen for ut nagon, utan endast uppmana.

e Lagen far tilltrade till planen nar matchvarden meddelar detta. Under matchen
tillats inga spelare fran andra lag tilltrade till planen. Det &r forst nar bada
fardigspelade lag lamnat planen som nasta lag kan slappas in pa plan.

e Vid flera matcher i rad ska ledare och spelare instrueras att Ilamna planen efter
avslutad match och ge plats at ndstkommande lag

® Ga igenom hall och omkladningsrum efter sista matchen sa att det ser OK ut.



