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: Spara checklistan,
den kommer hjalpa dig NeWb.Ody
genom fdrsdljningen. Famlly

C hec kI iSta Som sdljare fér du tillgdng till en egen bestdallnings-

sida. For att du skall f& alla férutsattningar att
f 22 L I M lyckas med din férsdljning och bidra till att gruppen
o r Sq j a re nar sitt mal, sammanfattar vi har hur du genomfoér
registrering och bestdallning till din administrator.
Kataloger delas ut av er administrator. Lycka till!

Det viktigaste av allt: For att komma igdng med férsdljningen och komma
Registrera dig 4t din personliga bestallningssida, behdver du bara

registrera dig i tvd enkla steg:

1. Fylli dina uppgifter 2. Ta del av Integritetspolicyn

+  Gruppens administrator bjuder in dig som sdljare » Kryssaiatt du har tagit del av Integritetspolicyn
genom att l&gga upp en registreringslank pé er som handlar om hur vi behandlar dina
lagsida/hemsida/Facebookgrupp eller skickar dig personuppgifter.

ett mejl. Klicka pd& lanken for att registrera dig. . Klicka pa Skicka
. Fyll i dina uppgifter.
« Vdljlbsenord och bekrafta det.

. Klicka darefter p& Registrera.

Dela shop < For att f& fart pd din férsaljning rekommenderar vi dig
att dela shopen med vdnner och bekanta. D& kan de titta
runt i vart sortiment och ldgga in sin bestdlining i din
personliga shop. Har kan dven dina kunder valja direkt-
kép mot ev fraktavgift. | er personliga shop finns det dven
extra produkter med ett begrdnsat antal som inte finns i
er katalog. (Lagg darfor in dessa bestallningar I6pande.)

1. Via mail eller sms ™ 4. QR kod

. Kopiera lénken och klistra in den i ett . Skriv ut sdljblad med din QR-kod och ha med
mail eller sms. det tillsammans med din katalog. D& kan dina

«  Skicka till de kontakter som du vill kunder enkelt fé& tillgdng till din personliga
bjuda in till din shop. webbshop.

5. Personlig séljarkod pa katalog
. P& katalogens framsida kan du skriva in din

personliga sdljarkod (6 bokstaver), denna
hittar du under "Dela shop” pd din sida.
Dina kunder kan d& scanna QR-koden med
3. Via Messenger & mobilkameran och knappa in dessa bokstaver
. Kopiera din shopldank och klistra in i Messenger, for att komma till just din Webbshop!

valj sedan vilka Facebook-kontakter som

2. Via Facebook B

. Du kan nd ut till alla dina Facebook-
kontakter genom att klicka pd&
Facebooksymbolen och dela din shop.

du vill dela lanken till och skriv ett personligt
meddelande till dem.

. Sen dr det bara att skicka ivég meddelandet.

Vénd blad fér fortsattning av din checklista e



L&gg in bestdllningar

. Klicka p& sortiment/bestall. e« Valjvilka produkter kunden vill ha genom

e Klicka p& Ny kund eller Befintlig kund i rullistan. att ange antal.

. Du kan enkelt s6ka bland véra produkter

. Du ladgger upp ny kund genom att fylla i
(artikelnummer eller namn).

dennes uppgifter. Om du fyller i kundens
mailadress kommer kunden f& en order- e Vdlj Leveranssatt.
bekraftelse via mail, dessutom blir det enkelt

att kontakta kunden ndsta gdng ni startar en

forsaljning. Valj befintlig kund i rullistan om

personen handlat av dig forut.

Hantera best&llningar Klicka p& Se bestdallningar, dar kan du se alla dina kunder,
b&de de som du lagt in och de som handlat sjdlva i shopen.
Har kan du dven hantera redan inlagda bestallningar.

Andra bestdlining Ta bort bestdllning
. Klicka p& Se bestallningar. . For att ta bort en bestalining — klicka p&

. For att dndra en bestallining - klicka pé& kundens namn.

kundens namn. . Klicka sedan pd& papperskorgen for att ta bort

«  Kundens bestdallining blir d& synlig, klicka hela bestdliningen.

sedan pd Redigera/Lagg till.

o ) Kontrollera dina bestallningar
. Du kan har éndra antal inlagda produkter. . Klicka p& Se bestaliningar.

*  Sparadinadndringar genom att klicka pa o Valj 6nskad bestdallining (pdgdende bestallining,

Spara &ndringar. slutbestdallning eller kompletteringsbestallining).
Klarmarkera din Nar forsaljningsperioden borjar lida mot sitt slut och du ar
bestc'illning klar med dina bestdliningar ér det dags att klarmarkera.
Klarmarkera Betalning
. Klicka p& Se bestallningar. Som sdljare tar du betalt forst nér kunden far sina

varor av dig. Vi rekommenderar betalning via Swish.
Du betalar sedan i din tur till din administrator via
Swish eller bankdverforing. Tank pd att betala sé

. Klicka p& Klarmarkera.

. Bekrafta genom att klicka p& Ja.

° Om du har klarmarkerat och behéver dppna din snart som mojligt d& din administratér har en
bestdllining igen, kontakta din administrator. faktura som i sin tur ska betalas till oss.
Kvitto

Om kunden vill ha ett kvitto kan ni anvanda vér
kvittomall som ni hittar under fliken Mina sidor.
Samma kvitto kan anvandas till b&dde privat-

personer och foretag.
Viktigt! Om det skulle bli fel:
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. Byten och reklamationer gor kunden sjdaly, Retur och Angerkép
. helt kostnadsfritt, p& newbodyfamily.com skoter er administrator
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