Sekretariatets
uppgifter pa vara
matcher!

Sekretariatet har en nyckelroll for

att en innebandymatch ska kunna
spelas och for att andra ska kunna
ta del av handelserna i matchen,
antingen direkt eller for framtida

historiebocker.

Det har haftet ar ett material med
en beskrivning av sekretariatets

funktioner och uppgifter.

Materialet anvands som
en grund till utbildning av de
personer som sitter i sekretariatet
men ocksda som en “lathund” for

de som ska sitta i sekretariatet.
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Inledning

Att sitta i ett sekretariat ar en viktig uppgift och de har ett stort
ansvar for att matchen flyter pa utan stérningar.

Ett sekretariat bor innehalla minst tre personer. Alla med olika
ansvarsomraden:

e Protokollférare som rapporterar/skriver matchhandelserna
e Entidtagare som skoéter tidtagningen/matchklockan

e En speaker/ljudansvarig som informerar bland annat publiken
om domslut, mdlgorare etc. (I vissa hallar finns det inte nagon
ljudanlaggning, da behdvs inte denna funktion).

De som sitter i ett sekretariat ska vara pa plats i god tid innan
match start sa att lagen hinner fylla i sina laguppstallningar och
eventuella felaktigheter hinner atgardas. En match far aldrig bli
forsenad for att sekretariatet inte ar i tid.

Rekommendationen ar att samtliga funktionarer bor vara pa
plats minst 30 minuter innan matchstart och garna spela musik i
ljudanlaggningen under uppvarmningen.

| vissa serier finns det sarskilda direktiv for sekretariatets
uppgifter.

Placering
Sekretariatet ska vara placerat pa ena langsidan och om majligt
pa motsatta sidan gentemot avbytarbasen.

Pa varsin sida om sekretariatet ska utvisningsbankarna vara
placerade.

Om utvisningsbankarna ar placerade pa motsatta sidan i
forhallande till avbytarbasen, ska utvisad spelare sitta pa samma
sida som sitt lag.

| de fall dar utvisningsbankarna och byteszonerna/lagen ar
placerade pa samma sida ska det vara minst 2 meter mellan dessa
och en utvisad spelare far inte sitta pa samma sida som sitt lag.

Ni ska vara neutrala och opartiska

Det ar viktigt att tanka pa att ett sekretariat alltid ska vara
neutralt och opartiskt. Nar man sitter i ett sekretariat far man inte
kommentera domslut eller prata med utvisade spelare och inga
subjektiva kommentarer far fallas.

Inga andra personer an de som tjanstgor i sekretariatet far vara
dar da det ar latt att bli ouppmarksam, men gdstande lag ska
kunna beredas majlighet att ha en kontrollant pa plats.

Endast utvisade spelare far befinna sig pa utvisningsbanken.

Sekretariatspersonalen far ej bytas ut under pagaende period. |
yttersta nodfall kan det ske mellan tva perioder och i dessa fall
maste domaren underrattas omedelbart.
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Fysiskt
eller
digitalt
protokoll?

Alla handelser i en match ska dokumenteras i iBIS for framtida
historiebocker m.m. Vi utvecklingar iBIS och idag finns det mobila
tjanster for mobilen/lasplattan som underlattar for ledare och
sekretariat.

Ga in pa m.ibis.innebandy.se och bekanta dig.

Exempel pa tjanster:
Ledare och sekretariat kan ta ut matchtrupperna for hemma-
och bortalaget fram till matchstart.

Ledare och sekretariat kan rapportera matchhandelser (samma
som skrivs pa protokollet) direkt och da syns hdandelserna
publikt samtidigt.

o Sekretariat, ledare och domare kan godkanna ett protokoll med
digital signatur.

Vi rekommenderar att ni skrivet ut ett matchprotokoll fran iBIS
med ifyllda laguppstaliningar och noterar matchhandelserna under
matchens gang for att sakerstalla att uppgifterna blir korrekta.

Nar tillfalle ges under matchen lagger ni in matchhandelserna i
iBIS sa kan andra félja matchen via appar eller publika hemsidor.

Kanner ni er sakra kan nilogga in pa ibis.innebandy.se eller
m.ibis.innebandy.se och rapportera handelserna och resultatet
direkt under matchen och da kan andra folja matchen via datorn,
mobilen eller lasplattan.

Om ni valjer att rapportera direkt i iBIS kan protokollféraren och
domarna godkadnna protokollet digitalt i iBIS efter matchen.
Kontrollera att domaren har inloggning till sin domarklient innan,
annars maste domaren skriva under det fysiska protokollet.

Foreningen behaller matchprotokollet
Efter matchen ska féreningen behalla ett utskrivet och godkant
exemplar av protokollet.

Inga protokoll ska skickas till Smalands IBF.

Vi rekommenderar att foreningen samlar alla protokoll i en parm
som placeras pa gemensam plats dit alla ledare har fri tillgang.
Behover Smalands IBF en kopia av protokollet kontaktar vi
foreningen.
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Innan
matchen

Protokollféraren

Kontrollera att lagen har lagt in sin laguppstallning i iBIS.
Du/lagen kan dndra i laguppstallningen fram till matchstart
darefter lases redigeringsmajligheten automatiskt.

o Att lagkapten markeras med K och samtliga malvakter ar
markerade med M.

o Skriv ut ett exemplar av matchprotokollet med
laguppstallningarna ifylld sa ni kan féra egna noteringar.

e Behover ndgot lag dndra i den utskrivna laguppstallning andrar
ni det pd protokollet och d@ndrar direkt i iBIS innan matchstart.

e Matchprotokollet far inte innehalla smeknamn.

e Radkna antalet spelare som ar uppsatt pa protokollet och
kontrollera att numreringen ar korrekt, meddela domaren om
nagot ar fel.

Tidtagaren
e Bekanta sig med matchklockan.

e Kontrollera att matchklockan fungerar samt kontrollera att
paussignal fungerar.

e Saknas signal i hallen ska tidtagaren anordna manuell signal,
foretradesvis visselpipa eller signalhorn.

e Tiden ska raknas fran 00.00 och uppat.

e Stall in ratt matchtid pa matchklockan:
- Senior/juniormatcher 3 x 20 min (paustid 10 min)
-Ungdom 11-16 ar, 3 x 15 min (paustid 5 min)
- Poolspel 2 x 20 min (paustid ca 5 min)

e Tareda pa om matchen spelas i effektiv tid (stoppas och
startas nar domaren blaser) eller spelas med rullande tid.

Speakern

e Lasain sig pa spelarnas och ledarnas namn.

¢ Kontrollera sa att ljudanlaggningen fungerar.

e Kontrollera sa att ljudet ar tydligt i hallen.

o Ska halsa publik, spelare och domare valkomna till matchen.

Speaker ska formedla all nédvandig information om matchen till
publik, spelare och ledare. Informationen ska lamnas med saklig-
het och gott omdome.

Speaker far under inga villkor falla forlojligande kommentarer om
domslut, publik, spelare eller liknande handelser.
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Under
matchen

Under matchen ska personalen i sekretariatet vara uppmarksam
pa spelet och vad domaren goér och blaser for.

Domaren informerar sekretariatet om vem som gjort mal och
passat samt blivit utvisad och viken utvisningskod det ar.

Ar du osaker pa informationen - fraga domaren direkt!

Protokollféraren

o Tydligt fyllaialla matchhandelser i protokollet.

e Fyllaiperiod, tid, trojnumret pa spelaren, mal, pass, utvisning
och utvisningskod efter domarens information.

e Kontrollera att spelarnas trojnummerr finns noterade pa
matchprotokollet och ge klartecken till domarna. Se nedan om
spelarens nummer fattas i matchprotokollet.

Utvisningar
| matcher dar det inte finns ndgon person som ansvarar for
utvisningstiden ska protokollféraren ansvara for den uppgiften.

Utvisningstidtagaren ska:

e Placeras i anslutning till lagens utvisningsbankar. Da
utvisningstiden numera féljer matchtiden behdvs inga extra
klockor utan tiden kan matas pa matchklockan.

e Ska upplysa utvisad spelare om att 30, 10, 5,4, 3,2 och 1
sekund aterstar av utvisningstiden.

e Ropar "noll” och d& maste utvisad spelare lamna
utvisningsbanken.

Tidtagaren

e starta klockan da bollen spelas igang efter domarens signal.
e stoppa tiden da domaren blaser av spelet.

e vara observant, alert och félja matchen.

Tiden far aldrig stoppas efter uppmaning fran spelare, ledare eller
publik.

Effektiv speltid
| alla serier, utom poolspelet, spelas matchen med effektiv speltid.
Det innebar att tiden startas/stoppas pa domarens signal.

| poolspelet har vi ingen effektiv speltid och da rullar matchtiden
pa fram tills perioden ar slut.
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Under
matchen

fortsattning

Speakern

Prata tydligt efter varje matchhandelse och inte saga
forlojligande kommentarer.

Meddela nar lag blivit fulltaliga, alternativt spelar med fyra
utespelare

e Meddela nar en (1) minut aterstar av perioden. Inte matchen.

Exempel pa formuleringar:

X-lag tar ledningen med 1-0 genom nr 8, fornamn efternamn.
Passningen nr 12, fornamn efternamn. Tid 01:11.

X-lag tar ledningen med 2-0 genom nr 10, fornamn efternamn.
Utan assist. Tid 02:22.

Y-lag reducerar till 2-1 genom spelare nr 2, fornamn efternamn.
Passning nr 4, fornamn efternamn. Tid 03:33.

Y-lag kvitterar till 2-2 genom spelare nr 5, férnamn efternamn.
Utan assist. Tid 11:11.

Utvisning
Nr 8 i X-lag utvisas 2 minuter for hart spel. Tid 11:11.
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Efter
matchen

Nar matchen ar slut ar det nagra uppgifter som aterstar for sekretariatet
innan ni kan ga hem.

Kontrollera matchprotokollet

Kontrollera att noteringarna av matchhandelserna stammer.
e Protokollet ska godkdnnas och signeras av protokollféraren och
domarna.

Detta kan goras antingen fysiskt eller direkt i iBIS genom att klicka
pa "Godkdann matchprotokoll”.

Domaren gor sin digitala signering via sin domarklient i mobilen eller
datorn.

Foreningen behaller matchprotokollet
Efter matchen ska foreningen behalla ett utskrivet och godkant
exemplar av protokollet.

Inga protokoll ska skickas till Smalands IBF.

Vi rekommenderar att foreningen samlar alla protokoll i en parm
som placeras pa gemensam plats dit alla ledare har fri tillgang.
Behover Smalands IBF en kopia av protokollet kontaktar vi
foreningen.

Resultatrapportering

Alla matchresultat ska rapporteras i iBIS, dven ungdomsmatcher och
poolspel.

Resultat fran A-lagsmatcher ska rapporteras omedelbart efter spelad
match. Ovriga matchers resultat ska rapporteras snarast méjligt efter
spelad match.

Handelserapportering

Handelserapporteringen sker i iBIS under eller direkt efter matchen.
Logga in och s6k pa matchnumret och se till att bada lagen lagt in/
kopplat sina spelare till matchuppstallningen. Darefter kan du lagga in
alla handelser i matchen.

Las mer pa www.innebandy.se/ibis

Rapportera endast resultat:

e @Gain pd m.ibis.innebandy.se

e ValjiBIS Resultatrapportering

e Knappa in matchnumret och kontrollkoden som du hittar pa det
utskrivna matchprotokollet.

o Valj vilken typ av resultat som ska rapporteras.

e Knappa slutresultatet och gjorda mal for hemmalag och bortalag.

e Spara.
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Rapportera hdandelser i mobilen:
Efte r Ga in pa m.ibis.innebandy.se

e ValjiBIS Foreningsklient

l I I a tc h e n OBS! Du maste ha ett anvandarekonto och vara kopplad till laget du

ska rapportera)
fortsattning
e Valjlag och match
e Folj darefter instruktioner/menyer
e Spara och logga ut

Las mer pa www.innebandy.se/ibis
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Spelare som ar felaktigt numrerad i matchprotokollet

Nar en felaktigt numrerad spelare deltar i matchen ska
matchprotokollet justeras och felaktigheten rapporteras till SmIBF.
Den felaktigt numrerade spelaren far darefter fortsatta matchen.

Fragor
och svar

Om aktuell spelare varit involverad i mal ska malet godkdnnas
oavsett om tekning gjorts eller ej. Matchprotokollet justeras och
spelaren far fortsatta matchen.

Spelare som ej star upptagna i matchprotokollet

e Spelare 16 ar och dldre (A-licens)
Nar en A-licensspelare inte ar uppskriven pa matchprotokollet far
spelaren matchstraff 1 och ska lamna matchen och en medspelare
sitter av lagstraffet och laget spelar fyra mot fem i 5 minuter.

Om spelaren gor eller assisterar till mal ska malet godkannas och
spelaren visas darefter ut pa matchstraff 1.

e Spelare 15 ar och yngre (B-licens)
Nar en B-licensspelare inte ar uppskriven i matchprotokollet ska
laget tilldomas ett lagstraff i 2 minuter. Om spelaren gor eller
assisterar till mal ska malet godkdnnas.

Atgardande av brister

e Om ndgot saknas, ar felaktigt eller ar trasigt ar det hemmalaget
skyldighet att dtgarda detta. Anmdlan gors pd www.smibf.se

e Om sargen gar isar ar det hemmalagets skyldighet att satta ihop
denna, inte domarnas.

Time-out
¢ Vid time-out stoppas matchtiden pa domarens signal och tecken.

o Nar samtliga spelare ar vid respektive bas bldser domaren en ny
signal som markerar time-outens bdrjan. Da startar sekretariatet en.
separat klocka och tar tid pa trettio sekunder och meddelar domaren
nar dessa har forflutit.

e Efter domarens signal startar matchtiden nar bollen spelas.

e Time-out kan begdras nar som helst under matchen utom i samband
med straffslagsavgorande efter forlangning.

Smalands Innebandyforbund © Augusti 2015. Galler fran och med 2015-08-01



Whstevet 20150510 11T

Matchprotokell Zmalands Innebandyferbund Hewvslatis K - Ljunglky 1B E I |
Tawing Damer Divison 2 201 405925 1700 Jankapings larststus D-hall Parodmsutat @-1,1-%,3-1 [0-0})
Malchrummrar 141200001 “ Kind wd mounairapponening  JHES 9 Pubkh: Choolt: 4320 (A5.B, 476, M-E) [ - )
Howslbts I Liungby IB Mabshsirafl 3wt P
I
Mr Syslara Fookd W Spalara Feeld ST ) T e l—— -!
4 Hirna Magmeson 10114 2 [ Lyén A0S0 304 Per  Tid hr il Pass  Liv Kosd
5 Gaj=a Eim 19203 3 Ernma Mogen==n 1950032 ! food  |ESD |04 Bl
[3 Rebatka Knutssn [T I [FEE BENT Fl ox1s  |E3 Lz m
Tl (i dosatsson 191204 5 o Barmitason 1840110 EI (I - HES
£ Harna Jacolsson [ T Eila Haad ] I L uz )
] Jomsfn Gumnarsoe [T B Berarvia Boand 10551 118 3 0216 [H11 Lz Fy ]
19 Harna el BN 10[r [Rarin Trne ST EX CUEC (=L B
" Linn Josslesan BTN 13| Hajsa Johareson DRI 3 XM |HS 22
12 EAna Hanrysson 1260531 15 Maoa Hikansson 109G 3 1w |BTO 4m
14 Eofia Larsson =] 17| Jenrie Hall [EEar=r 3 L L I
16 Edin Saenaenn 1Es0ET 15| Joesfing Pengaon RSN 3 1% |H14 42
17 Maiin Wrkorg 18a0730 1% lsaabal Echdiin 1LGT0520
F.:] Harna Svenasan 1G0T il Arrarda LoSE Mijesc 19971215 6
Fil Fricka Linchaa 1HER0T02 el L RO SO 1880114
) Madelen 5 waten 150725 9F[M  |Les Giidem 0113
25 Lina Linden) 100118
BE[M [donma Lindberg s
93| Sandra Andersaon o4
L Lisilars Licans  Fixhd hr Ladirs Licens Rl
1 Arna Josoisoon 10ED0Es 1 Dianitz Mikssan 10250816
2 Thomumy Edbeg 1802 2 Ingrmor Johareson 1BEHZM
] 3 Wattian Eriardesson 10EIEES
4 14 Wik Mk ic DA
B 5
Urclerskrifi proickall o Codiign
Lz ane hanmialag !’e} Leddarne Dodtasg Ir 1
Coies 1 joban Farm : | Domare 2 agnus Widlund :9‘
201 Sing, 202 Lilsn s kiubba, 303 Lyfn. i kb, 34 Ol spaik, 205 Hag spark, 306 Hog kb, 107 Ol ilies irikvgring, 204 Hile Unuerssrift orosok sl Sodoegn
moedl Zrvin, 209 Faoth, 200 Dibetr, 211 Felawel, 202 Lign spsl 213 Hands, 114 Mick, Z16 Fel ayte, 715 Foedng speiors, pé plan 217 4 i
Lippe iormeniear. 710 Foedng) oy epel cl\'Plﬂmi 220 Tel edyav plan, Z21 taLutnen. ST Wtn oy Khtsn, 224 5ot kubba, 225 0 e |
sl mrcnd. Kiosh belabar, 6 Shraff pga hopp, 297 S pga kel sy malsnkiscausds, 00 Yalkds slag, 502 Farl spal, S5 bole, 508 Hart spel Smim, AN
MF Uipprdaes, 100 Dspoupplr, 30 Makch Bl‘?ﬂ . 302 Maicheial 2 03 Watchers® 5, 401 Tiee o, U125 Racsultatrapporiera pd nesultatinn sharhy s
Hanwielsrapoorien b ik innebandy, s
1. Matchnumret. 4. Ledarnas godkannande/signutur.
2. Kontrollkod for resultatrapportering. 5. Protokollférarens godkannande/signatur.
3. Domarnas godkannande/signatur. 6. Forteckning av handelsekoder
Rapportera héndelserna | Uppgiftar A Domare L. I...I.pp‘lnig I mltm A Handelser l Matchtrupp A Historik A I.ldﬂdt
direktiiBIS [ rrtchprototoil [N
Det ar enkelt att lagga in matchhandel- g e
i i T =
ser direkt under matchen i iBIS. 4~ i
Du behover bara ett anvandarkonto i Hovalts 1K tiunaby 18
. . 0 e o . Poriod Tid Handelos MakckyttUtvicning, Steaffckytt  M3lckytt [ Uvicning /Steaffckytt
foreningen sa ar du bara ndgra klick [ | e e _
fran dialogen som visas bredvid. Rasist Rt
. [t amiore +] [vai== -
Du godkanner protokollet genom att iy
klicka pa "Godkann matchprotokollet”. [ seningson = '
) sortara pl kod ®) Sortara pi namn
e

iBIS-inloggning

[ ] Malskytt/ Utvisning [Strafiskytt Assist/ Utvisning
via datorn: ibis.innebandy.se L1 B periodabt T
O E& wa 3 1930 4-2 14. Sofia Larsson Howslatts
Ik
via mobil: m.ibis.innebandy.se O B mmocus- o Lyunsby 18
O @& wa 3z 1m37 z-2 14. Sofia Larsson Howslatts
Ik
O B wa 2 139 2-2 5. Cajsa Elm Hovslatts
K
D HE Ma 3 115 1-2 10. Karin Trinh 2, Emma Mogznzen Ljungby 1B

10 Smalands Innebandyférbund © Augusti 2015. Galler fran och med 2015-08-01



