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Arvode:

Fr.o.m. 1/1 2022 kommer arvodet &ndras till 200kr/timme for garderob- och
biljettuppdragen. Tidigare arvode var 300kr/timme (detta arvode giller t.o.m.
31/12 2021).

Anledningen ir att den budgeterade intidkten for garderoben varit for hég jimfort
med utfallet.

Annan viktig information:

Enligt 6verenskommelse med Sara Kulturhus kan tiden och antalet personer som
behdvs pa ett uppdrag foréndras till ungefir en vecka innan uppdraget.

Varje uppdrag behover en kontaktperson pa plats. Vi kallar denna person
’passansvarig”, och dennes information (namn, telefonnummer och email)
skickas till foreningsjobb@idrottsservice.com senast en vecka innan uppdraget.

Avtal mellan foreningen och Idrottsservice skickas via e-tjinsten Lexly och
signeras digitalt med bank-id.

Fakturaunderlag skickas 1 gang per manad till kontaktpersonens emailadress.
Fakturan skall sdndas enligt foljande:

Fakturan stills till Skellefted kulturhus AB (Organisationsnummer 559146-
5843)

Referens SKHEMO1 (maste anges pa fakturan!)

Fakturorna skickas som pdf'till: SK.Kulturhus@eportaldoc.com

IDROTTS
SERVICE



P4 plats innan publiken kommer: Samlas vid sédra entrén pa Sara Kuiturhus och hang av
er ytterkladerna i den obevakade garderoben under kulturtrappan. Ta pa er férenings
profilklader. Ansvarige bockar av pa narvarolistan vilka som narvarar och vid eventuell
franvaro ringer den in en/tva reservpersoner.

Kvallens eventmanager som arbetar pa Sara Kulturhus méter upp er och instruerar hur
biljettscannern fungerar, samt vad man gér om den inte fungerar. Sedan kommer
eventmanagern visa var och en av er vid vilken ingang ni ska sta. Tva av er
biljettkontrollanter kommer att fa en komradio fér att fa direktiv nér dérrarna ska 6ppnas
respektive stangas.

Nar publiken kommer: Sta redo vid den ingangen ni blivit tilldelade och scanna biljetter. Ni
kommer att fa information om ni ska sta kvar innanfér eller utanfér dérrarna nar
forestaliningen drar i gang, vid placering A1 och B1 kommer ni efter férestéliningen dragit
igang sta inne vid scen for att guida besékare att vélja utgang A2 el B2 vid behov av ex
toalettbesok under férestaliningens gang. Nar ni star vid ingangen ska ni vara pa er vakt
néar/om nagon kommer sent, da scannar ni biljetten och slépper in genom dérrarna. Se till att
dérrarna stdngs om ni tar emot sena besokare. Slapp inte in ndgon utan biljett utan be dem
kontakta eventmanagern eller Front of House Manager som arbetar pa Sara Kulturhus.

Nér ert uppdrag &r slut: Lamna tillbaka scanner och komradio till Front of House manager.



Arbetsmanual garderobsjobb

Pa plats innan publiken kommer: Samlas vid sédra entrén pa Sara Kulturhus och héng av
er ytterkladerna i den obevakade garderoben under kulturtrappan. Ta pa er féreningens
profilklader

Ansvarige bockar av pa narvarolistan vilka som narvarar och vid eventuell franvaro ringer
den in en/tva reservpersoner. Kvéllens Front of House Manager som arbetar pa Sara
Kulturhus méter upp er och visar var garderoben &r installerad infoér kvallens férestallning.
Vid mindre férestallningar star den vid norra entrén och vid stérre star den ovanfor
kulturtrappan.

Férdela er 6ver hela garderoben och inta plats bakom borden som star framfoér garderoben.
Pa borden kommer det att ligga engangsbrickor.

Stam av med Front of House Manager hur manga galgar som ar upphangda infér kvallen
och dela upp er i sektioner. Eftersom det kommer variera antal galgar per kvall sa kan ni
snabbt tanka 6ver hur ni férdelar er éver garderoben och raknar ut hur manga galgar ni tar
var. En garderobsstalining rymmer 25 galgar. Ar det d& exempelvis 1200 galgar och 8 som
arbetar kan var och en ansvara for 3 stallningar a’150 galgar att hdnga upp pa. Ar ni
tilldelade engangsbrickor ska ni dela upp sa att ni har 150 nr var. Ni behéver inte hantera
kontanter eller swish-betalningar eftersom garderobsavgiften ingar i bilietten och Sara
Kulturhus erséatter féreningen for varje arbetstillfalle och den kommunikationen skéts via
kansili.

Nar publiken kommer: Véardarna finns pa plats och hanvisar publiken var garderoben finns.
De uppmanar ocksa vilken del av garderoben de ska hanga av sig i och hjalper till fa ett
jamnt fiéde. Sara kulturhus 6nskar att alla bestkare hanger in sina jackor. Hang upp EN
jacka per galge/per person, satt pa en tagg/bricka med nummer och ge dubbletten av numret
till personen som hanger in jackan. Hang upp i nummerordning pa stallningen ni har ansvar
Over.

Om nagon énskar att lamna en vaska/hjalm eller annat dylikt kan ni stélla ner det pa golvet
under personens jacka. Finns det en till tagg med samma nummer som jackan hanger p4, i
sadana fall, satt fast det pa det som personen énskar ldmna in. Om det inte finns maste ni be
personen identifiera det ni Idgger pa golvet nar den ska hamta sina klader och attiraljer. Nar
er del av garderoben &r fylld kan ni sta kvar och vakta, beh&vs fler som hjalper till i en annan
del sa behdver alltid en person sta kvar och vakta den delen som ar klar. Det ar viktigt att det
flyter pa for att publiken ska komma i tid in till férestallningen sa vi uppmanar er att ha ett bra
samarbete.

Under férestélliningen ska alltid minst hélften av styrkan sta kvar i garderoben och vakta.
Nar garderoben &r fylld star ni kvar och haller koll pa de inlamnade kladerna under
forestallningen. Ni kan dela upp er i tva lag som star fordelade éver hela garderoben. Ena
halvan kan satta sig ner nagonstans i byggnaden och vila, for att sedan byta med varandra.
Lamna inte huset eftersom ni behéver vara i garderoben under eventuella pauser och néar
infér att férestaliningen ar slut.

Infor att forestdliningen slutar. Nar férestallningen ar slut vill publiken snabbt ha sin jacka
tillbaka. Alla som jobbar hjalps 4t med aterlamningen. Ta av jackan pa galgen vid stallningen
och lat galgen hanga kvar. Engangstaggar tar ni av fran galgarna. Nummerlappar som
hamnat pa golvet och dylikt, stdda upp och slang. Se till att garderoben ldmnas i det skick
som ni kom till. Vardarna ombesérjer att ta hand om kléder som ar kvarglémda.



