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Arbetsbeskrivning IDA/Narvarokort

Allmant:

IDA-rapporteringen ar en viktig del i den sportsliga verksamheten. God ordning ger ocksa
ett bra intryck hos vart férbund. Registring och redovisning av narvarokorten ar for féren-
ingen mycket betydelsefullt fér ekonomin. Styrelsen kommer kontinuerligt att stdmma av
denna punkt

Arbetsuppgifter:
o Kontinuerligt bevaka att alla spelare ar registrerade i IDA
. Ansvara for att lista 6ver licensavgifter delges kassoren for betalning

o Bevaka att alla kontaktuppgifter finns registrerade i IDA.
Kontaktuppgifterna erhalls fran kommunikationsansvarig.

o Att férdela ut access till de funktioner som respektive lag behéver i IDA

o Skapa ett internt system for kontroll att alla lag bokfér i sina narvarokort

J Redovisa narvarokorten inom utsatt tid och meddela kasséren

o Ge direktiv till ungdomssektionen och sportgrupperna hur
IDA/Narvarokort skall hanteras

Befogenheter:

o Inom de ramar som féreningen har faststallt eller beordrar.

o Vid utebliven redovisning av narvarokort kontaktas omgdende styrelsen

Ansvar:

Ansvarar gentemot styrelsen for de krav och mal som styrelsen beslutat.
Ansvarar for att vid behov revidera arbetsbeskrivningen.

Manualer:

o IDA: http://www.innebandy.se/varmland

o Narvarokort: http://www1.idrottonline.se/ImageVaultFiles/id_441068/
cf_87178/N-rvaroregistrerings_ans-kan_120620.PDF



SKATTKARRS
g

|NNEBANDY

Skattarrs IK:s ungdomssektion

Detta ar var vardegrund:

SIK:s ungdomsverksamhet bygger pa féljande principer:

. Frivillighet och gladje.

. Allas lika varde.

. Omsesidig respekt ska genomsyra verksamheten.

. Vi verkar mot fusk, doping, droger, mobbning, trakasserier och vald saval pa
som utanfor idrottsarenan.

o Vi (ledare) skall alltid verka som goda forebilder for de aktiva.

Vad ar svagheten i vardegrunden?
Det ar svart att uppfylla vardegrunden i alla situationer och den kan tolkas pa olika satt.
Sattet att kommunicera den.

Vad ar styrkan i vardegrunden?
Alla ledare kan ha detta i ryggen som en trygghet och ett stod.
Det ar ett satt att kommunicera var standpunkt.

Vad innebér den for mig som ledare?
Den ar ett stod for mina beslut.

Vad innebér den for mitt lag?
Alla ledare har ett gemensamt synsatt.

Vad innebar den for SIK?

Alla aktiva, ledare och foraldrar skall vara informerade om vardegrunden, sedan ar det
ett gemensamt ansvar att leva upp till den.

Vardegrunden skall anslas pa hemsidan.

Det ar ocksa ett ansvar for ledarna.

Inga barn skall fara illa i var verksamhet.

Kraver diskussion mellan ledarna.

Hur skall vi agera om ndgon inte efterlever den?
Vi= den/de som ar tveksamma till att vardegrunden efterlevs.

Den/de far prata med vederb&rande och blir det ingen battring foreslar U-sek att man
kontaktar styreslen som far fatta beslut om eventuella atgarder.
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Hur skall vi kommunicera var vardegrund?
Den skall anslas pa hemsidan.

Tas upp pa alla féraldraméten.

Tas upp pa alla traningar.

Pa vilket satt skall vi arbeta med vardegrunden mot aktiva?

Ledarna i sig ar alltid ett féredéme.

Vi skall bjuda in féreningsdomare till vara traningar for att 6ka dialogen.

Vi skall vacka en kortfrdga pa varje traning (det ligger en kortlek i férradet).

Hur skall vi kommunicera vardegrunden mot ledare?
Ledarna skall vara ett féredome.

Vi paminner varandra om vad det innebar.

Vi skall ha en arlig traff runt vardegrunden.

Vi skall alltid diskutera aktuella fall bland ledarna.

Hur skall vi kommunicera vardegrunden mot foraldrar?

Ledarna ar alltid ett féredéme.

Foraldrar far garna komma med forslag och ha synpunkter pa vardegrunden som de
skall kanna till.

Vi informerar pa féraldramoten.

Vi skall ocksa ha foreldsningar fér bade aktiva, ledare och foraldrar om olika dmnen
som ber6r vardegrunden.
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Ungdomssektionens policy

Sa ska tranare och ledare vara och upptrada mot de aktiva:
Rattvisa, tydliga och bestamda.

Som ledare far man visa kanslor.

Kunna erkanna fel.

Alltid ha barnens basta fér dgonen.

Visa engagemang och vara arliga.

Se och bekrafta varje barn, alla skall fa berém.

Forberedda och drogfria.

Ledarna ar alltid en forebild och tar ett ansvar i sitt arbete i foreningen och skall
inte undvika obehagliga sanningar.

Lyssna pa foraldrarna.

Denna utbildning ska vara ledare ha:

Under 12 ar:

Foreningens interna kurs for ledare(?)
Grundledarutbildning (VIBF).

1:a hjalpen-utbildning.

Sakerhet i lokalen (dar traningar och matcher dger rum).

Sa skall vara spelare vara och upptrada:

Komma i tid.

Lyssna.

De skall ha respekt for alla inblandade runt traningar och matcher.

De skall ha godkand utrustning.

Kanna till och efterfélja “Fair play”

(Ansvariga ledare skall ha ett foraldramaote infor varje séasong dar regler m.m. gas
igenom, sa att alla foraldrar ar informerade om vad som galler for de aktiva).

Dessa rattigheter har spelarna:

Traningstider.

Ratt till forberedda och engagerade ledare.

Ratt att gora sin rost hord.

Ratt att tycka till om traningsinnehallet.

Andamalsenlig kringutrustning sa som bollar, koner, vastar, malburar, matchdrak-
ter, malvaktsutrustning (dock ej ndgon personlig utrustning).

De har alltid ratt att ha roligt, om vi vinner ar det en bonus.

De har ratt att misslyckas! Det viktigaste ar att gora sitt basta — det duger!
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Dessa skyldigheter har spelarna:

Spelarna ska anvanda glaségon under traningar och matcher upp t o m 8 ars
alder (féreningen rekommenderar dock att spelare bér anvanda glasdégon upp t o
m 12 ars alder).

Inga smycken far anvandas under traning eller match (endast érhangen om de ar
Overtejpade).

Se till att de har godkand utrustning (en klubba far t ex inte ha olika skaft och
blad).

Upptrada enligt féreningens policy.

Sa skall vara foraldrar vara och upptrada:

Upptrada enligt féreningens policy.

Respektera ledare och deras beslut, respektera spelarna, domarna,

andra foraldrar m.m.

Vara uppmuntrande fére, under och efter match.

Saga snalla saker och hellre prata om hur roligt barnet hade det snarare an om
hur han/hon presterade.

Dessa skyldigheter har foraldrar:

Informera ansvariga ledare om ev sjukdomstillstand samt ev atgarder.

Halla ledare uppdaterade om ev férandringar i sjukdomstillstandet.

Informera ledare om annat som kan ha direkt inverkan pa barnet och som kan
paverka barnets prestation pa traning och/eller match.

| forsta hand prata med ansvarig ledare om man inte ar néjd med t ex tranings-
upplagg, féreningen eller annat. | andra hand kan man vanda sig till féreningens
styrelse.

Alla skall sta i kiosken eller sitta i sekretariatet enligt gallande schema (om man
inte kan sta i kiosken eller sitta i sek:et pa utsatt datum far man sjalv ansvara for
att skaffa ersattare).

Respektera ledarnas beslut.

Det far bara férekomma positiva kommentarer fran laktaren.

De skall dela SIK:s installning om att det skall vara roligt att vara med i var for-
ning.

De skall ocksa skota sig och upptrada pa ett vardigt satt pa cuper o.dyl.
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Dessa funktioner skall finnas runt ett lag:
Det ar upp till varje ledare att se till att alla funktioner som behdévs finns och fungerar.

Detta material skall varje lag ha:

Medicinvaska.

Matchdrakter (varje seriespelande lag har ratt till en komplett uppsattning, som an-
svarig/-a ledar/-e bar ansvar fér. Om det av ndgon anledning forsvinner delar ur denna
uppsattning skall ersattning for detta tas fran i forsta hand lagkassan, i andra hand..?).
Malvaktsutrustning (se ovan), tva per seriespelande lag.

Bollar, koner, vastar, malburar, sarg.

Blanketter for LOK-stéd (ndrvaroblanketter)

SISU-blankett for olika méten m.m. (ligger i férradet, bor sattas in i “ledar-parmen”
pa hemsidan).

Sa upptrader vi mot domarna:
Vi uppmuntrar alla lag att bjuda in féreningsdomare till traningar.
Hanvisar till féreningens policy (finns det ndgon?)

Detta ar var policy for resor:
Se foéreningens policy!

Rakna med ca 6 mil/timme och samlas darfér i god tid innan avfard.
Uppmuntra alla att dka i samlad trupp.

Forsok att anvanda sa fa antal bilar som mgjligt — samak!

Ledarna avgér om resan blir av eller e (beronde pa vader).

Detta ar var policy for droger:
Nolltolerans i och omkring idrottsarenen for spelare och ledare vid traning, match, cuper.
18-arsgrans pa arsfesten!

Detta ar var policy vid allvarligare skador:
Vila och avsta fran traningar och matcher i en vecka.

Detta ar var policy for jamstalldhet (stadgar):

Vi behandlar alla lika oavsett kon, religion, sexuell laggning, nationalitet, etniskt ur-
sprung, alder.

Skall efterstrava en jamnare férdelning kdnsmassigt i styrelsen.
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Detta ar var policy for deltagande i distriktslag:

Fran 14 ar och uppat. Ledarna tar ut lampliga spelare (ca 2-3 st per alderskull). Led-
arna maste ta ansvar for detta, de far inte skicka ivdg nagon spelare som en “morot”
utan endast skicka de som klarar av det (hdgpresterande spelare). VIBF kallar. Féren-
ingen star for kostnaden.

Toppningar:

Vi vinner som ett lag och forlorar som ett lag!

Toppning= nagon far férdel av att nagon annan far sta tillbaka. Nagon far spela mer
pa bekostnad av ndgon annan.

Detta vill vi undvika sa langt som méijligt. Toppning motverkar oftast bra prestationer.
Breddidrott= grunden fér elitidrott.

Vart mal ar att sa langt som mojligt vara sa rattvisa som majligt.

OBS! Toppning ar inte detsamma som coachning. | t ex spel 3 mot 5 kan det handa att
ledaren satter in 3 st som klarar av situationen (”aktiv coachning”).

Ovrigt:

Alla lag ska ha ett férdldramote infor varje sasong.

Under traningstid ar ingen utomstaende vdlkommen in i hallen, om inte detta ar éver-
enskommet med ledaren/ledarna.

Skattkarr IK:s verksamhet ska praglas av gladje och frivillighet.

Hos oss ar alla valkomna inom de former som ar vedertagna inom idrotten.
Vardegrunden maste spridas till alla och kvitteras: “jag lovar harmed att goéra mitt
yttersta for att leva upp till detta”.

Vid misstanke om att ett barn far illa bor vi ta kontakt med skolan och géra dem upp-
marksamma pa detta. Ev vidta ytterligare atgarder. Folj barnkoventionen.

Vi skall férsoka bilda en ungdomssektion.

Vi skall undersdka om det ar mojligt att ledarna far avge ett utdrag ur belastningsre-
gistret (7.2: "Kontroll av ledare i belastningsregistret, 1/12-2013 kommer regeringen
att ta beslut i denna fraga, vi avvaktar till dess och féljer sedan deras beslut.” Protokoll
fort vid styrelsemote i Skattkarrs Innebandyklubb 2012-11-19).

Vi ska spela innebandy med ett leende!

- 10 -
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Namn
Styrelsen

Lennart Bjureld ...........
Lars Grude..................
Jan-Eric Traff ..............
Elin Dalsman...............
Anna Lidback..............
Susanne Grehn ...........
Johnny Grundahl ........
Patrik Lindgren............
Anders Bjorklund ........
Daniel Axelsson...........
Tomas Sandberg .........

Ansvarsfunktioner

Hardy Persson.............
Anna Lidback..............
Elin Dalsman...............
Jan-Eric Traff ...............
Elin Dalsman...............
Jan-Eric Traff ...............

Ungdomssektionen

Anna Lidback..............
Tomas Sandberg .........
Susanne Grehn ...........
Harriet Pellfolk ............
Malin Pettersson .........

Sportgrupp dam

Jan-Eric Traff ..............
Anders Andersson.......
Oscar Osterberg..........
Johnny Grundahl ........
Felicia Lindh................

Sportgrupp herr

Lennart Bjureld ...........
Anders Bjorklund ........
Erik Jonsson................
Mattias Karlsson .........

Kontaktlista Skattkarrs IK sdsongen 2013-2014

Telefon E-post Funktion
........ 070376 6393 ............lennartbjureld@msn.com................cccccceeveeeneennnn.... Ordférande
........ 0706 22 83 38............lars.grude@telia.com...............cc...cccoeeeeunennn...... Hedersmedlem
........ 0702 09 86 75.............jan-eric.traff@karlstad.se .................................... Vice ordforande
............................................ elin179@SPray.se......cccocvviiiiiieiiiiiiieeeie e K@SSOP
........ 07035343 17............annalidb@gameoutlet.se ................cccceeeeviiivveeenn..nn.. Ledarmot
........ 07257126 86............susanne.grehn@gmail.com....................cc.ooeeenne.... Sekreterare
............................................ johnny.grundahl@telia.com .................c...ccceeeeneennne.... Ledarmot
............................................ patrik.lindgren@partnerdata.se.....................c..............Suppleant
............................................ andersbjorklund@hotmail.com ........................ccco......... Ledarmot
............................................ axelsson22@hotmail.com................ccccceeeveveeeennnn...Suppleant
........ 07052902 16............ewatomassandberg@hotmail.com...............................Suppleant
........ 073062 10 13............ hardy_persson@hotmail.com...................cc....ccueeee..... Material
........ 07035343 17............annalidb@gameoutlet.se ......................cc.e..e........ Utbildning/Sisu
............................................ elin179@SPray.se.......ccocvviviiieiiieiiiiiieeiie e IDA
........ 07020986 75............jJan-eric.traff@karlstad.se .......................c....coeveeee..... Narvarokort
............................................ elin179@spray.se........ccccceevvvienieeeiiieeeeeenee..... Kommunikation
........ 07020986 75............jJan-eric.traff@karlstad.se ...............ccccoooeieieiiiene.nn.. . Hemsidan
........ 07035343 17............annalidb@gameoutlet.se ..................................Sammankallande
........ 07052902 16............ewatomassandberg@hotmail.com .............cccceeiviiiiiiicci e
........ 07257126 86............5Usanne.grehn@gmail.ComM ..ottt
........ 0702 17 88 63.............pellfolk@telia.CcomM ........oooiiie e
........ 070527 67 19............ family.pettersson@telia.com ...........cccoovviiiiiiiiiiiicec e
........ 070209 86 75............jJan-eric.traff@karlstad.se ...................................Sammankallande
........ 0706 10 36 39............anders.andersson5@karlstad.se ..............c.c.ccceeeeeieenee. Trdnare
............................................ johnny.grundahl@telia.com .............coooiiiiiiiiii e,
........ 070376 63 93.............lennartbjureld@msn.com...................................Sammankallande
............................................ andersbjorklund@hotmail.com..................cccceeeeenne.nn Tranare

- 11 -
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Kontaktlista och funktionsbeskrivning lag
Vid uppstartande av nya lag ar féreningens krav att olika befattningar/roller tillsatts enligt foljande:

Lag:

Befattning Namn E-post Telefon

Tranare 1

Tranare 2

Tranare 3

Lagledare 1

Lagledare 2

Lagledare 3

Rehab

Kiosk

Hemsidan

Material

Forsaljning

Kassor

Narvarokort

IDA

Detta dokument skall skickas in till kommunikationsansvarig (se hemsidan) infor varje sdasong.
Vi ser helst att dokumentet skickas in digitalt.

En person kan naturligtvis ha flera roller och bemanningen maste inte vara 3 tranare och 3 lagledare.
Rehabansvarig kravs inte i ungdomslagen men bra om det finns.

OBS! Om nagon férandring sker under sésongen maste detta omg. meddelas kommunikationsansvarig.

- 12 -
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Checklista

Checklistan ar framst till for barn och ungdomsledare men manga punkter ar till for alla
ledare inom foreningen. Vilket innebar att alla ledare skall ta del av checklistan.

Tranare/Lagledare:

o Las igenom féreningens stadgar, policy och kompletterande vardegrunder.

o Fora register dver spelare i laget som skall innehalla namn, telefon, e-postadress
och personnummer som sedan skickas till ansvariga inom foreningen.

. Handlagga kontaktlistan lagfunktioner och fér féreningen som sedan

skickas till ansvariga inom féreningen.

. Distribuera data for inbetalningar till kasséren och bevaka att sa sker.

. Genomféra férdldramaoten i tillrdcklig omfattning

. Att ha tillracklig utbildning enligt vibf:s, sibf:s och féreningens krav.

o Uppdatera lagsidan enligt féreningens krav och anvisning fran ansvarig.

Traning:

o Planera tréaningarna langsiktigt

o For narvarokort vid varje traning, match och annan aktivitet.

o Redovisa narvarokorten enligt anvisningar fran ansvarig inom féreningen

o Se till att det ar god ordning i lokaler, omkladningsrum och férrad.

. Se till att erforderlig utrustning fére och efter traningen finns.

Matcher:

o Laguttagning sker i god tid och efter varje lags rutiner.

o Lagen registreras i IDA eller i matchprotokoll.

. Sekretariat bemannas efter de krav som finns for respektive lag.

o Betalning av domare skall helst ske vi bankéverféring av kassor. | annat fall sker
overenskommelse med kasséren om betalningshandlaggningen.

. Redovisa matchresultat enligt gallande anvisningar fran vibf/sibf.

o Se till att lamna spelplan, omkladningsrum och laktare i god ordning.

Material:

. Tranare/lagledare ser till att erforderlig utrustning finns fér varje lag.

o Foljande utrustning bér finnas utdver traningsutrustning, Malvaktsstall (hjalm,
byxa, trdja) hemmastall och eventuellt bortastall, sjukvardsvaska,
kaptensbindel och taktiktavla.

o Materialansvarig kontaktas vid uppdatering av utrustning.

o Matchstall skall administreras av féreningens materialansvarig.

- 13 -
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. Tranare och ledare fér ungdomslagen engagerar féraldrar gallande scheman
for kiosk och liknande.

. Matchresor sker enligt féreningens policy och krav.

o Foreningen star for anmalningsavgift till cuper om ekonomin tilldter och till

ett faststallt varde per lag. Resa och uppehalle star lagen fér sjalva om
inget annat 6verenskommes.

. Tranare och ledare ser till att alla berérda inom laget tar del av stadgar, policys
och kompletterande vardegrunder.
. Coacha i en positiv anda dven om avsikten ar att vinna.

Checklistan skall vara ett levande dokument och varje lag granskar listan och framfér
till styrelsen om eventuella andringar skall genomféras.

-14 -



SKATTKARRS
g

|NNEBANDY

Skattkarrs IK:s traningstider 2013-2014

Seniorlag Tingvallahallarna:

Mandagar

20.00-21.00 Lokaldelen Herr A
20.00-21.00 Stavdal Dam A
Tisdagar

18.00-19.00 Stavdal Dam U
19.00-20.00 Stavdal Dam A
19.30-21.00 Colorama Herr A
21.00-22.30 Colorama Herr U
Torsdagar

17.00-18.00 Stavdal Dam A
18.00-19.00 Stavdal Dam A
20.00-21.00 Stavdal Herr A
21.00-22.30 Colorama Herr U

- 15 -
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Ungdomslag:

Traningstider i Skattkarrsskolan:

Mandag
17.00-18.00
18.00-19.00

Tisdag
17.00-18.30
18.30-20.00

Onsdag

17.00-18.00
18.00-19.00
19.00-20.00

Torsdag
17.00-18.00
19.00-20.00

Fredag
17.00-18.00
18.00-19.00

Loérdag
09.00-15.00

Séndag

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
18.00-19.00
19.00-21.00

Matchplanering:

PO1
FO3/04

PO5
Utbildning

F99/02
PO4
P08 (ev ledig)

P02
PO3

F99/02
Ledig

Matchtider

P04
FO5/06
PO7

PO6
Ledartid

For matchplanering se:
http://www.innebandy.se/varmland

- 16 -

Traningstider Fréding Arena:

Tisdagar

20.00-21.00 POO
Traningstider Vase:

Mandagar

17.00-18.00 F99/02
Onsdagar

18,00-19.00 FO3/04
Traningstider Tingvalla:

Tisdagar

19.00-20.00 P02/P03 (Lokaldelen)
Onsdagar

18.00-19.00 PO1 (Stavdal)
19.00-20.00 POO (Stavdal)
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Foreningens och spelares ataganden sasongen 2013-2014
Foreningen

Foreningen ansvarar for:

Licenser, domarkostnader, serieanmalan och hallkostnader.

Traningsmaterial, sjukvardsvaska, matchstall och malvaktsutrustning.

Anmalningsavgifter for Lilla VM, DM och New Bodycup.

Anmalningsavgifter fér andra cuper max 2.500 kr/sasong.

Deltagaravgift till Iager arrangerat av VIBF och avgift for VIBF:s distriktslag max 2.000 kr per
person och sasong.

Bidrag till avslutningsarrangemang 500 kr/lag samt kostnad for plaketter och vissa priser.

Egen sponsring:

All sponsring av tryck pa matchklader, traningsoveraller m.m. skall alltid godkdnnas av styrelsen.
Tryckkostnaden raknas alltid av innan sponsringen férdelas.

Matchstallen ar féreningens varfor inga spelarnamn far tryckas pa matchstallen.

Sponsringen fordelas enligt foljande:

SPONSIiNG ....ovvveeeee. Huvudféreningen.... Ungdomssektion......... Laget.......... Spelare
Ungdomssektion........ 25% 25% 50%...........
Seniorlagen................ 500 1o 50%...........
Personlig.........cccuee.. D000 e 50%
Ovrigt:

For kioskverksamheten i Skattkarrsskolan och 6verskottet fran Cafeterian i Gjutaren under Kallsta
Open tillfaller hela 6verskottet till ungdomslagen.
For forsaljning pa eget initiativ typ New Body och liknande tillfaller éverskottet det egna laget.
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Spelaren

Spelaren ansvarar for:
Betalning av medlems- och traningsavgift inom foreskriven tid. Spelaren skall utféra de
forsaljningsaktiviteter som styrelsen beslutat om.

TV, M-avgift................. Akt avgift.....oo Rest. chansen
Senior A-lag......ccccoooieiiiiii, 100 Kr i 1.200 Kr v 3st
Senior U-lag.........ccoooeiiiiinn, 100 Kr i 1.050 Kr v 3st
Ungdom seriespel ...................... 100 Kr i 900 KI v 2 st
Ungdom poolspel ...................... 100 Kr i 700K 2 st
Ungdom ej serie/poolspel........... 100 Kr i 400 Kr oo 2 st
Ungdombarn 2., 100 Kr i 50% av avg........cccoeiieeeannn 2 st
Ungdom barn 3. 100 Kr i Frtt o
Ledare och styrelse for rostratt... T00 Kr.......ooooiiiiiiiii e
Ledare och styrelse aktiva............coooeiiiiiiiiiiiii, 320 KN e
Stodmedlem ..o TOO KI e

Reduceringen for barn 2 och 3 géller enbart inom ungdomssektionen.

For spelare som borjar under sasongen galler foljande:

Spelare som borjar..................... M-avgift................. Aktivitetsavgift .................... Rest.chansen
FOre 112 i, 100 Kr i Full aktivitetsavgift............... 2 alt 3 st
Efter 1/12 oo, 100 Kr e 2/3 av medlemsavgiften ...... 2 alt 3 st
Efter 1/1 oo 100 Kr e Halva medlemsavgiften ....... 2 alt 3 st

Erhaller spelaren A-lagskontrakt galler full aktivitetsavgift.
De av styrelsen beslutade saljaktiviteter och arrangemang som intraffar efter att spelare borjat
skall spelaren omfattas av dessa.

Ataganden:

Cafeterian i Tingvallahallarna normalt 3 helger, fredag kvall till sondagkvall. 2 helger handldaggs av
senior och juniorlagen. 1 helg ansvarar ungdomssektionen for.

Kallsta Open under 3 dagar dar hela féreningen ar engagerad. Férdelning av arbetsuppgifter sker
av styrelsen utsedd ansvarig.

Restaurangchansen ar en beslutad saljaktivitet som framgar av redovisningen ovan.

Ovrigt:

Styrelsen kan baserat pa ekonomiska férutsattningar besluta om ytterligare forsaljningsaktiviteter
eller arrangemangsataganden.
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Foreningsdomare sasongen 2013-2014

Efternamn Fornamn Mobilnummer

Jorholm Andersson ........... Henric ... 072-720 77 44
Margard ........ccccoeeiii Emma...coooiii, 070-724 1995
Olesen .......oooveeeeiiiieeeie. OSCal.cuiiiiiiiee 073-829 79 87
ThOMN .. Alexander....................... 072-717 58 71
Varg...cooooveeeiiii, Felicia......ccccoooiiiiiil, 072-717 58 71
Wikberg ......cccccoviiiiiin Carl 070-205 55 98
Wikberg ......cccccooviiiii Hanna .......cccooiviiien, 072-743 42 82
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Barnets uppgifter

P SO I UITIITICT - et e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e enaeenans
AT @SS . et ettt e e e e e et ———aaeeeeetat——————aeeeeeetta——————aaeeeeraa——————aateeeran————aarerrrnnn—.
| S (S0 Lac (<1 20) s WUUUUUURURURR RO TP PPUPOPPP PP PPPPPPPUUPPUPPPPPRPPRPIIN

Ovrigt (t ex allergier/annan sJukdom)........cceueueurireririeieiieiree e eeaeees

Foraldrars uppgifter

Spelar- och medlemsavgifter sasongen 2013-2014

Spelare i seriespelande ungdomslag skall betala 1000 kr, varav 100 kr 4r medlemsavgift.
Spelare i poolspel skall betala 800 kr, varav 100 kr ir medlemsavgift.
Spelare i innebandyskolan skall betala 500 kr varav 100 kr 4r medlemsavgift.
Familjerabatt: f6r andra barnet halveras avgiften och tredje barnet skall betala 100 kr.
Samtliga avgifter skall betalas senast 31 oktober.

Sitt in pengarna pa Plusgiro: 34 30 33-7 eller Bankgiro: 5881-4500
och mirk inbetalningen med spelarens namn och personnummer.
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Hemsidan

Tills vidare hanvisas alla eventuella fragor till Jan-Eric Traff
jan-eric.traff@karlstad.se
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Innebandykiosken Skattkarr

Vi som ar ansvariga for innebandykiosken ser till att det finns godis, kaffe, dricka,
korv, brod m.m. att salja i kiosken och ett tips ar att dven salja hembakat.
Forsta laget har ansvar for att plocka upp kiosken och det som ska goras ar:

Falla ut bordet fran vdaggen

Brygga kaffe och hélla upp i termosen (kaffet finns ibland i paket och ibland
i sma pasar, en pase ar da 10 koppar).

Satt pa korvgrytan och stall fram ketchup och senap, korv och bréd finns i
kylen/frysen

Plocka fram dricka och festis

Plocka fram godis och kakor

Plocka fram muggar, socker, skedar, servietter och assietter

Lagg fram prislistan
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Hantering av kassan:

Efter varje matchdag raknar ni som ar sist i kiosken kassan, pengarna (ej
vaxelpengar) laggs i ett kuvert (kuvert finns i en plastficka i skapet). Klistra igen
kuvertet och lagg det i skapet och 13s. Skriv gérna pa kuvertet vilka som har raknat
kassan samt ett telefonnummer till ndgon som vi kan ringa om vi har nagra fragor.

Kvar i skrinet ska det finnas vaxel pa 515 kr:
300 kr i 20-lappar

100 kr i tior

100 kr i femkronor

15 kr i enkronor

Ovrigt:

Efter sista matchen dligger det er férdldrar som ar ansvariga for kiosk och sekretariat
att ga en runda och stada upp i gymnastiksalen.

Det som ska goras ar:

. Plocka upp muggar, papper och annat skrap.

. Ga en runda i omkladningsrummet och toaletterna for att se sa det inte ar
allt for stokigt.

. Tom sophinken efter varje match.

Har ni fragor och funderingar kring kiosken, férslag pa saker som vi kan salja eller vill
ni kanske skdanka nagot som gar att salja i kiosken sa ring eller maila till:

Susanne Grehn 072-571 26 86 susanne.grehn@gmail.com

Linda Gustavsson 070-603 87 48 linda@august.dinstudio.se

Lycka till med kiosken!

Med vanlig halsning
Susanne & Linda
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Valkommen som vard i HallAlliansen i Karlstad

Att vara vard i Tingvallahallarna innebar att man har ansvaret fér hela anlaggningen.
Man ska se till att det ar rent och snyggt i alla gemensamhetsutrymmen.
Och framfor allt, att bemota alla besdkare med ett leende.

Man behdver vara minst 4 — 6 personer pa varje pass, beroende pa aktiviteter i hallarna. 3 —4 st i
cafeterian och 2 st till hallvard.

Tider:
fredag kl 18-22, l6rdag kl 08-18 och séndag kl 08-22.
Det kan eventuellt bli lite langre pa kvallarna beroende pa aktiviteter i hallarna.

Nycklar:
Nycklarna kan hamtas ut tidigast pa torsdag eftermiddag i HAIK-arenan och
lamnas tillbaka pa mandag.

Hallvard:

Som hallvérd ska man ga runt i anlaggningen och kolla av vad som behdver géras. Témma pap-
perskorgar, plocka skrap pa laktare m.m. Ta fér vana att kolla omkladningsrum direkt efter att ett
lag anvant det. Plocka skrap, kasta schampoflaskor osv. Eventuellt skélja av golvet i duschen. Kolla
av toaletterna. Kvarglémda saker laggs i ladan som ar i domarrummet bredvid shopen. Vardesaker
férvaras i skap i cafeterian. Torka aven av sekretariat-bord vid behov.

Oppning:

For "brickan” pa nyckelknippan over displayen. “Gult falt” ska bli “Grén gubbe”. Upprepa inom
10 sekunder. Ett pip hors och nar det ar slut ar det klart att ga in. Prova aven att “armbagsknap-
pen” fungerar. Upprepa samma procedur vid displayen i “slussen”.

Larm:

Larmet ar tidsinstallt sa det dr inget man behdver tanka pa.

Larmet slar av l6rdag och séndag morgon kl 06.30

Larmet slar pa fredag kvall kl 23.30 och pa l6rdag och séndag kvall kI 21.00
Skulle larmet ga, se instruktioner i féreningsparmen som ligger i cafeterian.

Om brandlarm skulle ga maste ALLA omedelbart lamna lokalerna. Kolla hallarna, omkladnings-
rummen, toaletterna (dven de i cafeterian), kontorsdelen samt klatterklubben. Om tid finns, ta
dven med sedlarna ur kassan i cafeterian.

Mot brandkaren vid entrén.
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Dorrarna:

Las gdrna de inre dorrarna for ingdende lite tidigare an stangningsdags. Man tar “brickan”, som
sitter pa nyckelknippan, och fér den &ver displayen i “slussen”. " Grén gubbe” blir “gult falt”. Da
ar det last f6r ingaende men de utgdende anvander nédutgangsblecket for att Gppna.

Nar alla gaster har gatt, gar man den s k lasrundan. Man ser efter att alla verkligen har lamnat
lokalen. Man kollar hallar, omkladningsrum, toaletter samt klatterklubben. Samtidigt kollar man
att alla 16 ndédutgangarna ar lasta. Anvand nyckeln i alla dérrar och Ias.

Mer om lasrundan i féreningsparmen som ligger i cafeterian.

Lasning:

Nar man kontrollerat att det ar tomt och nédutgdngarna lasta inifrdn gar man ut i slussen. Pa den
vita displayen ska det sta “Klart att larma”. Om det star nagot annat, titta i féreningsparmen, un-
der larm, vad som &r fel. Ar allt klart drar man den svarta “brickan” 6ver displayen (om man inte

gjort det tidigare). "Grén gubbe” blir “gult falt”. Ytterddrrarna lases pa samma satt. Kontrollera

att dorrarna ar stangda genom att férséka 6ppna. Det kan komma ndgot litet emellan sa att dor-
rarna inte stangs ordentligt.

Belysning:

Nastan all belysning i hallarna ar automatisk. Ta ett par steg in i hall/lomkladningsrum och det gar
pa automatiskt. Boulehall, klatterdelen, mittbelysning i Lokaldelen & Stavdal och domarrum ar
inte automatisk. Mittbelysningen i hallarna tdnds med strémknappen uppe vid ldktaren bredvid
elskapet.
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Kaffe: Satt pa kaffe sa snart man kommer. Sla pa strombrytaren, héll i en pase kaffe, stall under
termosen och tryck pa 1/1-knappen. Vid halv kanna Y2-knappen och halv pase kaffe. Vattnet ar
alltid pa.

Skolj ur pa kvallen och anvand diskborste.

Te:
Vattenkokare finns pa kaffebryggaren.

Jalusier:
Dra upp jalusierna genom “vredet” pa vaggen vid kassan.

Dricka:
Fyll pa vid behov. Drickan finns i andra rummet till vanster i kanslikorridoren.
“Fronta” = satt fram den kalla drickan och stall den okylda bakom.

Kokkorv:

Ta ur "innerbaljan” och fyll pd med vatten, 1/3, i ytterbaljan. Lagg i korv och spad, ev kryddpep-
par och lagerblad i “innerbaljan”. Man kan aven behova fylla pd med vatten. Hall isér varm och

kall korv nar ni fyller pa efter hand. | skapet under korven finns termostaten. Den ska vara pa ca

70 grader. Dar finns aven avtappningskranen som man tappar ur vattnet med pa kvallen. “Inner-
baljan” ska diskas.

Grillkorv:

Satt pa stromknappen. Satt termostaten pa 3:an, for att nar det blivit varmt dra ner till 1:an. Det
finns bade fram- och bakvarme pa grillen. Beroende pa hur manga korvar som laggs p3, sa kan-
ske inte bada behover anvandas. Korvarna kan ligga pa max 2,5 timmar. Kastas sen. Pa kvallen
ska "droppbrickan” diskas och “rullarna” rorkas rena.

“Bakning”:

Baguetter och kanelbullar finns fér bakning i frysen.

Bullarna ska forst tinas i ca 49 min. Bakas sen i 200 grader i ca 10 min.

Baguetterna ska tinas i ca 30 min innan bakning i 200 grader i ca 10 min. Nar baguetterna kall-
nat, sa smora, sallad, ost, skinka, gurka/tomat pa.

Smaorgasar:
Tekakor ska finnas framme nar man kommer, om inte sa finns det i frysen. Smor, sallad, ost, skin-
ka, gurka och tomat ska det vara pa. Gor gdrna ett par utan skinka ocksa.

OBS! GLOM EJ ATT PLASTA IN ALLA SMORGASAR OCH BAGUETTER OCH ATT HYGIENHAND-
SKAR MASTE ANVANDAS
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Godis:
Mer godis att fylla pa vid behov finns i “godisskapet” i koket.
Spraygradde — skolj alltid ur munstycket efter anvandande.

Diskmaskin:
Satt pa diskmaskinen nar ni kommer. Det tar ett tag att varma upp den. Instruktioner finns pa
vaggen i “disken”.

Stadning:

De som stér i caféterian har dven ansvaret for att det &r stadat i och omkring kok och kiosk. Aven
toaletterna vid caféterian. | kdket ska det stadas ordentligt. Golven ska sopas och vattorkas.
Stadgrejer finns i stadskapet i “disken”. Plocka bort alla éverblivna matrester, diska allt som som
t ex kaffetermosarna och korvbaljan. Bankar och bord ska torkas, daven borden i caféterian. Kolla
om soppasarna behéver tdmmas, papper pa toaletterna, fullt i burkatervinningen osv. Kan beho-
vas att torka bort “flackar” pa golven runt om i anldggningen, dven om man inte behdver torka
dverallt.

Bokning:

Vid kassan ligger det en bokningsparm.

| den kan man boka Boule, tvattstugan, konferensrum och hallarna (under helgen).
Vill kunden boka hall annan tid, be dem ringa 18 98 99 dagtid mandag — fredag.

Vid bokning skriver man namn/férening och telefonnummer i bokningstiden.

Det star ocksa vilka aktiviteter som sker i de respektive hallarna, samt vilket omkladningsrum de
respektive lagen har.

(Detta star ocksa pa anslagstavlan i entrén)

Domare:

Det finns tva domarrum.

A som hor till Cam Arena och B som hor till Stavdal och Lokaldelen Arena.

Domarrummen ar lasta, sa domarna far kvittera ut en nyckel. Namn och mobilnummer maste all-
tid skrivas pa kvittensen. Kvittensen hangs sen tillbaka pa nyckelvdggen dar nyckeln satt. Den rivs

ndr domaren lamnar tillbaka nyckeln.

| bokningsparmen star det vilkken domare som ska ha vilket rum.
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Stadning:
Hallvardarnas huvudsakliga uppgift ar att se till att det ar rent och snyggt i hallarna, omkladnings-
rummen samt toaletterna.

(Cafeteriapersonalen har hand om cafét, cafeterian samt toaletterna dar)

Man far ga runt i hela anlaggningen och se vad som behover goras. Fylla pa papper pa toaletter-
na, spola golv i duschutrymmen, plocka papper och muggar fran laktare, tdmma papperskorgar
OSV.

Ta for vana att kolla i omkladningsrummen direkt ett lag gatt darifran. Det kan finnas skrap,
schampoflaskor m.m. som behdver kastas.

Spola av duschgolvet om det behévs. Slang finns i stadférradet.

Tank pa att duschen ar automatisk, sa ga ej fér nara.

Vattnet kan stangas av i stadforrddet. Direkt till hdger, ndr man kommer in, finns brytare. OBS!
Vattnet stangs av i fyra omkladningsrum.

Kvarglémda grejer 1dggs i en lada vid ingangen till Cam Arena, dock ej innebandyklubbor och
vardesaker. De forvaras i cafeterian.

Kolla dven sekretariatborden. Kan vara kaffespill och dylikt.

Ar det kaffespill pa golv finns det stadutrustning i disken.

STADFORRADET AR MITT EMOT SHOPEN
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Matchklocka/Musikanlaggning:
Under banken vid kassan finns det namnmadrkta matchklockor till respektive hall. Det finns dven
musikanlaggning till Stavdal Arena och Lokaldelen Arena.

Stavdal och Lokaldelen Arena har tradlés mandverpanel. Sa glém ej att skruva fast antennen pa
panelen (ligger i Iadan som panelen ligger i).

Cam Arena har aven en tradlés mikrofon. Batteri finns i boxen. Man&verpanelen ligger utan lada.
Det finns aven “sugklocka” till respektive arena, for att fa upp luckan i golvet.

Skriv kvittens vid utldamnandet. Namn och mobilnummer. Sa vet ni att grejerna kommer tillbaka
och ni slipper ha koll pa dem.

Sopstation:

Sopstation finns i ett uthus pa garden.

Nyckeln finns pa nyckeltavlan.

ALLA sopsackar ska kastas dar. Nya sopsackar finns pa kylen ute i nya utbyggnaden.
Inom en snar framtid skall det dven bli sopsortering.

INNAN DU GAR HEM, FORBERED FOR MORGONDAGEN

Se till att det finns tekakor och baguetter framme.

Plocka fram korv och bréd mm ur frysen om det behovs.
Senap/ketchup-munstycken skoljs ur.

Satt pa locken till godisburkarna.

Stang av diskmaskinen. Instruktioner finns pa vaggen i “disken”.
Las kyl och frys. Las in kassalddan med vaxeln i godisskapet.

Alla nycklar ska ligga i koksskapet.

Dra ner jalusin runt cafét, se till att godiset kommer pa insidan och
las alla dérrarna (tre stycken) till cafét.
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KASSAN

BRUKSANVISNING TILL KASSAAPPARATEN FINNS | ETT SKAP UNDER DISKEN. AVEN KASSARUL-
LAR FINNS DAR.

OBS! 18-arsgrans vid kassahantering!

Om pengar laggs i depositionsskapet vid annat tillfalle an dagsavslut maste det ligga med en lapp
med vilket datum det galler.

Man bérjar med att vrida nyckeln till Reg.
Nar man slar in i kassan anvander man bade siffertangenterna och varugrupp. Det finns aven
férprogrammerade knappar.

1. Tryck forst in varans pris med siffertangenterna. Tex 5 , sen 00.
Man maste alltid sla in dubbelnollorna = éren.

2. Tryck sedan varudeklaration t ex Godis.
3. Tryck Summa St, da far man summan, fast man inte slar “ut” kassan.
D4 gar det fortfarande for kunden att angra sig eller lagga till fler varor.

Det gdr ocksa att ta bort “allt” om kund dngrat sig helt.

4, Avsluta med att trycka Betalt TL. Da har man slagit “ut” kassan,
da gar det inte att angra sig eller géra om.

OBS! ofta nar inte belopp summeras och ladan inte 6ppnas har man glémt att trycka vilken vara
det galler t ex godis.

Det gdr €] att gora returer.

FORPROGRAMMERADE KNAPPAR

Vissa knappar ar férprogrammerade, t ex kaffe.

Da trycker man bara pa kaffeknappen det antal ganger som kunden skall ha kaffekoppar. For att
avsluta tryck Summa St och till sist Betalt TL.

KVITTO

Vill kunden ha kvitto, tryck ut det pa kvitto -knappen efter utslag. Sista kép ligger kvar.
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KASSAANDRINGAR

Om man ska andra pris pa nagot, t ex att man saljer ut korv med bréd for 10:- vid stangnings-
dags, sa trycker man forst in priset med siffertangenterna.

1. 10 + 00 sen trycker man in varugrupp
2. Korv m bréd + Summa ST + Betalt TL.

P& detta vis sa registreras varan, dven om det ar med ett annat pris.
Allt for statistiken........

FELSLAG

CL = clear. Denna kanpp anvander man om man slagit in fel pris.
Hanger ihop med siffertangenterna.

Ta bort = om man slar in varugrupp.
Hor alltsa ihop med de férprogrammerade knapparna.

Om ett kvitto redan ar utslaget och detta ar felaktigt — skriv felslag pa och spara i kassaladan.
Felslagskvitton rattas av HAIK:s personal pa mandag.

Kortlasaren

Borja alltid med kassaapparaten

SIa in som vanligt.

Tryck [ST] for att kunden ska kunna se summan.
SIa in summan manuellt t ex 3000 for 30 kr.

Sen kortlasaren

Enter = grén knapp

Ange belopp, glém ej nollor. T ex 3000 fér 30 kr.

Enter

Vand kortlasaren till kunden som satter i kortet.

Kunden anger konto eller kredit och trycker pinkod + enter.
Vanta pa att kdpet blir godkadnt och kvitto kommer ut

Nar det ar klart — tryck pa “kort-knappen” pa kassaapparaten.

Lamna bada kvittona till kunden.
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AVLASNING VID DAGSAVSLUT
KASSAAPPARATEN

Nar man pa kvallen ska goéra avlasning av kassan bérjar man med att trycka pa [X Rapp] pa dis-
playen. Ny bild kommer upp —tryck [Dagr X]
Rapporten skrivs ut och ladan éppnas.

OBS! Detta ar bara en avlasningsrapport. Forsaljningen stammer inte eftersom beloppen ackumu-
leras under helgen. HAIK:s personal gér rapport pa mandag.

Man raknar sa att det finns 3 000:- i vaxelpengar. Ungefar vilka valérer som ska finnas star pa en
lapp under kassaladan.

Resten av pengarna (som inte behdver raknas) ska man tillsammans med kvittoremsan/avlasnings-
rapporten ldagga i en plastpdse som stoppas ner i depositionsskapet under disken.

OBS! Kolla sa att pasen verkligen “ramlar” ner i skapet.

Vaxelkassan/kassaladan skall lasas in i godisskapet i kdket.
Nyckeln till godisskapet l1aggs i en mugg i ett kdksskap.

Om kassalddan l3ser sig (ska egentligen inte handa) finns en knapp pa undersidan av kassaladan
som man kan anvdnda.

X-rapport = avlasning

Cancel = ga tillbaka

TL = ladéppning

KORTLASAREN

Tryck home — knapp langst upp till vanster.
Tryck Dagens omgang.

Tryck Dagsavslut.

Kvittot laggs i samma pdse som pengarna.
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