
Varmt välkommen till TeamDreams och din Webshop. 

 

1. Registrera dig som säljare. 
Följ länken som din säljansvarig skickat ut. I den kan du sedan registrera dig och 
välja ett lösenord för din inloggning till www.teamdreams.se. 
 
2. Dela din webshop via sociala medier och mail. 
Du kan enkelt dela din webshop till nära och kära. Kopiera länken till din webshop 
som du finner när du är inloggad på www.teamdreams.se. I din webshop kan dina 
kunder beställa produkter och du ser dina kunders köp direkt i din webshop. 
 
3. Försäljning 
Som inloggad på www.teamdreams.se kan du hantera dina kunder. Om en kund som 
handlat vill ta bort eller lägga till produkter kan du enkelt göra detta genom att klicka 
på kunden i din kundlista. Sedan kan du se kundens order och kan lägga till eller ta 
bort produkter. 
 
4. I din webshop 
I din webshop kan du se sista datum för försäljningen, hur mycket du har sålt och hur 
mycket pengar ditt lag/klass har tjänat. 
 
5. Lägga till kunder som har beställt varor i broschyr. 
Under fliken ”Ny beställning” kan du föra över dina beställningar från din fysiska 
broschyr. Det är viktigt att du för in dina kunder från eventuell försäljning från 
broschyren till din webshop innan du avslutar din försäljning. 
 
6. Öppna upp din stängda webshop och ändra ordrar. 
Om du stängt din webshop kan du öppna den igen så länge inte Admin har avslutat 
hela försäljningen. Du kanske vill lägga till eller ändra något. Då gör du följande: 
 

1. Loggar in på ditt konto och klickar på ”Klar-knappen”.  
2. Återuppta din försäljning. 
3. Klicka sedan på ”Ändra” i di kundlista och lägg till eller ta bort produkter och 

kunder. 
 
6. Avsluta och skriv ut din försäljning 
Avsluta din försäljning genom att markera försäljningen som klar. Du kan efter 
avslutad försäljning skriva ut din försäljningslista så att du vet till vilka kunder du 
skall leverera dina varor. Du kan alltid logga in och titta i din webshop och se dina 
kunder och försäljning via ”utskriftssymbolen” i högra hörnet. 
 

7. Leverans och betalning 

Säljansvarig för er försäljning kommer att meddela datum och plats för upphämtning 

av dina produkter och när och hur du skall betala för dina sålda produkter. 

Stort lycka till önskar vi från TeamDreams.  
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