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📣 Manual – Nycklar och Access
Syfte: Förklara hur nycklar, kodbrickor och access fungerar.
1. Nyckelbrickor
Det finns tre typer:
Svarta (platta eller runda)
· Access till Prästängshallen (entré, omklädningsrum, hall, kanslikorridor)
· Access till kommunens lokaler där föreningen har bokad tid
Röda
· Obegränsad access till Prästängshallen
· Finns hos kansli, caféansvariga och respektive ordförande
Vita
· För hallar i Sigtuna Fritidscenter
· Krävs vid bokade tider där
· Kan kombineras med access till andra hallar
2. Hämtning & återlämning
· Hämtas personligen på kansliet.
· Kvitteras ut med namn så vi vet vem som har vilken bricka.
· När man lämnar sin roll ska brickan:
· återlämnas till kansliet
· eller överlämnas till ny ledare (men kansliet måste informeras)
3. Belysning
· Planbelysning tänds via nyckel i elskåp.
· Släcks 7 minuter efter att nyckeln tas bort.
4. Lås & förråd
· Förråd är oftast kodlåsta.
· Kod fås via lagledare eller kansli.
· Utomhusförråd har kod som styrs av kansliet och ändras vid behov.
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