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📣 SIF Guiden Fotboll 

Välkommen till Sigtuna IF Fotboll. Den här guiden är vårt gemensamma stöd för hur föreningen 

fungerar i praktiken. Den samlar sådant som alla ledare, funktionärer och vårdnadshavare behöver ha 

koll på, utan att gå in i detaljer som i stället finns i våra Välkommen-dokument och rutiner. 

Guiden ger en översikt över hur Sigtuna IF Fotboll fungerar i praktiken och visar var du hittar rätt 

information. För riktlinjer, roller och praktiska rutiner hänvisar vi till Blå Tråden, Välkommen-

dokumenten och föreningens manualer. 

Hitta rätt direkt 

Du som är… 

• Spelare → Välkommen Spelare 

• Vårdnadshavare → Välkommen Vårdnadshavare 

• Tränare → Välkommen Tränare 

• Lagledare → Välkommen Lagledare 

• Ungdomsledare → Välkommen Ungdomsledare 

• Domare → Välkommen Domare 

• Fotbollsutvecklare → Välkommen Fotbollsutvecklare 

Du som behöver… 

• Jag har en fråga om träning, match eller mitt barns fotboll 

→ Tränare (se Välkommen Tränare) 

• Jag har en administrativ fråga kring laget 

→ Lagledare (se Välkommen Lagledare) 

• Jag undrar om avgifter, medlemskap eller registrering 

→ Kansliet 

• Jag behöver veta hur något fungerar i praktiken 

→ Se aktuell manual i SIF-Guiden 

• Jag vill förstå föreningens riktlinjer och förhållningssätt 

→ Blå Tråden för SIF Fotboll 

Innehållsförteckning 

• Om Sigtuna IF Fotboll 

• Roller och ansvar – översikt 

• Kommunikation och information 

• Anläggningar och tider 

• Matcher och arrangemang 

• Ekonomi och avgifter 

• Årshjul 

• Dokumentöversikt  



1. Om Sigtuna IF Fotboll 

Sigtuna IF Fotboll bedriver barn- och ungdomsverksamhet med fokus på glädje, utveckling och 

gemenskap. Verksamheten är ideell och bygger på engagemang från ledare, spelare och 

vårdnadshavare. 

Fotbollsverksamheten utgår från Blå Tråden för SIF Fotboll, som beskriver föreningens riktlinjer, 

värdegrund och gemensamma förhållningssätt. 

SIF-Guiden ger en översikt över hur verksamheten fungerar i praktiken och visar var du hittar mer 

information vid behov. 

2. Roller i föreningen 

Inom Sigtuna IF Fotboll finns tydliga roller med olika ansvar. Nedan följer en översikt. För detaljer kring 

ansvar och förväntningar hänvisas till respektive Välkommen-dokument. Guiden beskriver rollerna på 

översiktsnivå. All rollspecifik information finns i respektive Välkommen-dokument. 

Roll Huvuduppdrag Fördjupning 

Styrelse 
Ansvarar för föreningens övergripande styrning, ekonomi 

och långsiktiga utveckling. 
Stadgar 

Spelare 
Deltar i träning och match, lär sig och utvecklas som 

fotbollsspelare och lagkamrat. 

Välkommen 

Spelare 

Vårdnadshavare 
Stöttar barnets fotbollsresa och bidrar till en trygg och 

positiv miljö runt laget. 

Välkommen 

Vårdnadshavare 

Tränare 

Ansvarar för lagets fotbollsmässiga verksamhet, träning och 

match. 

Leder laget på och utanför planen. 

Välkommen 

Tränare 

Lagledare 

Ansvarar för lagets administration och praktiska 

samordning. 

Är en viktig kontaktpunkt mellan lag, förening och 

vårdnadshavare. 

Välkommen 

Lagledare 

Ungdomsledare 
Stöttar tränare och lagledare i den dagliga verksamheten. 

Bidrar till en trygg och positiv träningsmiljö. 

Välkommen 

Ungdomsledare 

Domare 
Leder matcher enligt gällande regler och bidrar till en trygg 

och rättvis matchmiljö. 

Välkommen 

Domare 

Fotbollsutvecklare 

Stöttar ledare och verksamhet i utveckling av träningsmiljö, 

arbetssätt och fotbollsinnehåll. 

Har inget operativt ansvar i enskilda lag. 

Välkommen 

Fotbollsutvecklare 

Funktionär 
Ansvarar för specifika verksamhetsområden och funktioner 

inom föreningen. 

Manualer & 

rollbeskrivningar 

 



3. Kommunikation och kontaktvägar 

Kommunikation inom Sigtuna IF Fotboll bygger på tydliga roller och rätt kanal för rätt fråga. 

Laget.se är huvudkanal för information, kallelser och närvaro. 

Tränare och lagledare är första kontakt i lagets vardag, medan kansliet hanterar administrativa och 

föreningsövergripande frågor. 

För en tydlig översikt över kommunikationskanaler och hur de används i praktiken, se Manual – 

Kommunikation & kanaler. 

4. Anläggningar & Access 

Sigtuna IF Fotboll bedriver sin verksamhet på flera anläggningar i kommunen. Planer och träningstider 

delas mellan lag och planeras centralt för att skapa en fungerande helhet. 

Träningstider och matchtider fastställs inför säsong och kan justeras vid behov. Förändringar sker i 

dialog mellan föreningen, lagen och kommunen. 

Tillgång till planer, omklädningsrum och övriga utrymmen sker enligt gällande rutiner. 

För detaljer kring planbokning och access, se Manual – Planbokning och Manual – Nycklar & access. 

Prästängarna – översikt 

 

  



5. Matcher och arrangemang 

Matcher och arrangemang är ett gemensamt ansvar i Sigtuna IF Fotboll. Målet är alltid en trygg, 

respektfull och välorganiserad matchmiljö för spelare, ledare, domare och publik. 

Ansvar och praktiskt genomförande vid hemmamatcher beskrivs i Manual – Matcher & 

arrangemang. 

6. Ekonomi & utgifter 

Föreningens ekonomi bygger på medlems- och deltagaravgifter samt ideellt engagemang. Avgifter 

beslutas av föreningen och hanteras via kansliet. 

Lag kan hantera lagkassa enligt gällande riktlinjer. 

För detaljer, se Avgiftspolicy och Manual – Lagkassa. 

7. Årshjul – Översiktlig tidslinje 

Januari – Februari 

• Utbildningar öppnar 

• Lagplanering 

• Säsongsstart inomhus 

Mars – April 

• UTE1 startar (KG) 

• Vintermatcher 

• Spelformsutbildningar 

Maj – Juni 

• Gräsplanerna öppnar 

• Seriespelet börjar 

• Minigolf och café drar igång 

Juli – Augusti 

• Sommaruppehåll 

• Höstplanering 

• Fotbollsskola 

September – Oktober 

• Slutspel/serieslut 

• Materialinventering 

• Nästa års budget och planering 

November – December 

• Lagkassor avslutas 

• Avslutningar i lagen 

• Förberedelser inför kommande år 

8. Dokumentöversikt  

Styrande dokument 



• Riktlinjer – Blå Tråden för SIF Fotboll 

• Materialpolicy 

• Avgiftspolicy 

Välkommen-dokument 

• Välkommen Spelare 

• Välkommen Vårdnadshavare 

• Välkommen Tränare 

• Välkommen Lagledare 

• Välkommen Ungdomsledare 

• Välkommen Domare 

• Välkommen Fotbollsutvecklare 

Manualer 

• Kommunikation & kanaler 

• Matcher & arrangemang 

• Material & utrustning 

• Planbokning 

• Nycklar & access 

• Lagkassa 


