SIGTUNA IF
John Akerlunds vag 10A, 193 31 Sigtuna,

Sweden

+46 8 592 560 60

& SIF Guiden Fotboll

Valkommen till Sigtuna IF Fotboll. Den har guiden ar vart gemensamma stdd for hur féreningen
fungerar i praktiken. Den samlar sadant som alla ledare, funktionarer och vardnadshavare behéver ha

koll pa, utan att ga in i detaljer som i stallet finns i vara Valkommen-dokument och rutiner.

Guiden ger en oversikt dver hur Sigtuna IF Fotboll fungerar i praktiken och visar var du hittar ratt
information. For riktlinjer, roller och praktiska rutiner hanvisar vi till Bla Traden, Valkommen-

dokumenten och féreningens manualer.
Hitta ratt direkt

Du som ar...
e Spelare » Valkommen Spelare
e Vardnadshavare - Valkommen Vardnadshavare
e Tranare » Valkommmen Tranare
e Lagledare » Valkormmen Lagledare
e Ungdomsledare » Valkommen Ungdomsledare
e Domare » Valkommen Domare

e Fotbollsutvecklare » Vialkommen Fotbollsutvecklare

Du som behéver...
e Jag har en fraga om traning, match eller mitt barns fotboll
» Tranare (se Valkommen Tranare)
e Jag har en administrativ fraga kring laget
> Lagledare (se Valkommmen Lagledare)

e Jag undrar om avgifter, medlemskap eller registrering
> Kansliet

e Jag behodver veta hur nagot fungerar i praktiken
» Se aktuell manual i SIF-Guiden

e Jag vill forsta foreningens riktlinjer och forhaliningssatt
» Bla Traden for SIF Fotboll

Innehalisférteckning
e Om Sigtuna IF Fotboll
e Roller och ansvar — dversikt
e Kommunikation och information
e Anlaggningar och tider
e Matcher och arrangemang
e Ekonomi och avgifter
o Arshjul

e Dokumentoversikt



1. Om Sigtuna IF Fotboll

Sigtuna IF Fotboll bedriver barn- och ungdomsverksamhet med fokus pa gladje, utveckling och
gemenskap. Verksamheten ar ideell och bygger pd engagemang fran ledare, spelare och

vardnadshavare.

Fotbollsverksamheten utgar fran Bla Traden for SIF Fotboll, som beskriver féreningens riktlinjer,

vardegrund och gemensamma forhallningssatt.

SIF-Guiden ger en oversikt 6ver hur verksamheten fungerar i praktiken och visar var du hittar mer

information vid behov.

2. Roller i féreningen
Inom Sigtuna IF Fotboll finns tydliga roller med olika ansvar. Nedan foljer en dversikt. Fér detaljer kring
ansvar och férvantningar hanvisas till respektive Valkommen-dokument. Guiden beskriver rollerna pa

oversiktsniva. All rollspecifik information finns i respektive Valkommen-dokument.

Roll Huvuduppdrag Fordjupning

Ansvarar for foreningens évergripande styrning, ekonomi
Styrelse . o ) Stadgar
och langsiktiga utveckling.

Spel Deltar i traning och match, lar sig och utvecklas som Valkommen
pelare
fotbollsspelare och lagkamrat. Spelare
. Stottar barnets fotbollsresa och bidrar till en trygg och Valkommen
Vardnadshavare o o .
positiv miljo runt laget. \VVardnadshavare
Ansvarar for lagets fotbollsmassiga verksamhet, traning och |
. Valkommen
Tranare match. .
. B Tranare
Leder laget pa och utanfor planen.
Ansvarar for lagets administration och praktiska
samordning. VValkommen
Lagledare N . . .
Ar en viktig kontaktpunkt mellan lag, férening och Lagledare

vardnadshavare.

Stottar tranare och lagledare i den dagliga verksamheten.  [Valkommen
Ungdomsledare ) ] S o
Bidrar till en trygg och positiv traningsmiljo. Ungdomsledare

D Leder matcher enligt gallande regler och bidrar till en trygg [Valkommen
omare
och rattvis matchmiljo. Domare

Stottar ledare och verksamhet i utveckling av traningsmiljo, |
~ ) A VValkommen
Fotbollsutvecklare |arbetssatt och fotbollsinnehall.
) ) ) ) Fotbollsutvecklare
Har inget operativt ansvar i enskilda lag.

L Ansvarar for specifika verksamhetsomraden och funktioner [Manualer &
Funktionar . . . L
inom féreningen. rollbeskrivningar




3. Kommunikation och kontaktvagar
Kommunikation inom Sigtuna IF Fotboll bygger pa tydliga roller och ratt kanal for ratt fraga.
Laget.se ar huvudkanal for information, kallelser och narvaro.

Tranare och lagledare ar forsta kontakt i lagets vardag, medan kansliet hanterar administrativa och

foreningsovergripande fragor.

For en tydlig oversikt 6ver kommunikationskanaler och hur de anvands i praktiken, se Manual -

Kommunikation & kanaler.
4. Anlaggningar & Access

Sigtuna IF Fotboll bedriver sin verksamhet pa flera anlaggningar i koonmunen. Planer och traningstider

delas mellan lag och planeras centralt for att skapa en fungerande helhet.

Traningstider och matchtider faststalls infor sasong och kan justeras vid behov. Férandringar sker i

dialog mellan féreningen, lagen och kommunen.
Tillgang till planer, omkladningsrum och évriga utrymmen sker enligt gallande rutiner.

For detaljer kring planbokning och access, se Manual - Planbokning och Manual - Nycklar & access.

Prastdngarna - dversikt

e

Parkering




5. Matcher och arrangemang

Matcher och arrangemang ar ett gemensamt ansvar i Sigtuna IF Fotboll. Malet ar alltid en trygg,

respektfull och valorganiserad matchmiljo for spelare, ledare, domare och publik.

Ansvar och praktiskt genomférande vid hemmamatcher beskrivs i Manual - Matcher &

arrangemang.
6. Ekonomi & utgifter

Féreningens ekonomi bygger pd medlems- och deltagaravgifter samt ideellt engagemang. Avgifter

beslutas av féreningen och hanteras via kansliet.

Lag kan hantera lagkassa enligt gallande riktlinjer.

For detaljer, se Avgiftspolicy och Manual - Lagkassa.
7. Arshjul - Oversiktlig tidslinje

Januari - Februari
e Utbildningar 6ppnar
e lagplanering

e Sasongsstart inomhus

Mars - April
e UTEI1 startar (KG)
e Vintermatcher

e Spelformsutbildningar

Maj - Juni
e Crasplanerna 6ppnar
e Seriespelet borjar

e Minigolf och café drar igang

Juli - Augusti
e Sommaruppehall
e Hostplanering

e Fotbollsskola

September - Oktober
e Slutspel/serieslut
e Materialinventering

e Nasta ars budget och planering

November - December
e lagkassor avslutas
e Avslutningarilagen

e Forberedelser infor kommande ar
8. Dokumentodversikt

Styrande dokument



e Riktlinjer — BlIa Traden for SIF Fotboll
e Materialpolicy

e Avgiftspolicy

Valkommen-dokument
e Valkommen Spelare
e Valkommen Vardnadshavare
e Valkommen Tranare
e Vialkommen Lagledare
e Valkommen Ungdomsledare
e Valkommen Domare

e Valkommen Fotbollsutvecklare

Manualer
e Kommunikation & kanaler
e Matcher & arrangemang
e Material & utrustning
e Planbokning
e Nycklar & access

e lagkassa



