Information om lagkassor

Alla lag har mojlighet att hantera sin lagkassa via féreningens konto, for att komma igang
kontakta ekonomi@samuelsdalsif.se.

Saldo lagkassa

Aktuella saldon sammanstalls efter varje manadsskifte. Runt den 15:e varje manad skickas
lagets saldo per den sista i féregaende manad till den person som laget har angett som
kontaktperson

Inbetalningar via swish

Foreningen har ett gemensamt Swishnummer, vilket gor det viktigt att alla inbetalningar
marks tydligt med lagets namn + idrott samt vad betalningen avser, sa att pengarna
bokfors pa ratt lagkassa.

Varje lag far en egen QR-kod som kan anvandas vid fikaférsaljning. Nar koden skannas fylls
ratt markning i automatiskt i Swish-appen, s betalaren slipper skriva nagot sjalv.

Om laget ska samla in pengar (t.ex. nar spelare ska betala for en férsaljning eller cup) kan
betalning goéras direkt till 123-250 43 30.

Det ar viktigt att markningen ar korrekt: Lag + idrott + vad betalningen galler. T ex. F12
innebandy kakférséljning. Vill man lagga till namn pa den som betalar som meddelande gar
det bra.

Foreningen tar varje manad ut en Swish-rapport och férdelar inbetalningarna till respektive
lagkassa. Rapporten ar en excelfil och bygger helt pa det meddelande som féljer med
betalningen. Darfor ar korrekt meddelande avgérande for att undvika felbokningar.

Swish-rapporten hanteras manuellt (och ideellt) och det ar oftast flera hundra transaktioner
att ga igenom sa var noga att informera om vilket meddelande som ska anges.

Ratt och fel méarkning:

Fel: F12 cupavgift Rétt: F12 fotboll cupavygift

Fel: Cupavgift Anna Ek Ratt: F12 Fotboll cupavgift Anna Ek

Fel: F12 fotboll Ratt: F12 fotboll + vad det avser, tex cupavgift
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Behover laget ett utdrag ur Swish-rapporten, t.ex. for uppféljning av en forsaljning, kan ledare
mejla ekonomi@samuelsdalsif.se.

Avgift for Swish:

Foreningen betalar 2 kr per mottagen Swish-betalning. Denna kostnad belastar den lagkassa
som tar emot betalningen. Tank pa detta nar ni satter priser vid t.ex. fikaférsaljning.
Transaktionskostnaderna regleras vid arsskiftet.

Ersattning for utlagg

Om du har gjort inkdp for lagets rakning kan du fa ersattning fran lagkassan. Ladda ner och
fyll i denna mall, 1agg in bild pa kvitto(n), spara som PDF och skicka den via lagets
kontaktperson till ekonomi@samuelsdalsif.se.

Betala tex cupavgift via foreningen/lagkassan

Om en betalning ska goras fran lagkassan kan ni mejla ekonomi@samuelsdalsif.se for
hjalp. Mejlet behbver skickas av en person som ar registrerad som ledare i laget, och det ar

bra att vara ute i god tid eftersom betalningen kan ta upp till en vecka.
| mejlet ska foljande framga:

- vad betalningen galler (t.ex. anmalningsavgift till Dalecarlia Cup) och belopp
- hur betalningen ska goras (t.ex. bankgiro och meddelande)
- vilken lagkassa som ska belastas (t.ex. P14 fotboll)

Fakturor till foreningen

Det gar bra att gora inkodp for laget mot faktura stalld till féreningen: Samuelsdals IF,
883201-3463. Fakturan ska tydligt ange vad inképet avser, vem som ar kontaktperson samt
vilken lagkassa som ska belastas (t.ex. P14 fotboll).

Fakturor skickas i forsta hand via e-post till: inbox.lev.1441098@arkivplats.se

Om fakturan inte kan skickas dit, ska den istallet mejlas for manuell hantering till:
ekonomi@samuelsdalsif.se
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Skicka fakturor fran féreningen

Om laget behdver skicka en faktura, till exempel for sponsring, kan detta goras via
foreningen. Intakten gar da direkt in pa lagkassan. Ladda ner och fyll i denna mall, spara den
som PDF och skicka den till ekonomi@samuelsdalsif.se via lagets kontaktperson.

Fragor?

Kontakta ekonomi@samuelsdalsif.se
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