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Vill du vara vår lila förenings ansikte utåt? Älskar du föreningsliv, gillar att vara spindeln i 
nätet och tänka service i allt du gör? Är du dessutom strukturerad med ett kreativt 
nytänkande så är du den vi söker!  
 
Salems IF söker en föreningskonsulent! 
Brinner du för idrott och i synnerhet innebandy? Då har du nu möjlighet att få arbeta med just detta 
i vår förening. Salems IF grundades 1996 och är en ideell förening som drivs av ideella krafter. 
Styrelsen beslutas av medlemmar på årsmöte och är beslutsfattare under verksamhetsåret. 
Salems IF ansvarar för driften av Skogsängshallen t.o.m. 2024-06-30 med chans till förlängning av 
driften efter upphandling.  
Tjänsten som föreningskonsulent innebär att du är föreningens ansikte utåt. Du finns alltid där för 
våra medlemmar och ledare och stöttar dem med olika uppgifter under året. Du ansvarar själv för 
att disponera din tid effektivt och du arbetar till stor del självständigt.  
Vi vill att du som söker ska ha en vilja och ett driv att utveckla föreningen utifrån beslut fattade av 
och tillsammans med styrelsen. Med anledning av det ser vi gärna att du är kreativ och har lätt till 
idéer och nytänkande. Att du har lätt för att samarbeta med andra människor och är bra på att 
kommunicera, både i tal och skrift är en förutsättning. I föreningen finns ytterligare en 
föreningskonsulent anställd och det är viktigt att ni har en tät dialog och ett bra fungerande 
samarbete. 
 
Tjänsten är just nu tidsbegränsad fram t.o.m. 2024-06-30 med eventuell chans till förlängning om 
föreningen får förlängd drift av Skogsängshallen. Du kommer att vara placerad på Salems IF:s 
kansli i Skogsängshallen. Arbetstiden är förlagd till 2 kvällar per vecka samt varannan helg och 
delas med vår andra föreningskonsulent som jobbar 3 kvällar per vecka samt varannan helg. Ett 
krav är att du som söker har körkort. 
 
I arbetsuppgifterna ingår bl.a.: 

• Vara en bra ambassadör för Salems IF 

• Hantering av inkommande mail, post och telefonsamtal 

• Löpande kontakt med innebandyförbundet och övriga samarbetspartners 

• Ge service åt föreningens ledare och medlemmar 

• Vara länken mellan ledare/medlemmar och styrelsen 

• Utföra ad-hoc uppgifter som styrelsen beslutar på styrelsemöten löpande 

• Planera och vara ansvarig för utförandet av årliga händelser så som t.ex. Salems IF dagen, 

Knatteskola, Summercamp mm. 

• Hantering av föreningens medlemmar såsom licensering och fakturering 

• Supportera föreningens funktionsansvariga (ungdomsansvariga, domaransvariga, 

arrangemang och kafeteria) 

• Marknadsföra föreningens olika arrangemang under året 

• Arbeta aktivt för att värva nya medlemmar genom skolbesök mm. 

• Föreningsansvarig för administration på Ibis 

• Föreningsansvarig för föreningens hemsida laget.se 

• Säkerställa god ordning och struktur i hallen 

Ansökan skickas till markus.kjellberg@salemsif.se. Vid frågor om tjänsten så går det bra att 
kontakta ordförande Markus Kjellberg på telefon 0761-159120 
Sista ansökningsdagen är 2023-06-15 Intervjuer och urval görs löpande 
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