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Lathund för Lagledare 
 
 

1 Kallelse till match (sida 2-5) 
 
2 Resultatredovisning PSV (sida 6-9) 
 
3 Resultatrapport / Matchreferat (Sida 10-15) 
 
4 Fyll i startkortet (sida 16-17) 
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Kallelse till match 
 
• Välj ditt lag, tex Lag 5 i Lagväljaren 
• Tryck Admin högst upp till vänster i den svarta 

menyraden 
• Välj utskick i vänstermenyn 
• Välj utskickstyp ”E-post” klicka nästa 
• Välj mottagare, om alla skall ha utskicket 

markera i rutan (Alla Aktiva) tryck nästa 
• (om bara utvalda skall ha utskicket klicka på 

namnet aktiva i rutan under Roller och 
grupper och markera bara de du vill skall ha 
utskicket) tryck sedan Nästa 

• Välj ämne exempelvis ”Laguttagning” 
• Skriv den text du vill sända ut i innehållsrutan, 

klicka därefter Skicka 
• (Du kan även kopiera och klistra in ett gammalt 

utskick och sedan redigera) 
• Dessa rutiner kan du självklart använda till alla 

möjliga utskick till ditt lag eller andra 
• Om du vill se bekräftelseresultat ta fram 

aktuellt utskick via menyn ovan välj ”Tidigare 
utskick” längst ner se du vilka mottagare som 
läst ditt utskick 
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Resultatredovisning PSV 
 
Öppna hemsidan 
 
Välj PSV Seriespel 
Välj Seriespel och tryck på aktuell div. 
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Tryck sedan på Inloggning, kommer upp som gul text och 
logga in (kan vara bra att spara inloggningsuppgifterna) Logga 
In 
 

 
 
Användarnamn: skåne 
Lösenord: 2019 
 
Klicka på Resultat 

 
 

 
 
Klicka på Hantera spelare 
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Om du får nya spelare i laget välj då: Lägg till spelare i laget 
Detta görs lättast via spelarens mailadress så kommer namnet 
upp automatiskt 
Du kan också välja klubbtillhörighet: Sportcenter syd Bowling 
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Gå tillbaka och klicka på Redigera 
Fyll i resultatet för den match du skall redovisa, fyll även i båda 
lagens totala kägelpoäng (ersätt den nolla som redan står i 
rutan) 
Fyll i alla spelarnas kägelresultat i rutorna antal serier och 
poäng 
 
 

 
 
Tryck sedan på spara 
Gå tillbaka till tabellen och kolla så allt blev rätt 
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Detta resultat hamnar härefter i statistik som finns att se genom 
att klicka på visa spelarsnitt uppe till höger på resultatsidan  
 
Spelarsnitt 

 
 
 
 
 
Bra jobbat! 
Logga ut igen 
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Resultatrapport / Matchreferat 
 

 
• Välj SPF Gillhög hemsida (medlemsvy) 
• Välj lag i lagväljaren på hemsidan 
• Klicka Admin i den svarta menyraden 
• Välj ”Serier / Cuper” i vänstra menyraden 
• Klicka på ”Division” under Lista serier/cuper 
• Klicka på Redigera (Obs! ej på ”ta bort”) då raderar du din 

division 
• Klicka på aktuell match (eller lägg till matchen) 
• För att lägga till match(er) klicka på Lägg till match lägg 

även in alla andra matcher i divisionen (som man hittar i 
spelschema under PSV seriespel) läggs alla matcher in, 
kan man se i fliken seriespel på hemsidan) Spara 

• Klicka på Redigera aktiviteten 
• Markera närvaro under Deltagare och ersätt frågetecken 

med en bock 
• Klicka på Resultat/Referat/Poängliga fyll i matchens 

resultat, skrolla ner och klicka på spelarens namn klicka 
redigera fyll i spelarnas resultat: antal serie under M och 
totala kägelpoäng under P klicka på spara upprepa 
proceduren för alla spelare 

• Skriv i en rubrik i rubrikrutan och ett referat i referatrutan 
• Avsluta med att spara (detta går nu ut till vår hemsida) 
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Vy på hemsidan 
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Startkort / Banpoäng 
 

• Klicka på fliken ”Index” 
• Fyll i de spelare som skall ingå i laget i bruna fältet 
• Klicka på gula fältet efter spelare 1 (Skrolla med pilen och 

välj spelare, här visas alla spelare som är inskrivna i det 
bruna fältet) 

• Fyll i alla 8 spelare och reservspelare 
• (Obs spelare 1,3 5 och 7 är startspelare för respektive 

team) 
• I det lila fältet fyll övriga uppgifter in såsom klubbnamn, 

division, omgång, speldatum, hemma/borta, antal 
spelbanor, vilken bana som är startbana och 
motståndarlaget 

• (obs använd skrollpilen där sådan finns!) 
• När alla uppgifter är ifyllda välj startkort 2, kollar att allt 

blev som du tänkt och skriver ut startkorten  
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Bra Jobbat igen! 


